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Раздел1.Общиевопросы 

 
Настоящая учетная политикаразработана в соответствии с законодательством 

РоссийскойФедерацииобухгалтерскомучете,нормативнымииправовымиактамиорганов,регулирующих

бухгалтерский учет, отраслевыми стандартами, на основании Инструкции по применению 

Единогоплана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов),органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами,государственныхакадемийнаук,государственных(муниципальных)учреждений,утвержденно

йприказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. №157н  и применяется при ведении 

бухгалтерскогоиналоговогоучетавсемимуниципальнымибюджетнымиобразовательнымиучреждениям

и. 

 
Ответственнымзаорганизациюбюджетногоучетавучрежденииисоблюдениизаконодательствап

ривыполнениихозяйственныхоперацийявляетсяруководительучреждения(основание:часть1статьи7За

конаот06.12.2011№402-ФЗ) 

 
Бухгалтерский учет в МБДОУ «Детский сад №2комбинированного вида г. 

Новозыбкова»осуществляетсявсоответствииснормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,

перечисленнымивРазделе2«Нормативныедокументы,разъяснения». 

 
НалоговыйучетосуществляетсявсоответствиистребованиямиНалоговогокодексаРоссийской 

Федерации, а также иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации,перечисленнымивРазделе2«Нормативныедокументы,разъяснения». 

 
Бухгалтерский учет ведется бухгалтерамив централизованной бухгалтерии МКУ 

"КЦОСОг.Новозыбкова",возглавляемойглавнымбухгалтером. 
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Раздел2.Нормативныедокументы,разъяснения 

УчетнаяполитикавМБДОУ«Детскийсад№2 комбинированного вида г. Новозыбкова» 

осуществляется в соответствии с нормативными актами и разъяснениями,такимикак: 

 
КодексыРоссийскойФедерации 

 БюджетныйкодексРоссийскойФедерации(сизменениямиидополнениями)(далееБКРФ); 

 НалоговыйкодексРоссийскойФедерации(сизменениямиидополнениями)(далееНКРФ); 

 ГражданскийкодексРоссийскойФедерации(сизменениямиидополнениями)(далееГКРФ); 

ФедеральныезаконыРоссийскойФедерации 
 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора»,утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 №256н(далее –СГС 

«Концептуальные основы»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Основные средства»,утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 №257н (далее –СГС 

«Основные средства»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Аренда»,утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 

№258н (далее –СГС «Аренда»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Обесценение активов»,утвержденный  Приказом  Минфина  России  от 31.12.2016 

№259н (далее –СГС «Обесценение активов»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Представление бухгалтерской (финансовой )отчетности»,утвержденный  Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 №260н (далее –СГС «Представление отчетности»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Отчет о движении денежных средств»,утвержденный  Приказом Минфина  России от 

30.12.2017 №278н (далее –СГС «Отчет о движении денежных средств»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Учетная политика ,оценочные значения и ошибки»,утвержденный  Приказом 

Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее-СГС «Учетная политика»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «События после отчетной даты»,утвержденный  Приказом Минфина России от 30.12.2017 
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№257н (далее- СГС «События после отчетной даты»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Доходы»,утвержденный  Приказом Минфина России от 27.02.2018 №32н (далее –СГС 

«Доходы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Влияние изменений курсов  иностранных валют»,утвержденный  Приказом Минфина 

России от 30.05.2018 №122н (далее- СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Информация о связанных сторонах»,утвержденный  Приказом Минфина России от 

30.12.2017 №277н (далее –СГС «Информация о связанных сторонах»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Непроизведенные активы»,утвержденный  Приказом Минфина России  от 28.02.2018 

№34н (далее –СГС «Непроизведенные активы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой )отчетности», утвержденный 

Приказом Минфина России от 28.02.2018 №37н (далее-СГС«Бюджетная информация в 

бухгалтерской (финансовой )отчетности»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Резервы .Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 

активах»,утвержденный  Приказом Минфина России от 30.05.2018 №124н (далее –СГС 

«Резервы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Долгосрочные договоры»,утвержденный  Приказом Минфина России от 29.06.2018 

№145н (далее-СГС «Долгосрочные договоры»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Запасы»,утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 №256н(далее –СГС –

«Запасы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

Сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом  инфляции»,утвержденный Приказом 

Минфина России от 29.12.2018 №305н (далее –СГС «Бухгалтерская  (финансовая) отчетность с 

учетом инфляции»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные 

активы»,утвержденный  Приказом Минфина России от 15.11.2019 №181н (далее-СГС 
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«Нематериальные  активы»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты 

персоналу»,утвержденный  Приказом Минфина России  от 15.11.2019 №184н (далее-СГС 

«Выплаты персоналу»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые 

инструменты»,утвержденный  Приказом Минфина России от 30.06.2020 №129 н (далее –СГС 

«Финансовые инструменты»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Метод долевого 

участия»,утвержденный Приказом Минфина России  от 30.10.2020 №254н (далее- СГС «Метод 

долевого участия»); 

 

    - Федеральный закон от 12.01.1996 №7-ФЗ  «О некоммерческих организациях(далее-Закон 

№7-ФЗ); 

 Федеральный закон от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ  «О бухгалтерском учете»(далее -

Закон 402-ФЗ); 

 
 

ПриказыМинистерствафинансовРоссийскойФедерации 
 Приказ Минфина России от 08.06.2018г.  № 132н «О Порядке формирования и применения кодов 

бюджетной классификации РФ ,их структуре и принципах назначения" 

(далее –Методические указания №132н); 

 Приказ Минфина России от 29.11.2017г.  № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации 

операций сектора государственного управления» ( далее-Методические указания №209н); 

 

 Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н   «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 

его применению» (далее –Инструкция №157н); 

 Приказ Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного 

учета и Инструкции по его применению» (далее –План счетов бюджетного учета); 

 Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов 

и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению" (далее –Приказ Минфина России №52н),включая 

Приложение №5- Методические указания по применению форм  первичных учетных документов и 

формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти  

(государственными органами),органами  местного самоуправления ,органами управления 

государственными внебюджетными фондами ,государственными (муниципальными) учреждениями 

(далее – Методические указания №52 н) 

 Приказ Минфина России от 15.04.2021 №61н «Об утверждении  унифицированных  форм  
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электронных документов  бухгалтерского учета ,применяемых  при ведении  бюджетного учета 

,бухгалтерского учета  государственных (муниципальных) учреждений и Методических указаний  по 

их формированию и применению « (далее –Приказ Минфина России 61н),включая Приложение №5- 

Методические  указания  по формированию и применению унифицированных форм электронных 

документов бухгалтерского учета  при ведении бюджетного учета ,бухгалтерского учета 

государственных   (муниципальных) учреждений  (далее-Методические указания №61н);  

  

 Приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н  «Об утверждении Инструкции о порядке составления 

и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации»(далее Инструкция №191н); 

  

 Приказ Минфина РФ от 13 июня 1995 г. № 49  «Об утверждении методических указаний по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее –Методические указания №49); 

 Правила учета и хранения  драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения 

отчетности при их производстве, утвержденные  Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 

№731 (далее –Правила учета и хранения  драгоценных металлов,драгоценных камней  и продукции 

из них ,а также ведения соответствующей отчетности);  

 Методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных материалов  на автомобильном 

транспорте « введенные в действие  Распоряжением Минтранса России  от 14.03.2008 №АМ-23 р 

(далее –Методические рекомендации №№АМ-23 р); 

 

 

 

 

 
УказаниеЦентральногобанкаРоссии 
 Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У«О порядке ведения кассовых операций юридическими 

лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 

субъектами малого предпринимательства»(далее –Указание №3210-У);  

 Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчетов»(далее –Указание 

№5348-У); 

 

 

 
 

Учетная политика МБДОУ «Детский сад №2 комбинированного вида г. 

Новозыбкова»осуществляется в соответствии с нормативными актами в области 

регулирования процессазакупокдлягосударственныхимуниципальныхнужд: 

 Федеральныйзаконот5апреля2013г.N44-ФЗ(с изменениями и 

дополнениями)"Оконтрактнойсистемевсферезакупоктоваров,работ,услугдляобеспечениягосу

дарственныхимуниципальныхнужд". 

 В соответствии с нормами Закона №44-ФЗ  Правительство РФ определило ПАО «Ростелеком» 

единственным исполнителем осуществляемых Минкомсвязью России закупок услуг. 
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Раздел3.Организационныйраздел 

 3.1 Способобработкиихраненияучетнойинформации 

 
ВМБДОУ«Детскийсад№2 комбинированного вида г. 

Новозыбкова»,бухгалтерами,обслуживающимиданноеучреждениеприменяетсяавтоматизированныйсп

особведениябухгалтерскогоучетасиспользованиемпрограммныхпродуктов: 

 
 

Наименованиеразделаучета Наименованиепрограммного 

продукта 

Бухгалтерскийучет 1С:Бухгалтериягосударственногоучреждения 

8 
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Налоговыйучет «Налогоплательщик» 

Расчетысперсоналом «Парус»спереносомв1С. 

Кассовоеисполнениедоходов и расходов «Бюджет-СМАРТ» 

Передача отчетности в контролирующие 

органы 

«СБИС»,»СВОД-СМАРТ» 

Ит.д. SPU-

ORBпопенсионномуфонду,компенсация части 

родительской платы 

заприсмотриуходзадетьмивобразовательны

х организациях 

,реализующих образовательную 

программудошкольногообразования,продук

тыпитанияподошкольнымбюджетнымучреж

дениям,пообщеобразовательнымшколамвед

етсявпрограммахWord,Excell. 

 

Комплексная автоматизациябухгалтерского 

учетаосновываетсянасквозномтехнологическомпроцессеобработкииформированияучетнойдокумента

цииповсемразделамбухгалтерскогоиналогового учета в единой базе данных с последующим 

автоматическим составлением отчетности наоснованиивведенныхданных. 

 

Способввода(вывода)учетнойинформации 

Первичныеучетныедокументы,регистрыбухгалтерскогоучетасоставляютсянабумажномносителе,вв

идуотсутствиятехническойвозможностиихформированияихраненияввидеэлектронныхдокументов. 

 
Первичные учетные документы, составленные автоматизированным способом, 

распечатываютсянабумажныхносителяхпоокончанииихоформлениявавтоматизированнойсистемееже

месячно. 

 
Регистрыбухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, распечатываютсяна 

бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 15 числа месяца, следующего 

заотчетным. 

 
Способхраненияучетнойинформации 

В МБДОУ «Детский сад №2 комбинированного вида г. Новозыбкова»документы 

(регистры)формируютсявбумажномвиде,всвязисотсутствиемвозможностиформированияихранениядо

кументоввэлектронномвиде. 

При оформлении и учете кассовых операций на лицевых счетахпервичные учетные 

документы,регистрыбухгалтерскогоучетасоставляютсявформеэлектронногодокумента,подписанногок

валифицированнойэлектроннойподписьюивбумажном виде. 

При отправке электронной отчетности, а также других видов электронного 

документооборота,междумуниципальнымибюджетнымиобразовательнымиучреждениямииконтролир

ующимиорганами по телекоммуникационным каналам связи составляются в форме электронного 

документа,подписанногоквалифицированнойэлектроннойподписью. 
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Порядокзаверенияэлектронногодокумента(регистра) 
Электронный документ(регистр)принимается к бухгалтерскому учету через СБИС,утвержденных ЭЦПна 

бумажном носителе без заверения. 

 

Порядокхранениядокументов(регистров) 
 

Первичные(сводные)учетныедокументы,регистрыбухгалтерскогоиналоговогоучета,бухгалтерская, 

налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в учреждении в течениесроков, 

установленных в Приложении 6.7 «Сроки хранения документов». Приложение составлено 

всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в 

процесседеятельностигосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияиорганизаций,суказа

нием сроков 

хранения.Поистеченииуказанныхсроковдокументыпередаютсявгосударственныйлибомуниципальный

архив. 

Ответственным за своевременную передачупервичных (сводных) учетных документов, 

регистровбухгалтерскогоиналоговогоучетавгосударственныйлибомуниципальныйархивявляетсяспец

иалист отделакадровМКУ«КЦОСО». 

 

Электронные документы постоянного и временного (свыше 5 лет) сроков хранения включаются 

всоставархивногофондаучреждениянабумажныхносителях,составленныхизаверенныхвсоответствиис

«Порядкомзаверения копийэлектронныхдокументов». 

В случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются 

регистрыбухгалтерскогоучета,втомчислеввидеэлектронногодокумента,копииизъятыхрегистров,изгот

овленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, включаются 

всоставдокументовбухгалтерскогоучета. 

 

 3.2 Порядокдокументооборотаиответственныелица 
ПорядокдокументооборотаучрежденияосуществляетсявсоответствиисПриказомМинфинаРоссииот

01.12.2010N157н"ОбутвержденииЕдиногопланасчетовбухгалтерскогоучетадляоргановгосударственно

йвласти(государственныхорганов),органов 
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местногосамоуправления,органовуправлениягосударственнымивнебюджетнымифондами,государстве

нных академийнаук,государственных (муниципальных) 

учрежденийиИнструкциипоегоприменению",ПриказомМинфинаРоссииот06.12.2010N162н"Обутверж

денииПланасчетовбюджетногоучетаИнструкциипоегоприменению",ПриказомМинфина России от 

30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов ирегистров бухгалтерского 

учета, применяемых органами государственной власти 

(государственнымиорганами),органамиместногосамоуправления,органамиуправлениягосударственны

мивнебюджетнымифондами, государственными(муниципальными) учреждениями, и 

Методическихуказанийпоихприменению". 

Порядокдокументооборота, атакжеответственныелица,содержатсявПриложениях: 

 №6.2«Порядокдокументооборота»; 

 №6.3«ПереченьприменяемыхпервичныхдокументовдополнительнокпредусмотреннымПрика

зом Минфина РФ №52иихформы»; 

 №6.4«Переченьдолжностныхлиц,имеющихправоподписипервичныхдокументов»; 

 №6.5«Переченьрегистровбухгалтерскогоучета,установленныйИнструкциями№157н, 

№52н,атакжепереченьрегистровбухгалтерскогоучетаприменяемыхдополнительно»; 

 №6.12«Переченьформрегламентированнойбухгалтерскойотчетностиучреждения».кна

стоящейучетнойполитике. 

Порядокдокументооборотаобеспечивает: 

 формированиеполнойидостовернойинформациионаличиигосударственного(муниципального

) имущества, его использовании, о принятых учреждением 

обязательствах,полученныхучреждениемфинансовыхрезультатах,иформированиебухгалтерс

кой(финансовой)отчетности,необходимойвнутреннимпользователям(руководителям,наблюд

ательным советам автономных учреждений, органам, осуществляющим функции 

иполномочия учредителя, собственникам имущества, на базе которого создано 

учреждение,участникамбюджетногопроцесса,осуществляющимвсоответствиисбюджетнымза

конодательствомсоответствующиеполномочия),атакжевнешнимпользователямбухгалтерско

й(финансовой)отчетности(приобретателям(получателям)услуг(работ),социальныхпособий,к

редиторамидругимпользователямбухгалтерской(финансовой)отчетности); 

 предоставлениеинформации,необходимойвнутреннимивнешнимпользователямбухгалтерско

й(финансовой)отчетностидляосуществленияимиполномочийповнутреннемуивнешнемуфина

нсовомуконтролюзасоблюдениемзаконодательстваРоссийской Федерации при 

осуществлении субъектом учета фактов хозяйственной жизни иих целесообразностью, 

наличием и движением имущества и обязательств, использованиемматериальных, трудовых 

и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами,нормативами. 

 

 3.3Рабочийплансчетов 
Всоответствиистребованиями: 

 Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об 

утвержденииЕдиногопланасчетовбухгалтерскогоучетадляоргановгосударственнойвласти(гос

ударственныхорганов),органовместногосамоуправления,органовуправлениягосударственны

мивнебюджетнымифондами,государственныхакадемийнаук,государственных 

(муниципальных)учрежденийиИнструкциипоегоприменению», 

 Приказа Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об 

утвержденииПланасчетовбюджетногоучетаиИнструкциипоегоприменению»; 

 

 

 

-Приказ Минфина России от 29.11.2017 г.№209н «Об утверждении Порядка применения  классификации  



12  

операций  сектора  государственного управления».
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-Утвердить применяемый в учреждении рабочий план счетов, приведенный в Приложении №6.1 

кнастоящейучетнойполитике. 

 

 3.4Первичныеучетныедокументы 
Длядокументальногооформленияфактовхозяйственнойжизнивучрежденииприменяютсяформы

первичных(сводных)учетныхдокументов,установленные ПриказомМинфинаРоссииот30.03.2015 N 

52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерскогоучета,применяемыхорганамигосударственнойвласти(государственнымиорганами),орг

анамиместногосамоуправления,органамиуправлениягосударственнымивнебюджетнымифондами,госу

дарственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению".Формы первичных (сводных) учетных документов оформляются в

 соответствиис 

Приложением№6.2«Порядокдокументооборота»настоящейучетнойполитики. 

В случаях оформления хозяйственных операций, для которых приказом Минфина России 

№52нформыучетныхдокументовнепредусмотрены,применяютсяунифицированныеформыпервичных 

учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями 

Федеральнойслужбыгосударственнойстатистики. 

Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового контроля 

и(или)вцеляхупорядоченияобработкиданныхофактаххозяйственнойжизни,принимаемыхкотражению 

на счетах бухгалтерского учета,субъект учетавправе на основе первичных 

учетныхдокументов,составленныхвподтверждениеуказанныхопераций,составлятьсводныеучетныедок

ументыпоформам,утвержденнымМинистерствомфинансовРоссийскойФедерациивустановленномпоря

дке.Формыпервичныхучетныхдокументов,разработанныеучреждениемсамостоятельно,атакжепорядок

ихзаполнения,приведенывПриложении№6.3кучетнойполитике. 

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по 

унифицированнымформам документов, утвержденным, согласно законодательству Российской 

Федерации, 

правовымиактамиуполномоченныхоргановисполнительнойвласти,адокументы,формыкоторыхнеуниф

ицированы,должнысодержатьследующиеобязательныереквизиты: 

 наименованиедокумента; 

 датусоставлениядокумента; 

 наименованиесубъектаучета,составившегодокумент; 

 содержаниефактахозяйственнойжизни; 

 величинанатуральногои(или)денежногоизмеренияфактахозяйственнойжизнисуказаниемедин

ицизмерения; 

 информация, необходимая для представления субъектом учета (администратором 

доходовбюджетовбюджетнойсистемыРоссийскойФедерации)вГосударственнуюинформацио

нную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии спорядком, 

установленным Федеральном законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 

организациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг"(Собраниезаконодатель

стваРоссийскойФедерации,2010,N31,ст.4179); 

 наименование должностилица(лиц),совершившего (совершивших) сделку,операцию 

иответственного(ответственных)заправильностьееоформления,либонаименованиедолжности

лица(лиц),ответственного(ответственных)заоформлениесвершившегосясобытия; 

 подписилиц,предусмотренныхвабзацедевятомнастоящегопункта,суказаниемихфамилийиини

циаловлибоиныхреквизитов,необходимыхдля идентификацииэтихлиц. 
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В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об 

активах,обязательствахифактаххозяйственнойжизни,ихизменяющих,всоответствиистребованияминор

мативных правовых актов, методических указаний по бухгалтерскому учету, в том числе с 

учетомособенностейавтоматизированнойтехнологииобработкиучетнойинформации,учреждениеиспол

ьзует дополнительныереквизиты(данные). 

№ Наименованиедо

полнительногоре

квизита и 

(или)показателя 

Варианты 

использованиядоп. 

реквизитов и 

(или)показателей 

Регистры,вкоторых

используютсядоп.ре

квизиты и 

(или)показатели 

Вариант 

заполнения 

1 Наименование

структурногоп

одразделения 

1) Администрация 

2) АХЧ

и т.д. 

1) Бухгалтерскаясправка(

ф.0504833) 

2) Актосписанииматери

альных    

запасов(ф.0504230) 

и т.д. 

В момент 

составления

документа 

2 Отметка – 

поступлениедокуме

нта

 в

бухгалтерию 

Документ принят

 вбухгалтери

ю: 

 дата, 

 подпись 

Товаросопроводительныед

окументы,предъявляемые

поставщиками: 

 Универсальныйпе

редаточныйакт; 

 Товарная 

накладная; 

 Актвыполненныхр

абот; 

 Счет-фактура 

и т.д. 

В момент 

поступления

документа 

 И т.д.    

Первичныйучетныйдокументпринимаетсякбухгалтерскомуучету 

приусловииотражениявнемвсехреквизитов,предусмотренныхунифицированнойформойдокумента,ипр

иналичиинадокументеподписируководителяучрежденияилиуполномоченныхимнатолиц,всоответстви

исПриложением № 6.4 «Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных 

документов».Документы,которымиоформляютсяфактыхозяйственнойжизнисденежнымисредствами,п

ринимаютсякотражениювбухгалтерскомучетеприналичиинадокументеподписейруководителя 

учрежденияили уполномоченныхиминатолиц. 

В целях обеспечения своевременного и достоверного отражения в бухгалтерском учете 

фактовхозяйственной жизни (результатов операций) субъект учета формирует первичный учетный 

документвмоментсовершенияфактахозяйственнойжизни,аеслиэтонепредставляетсявозможным-

непосредственнопоокончанииоперации. 

Своевременноеикачественноеоформлениепервичныхучетныхдокументов,передачуихвустановленн

ые сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся 

внихданныхобеспечиваютлица,составившиеиподписавшиеэтидокументы. 

 

 3.5Регистрыбухгалтерскогоучета 
Систематизацияинакоплениеинформации,содержащейсявпринятыхкучетупервичных(сводных)уче

тныхдокументах,вцеляхотраженияеенасчетахбухгалтерскогоучетаивбухгалтерскойотчетностиосущес

твляетсяучреждениемврегистрахбухгалтерскогоучета,составляемыхпо формам,установленным 

приказомМинфина РФ от1 декабря 2010 г. № 157н 

«ОбутвержденииЕдиногопланасчетовбухгалтерскогоучетадляоргановгосударственнойвласти(государ

ственныхорганов),органовместногосамоуправления,органов 
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управлениягосударственнымивнебюджетнымифондами,государственныхакадемийнаук,государствен

ных(муниципальных)учрежденийиИнструкциипоегоприменению»,ПриказомМинфина России от 

30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов ирегистров бухгалтерского 

учета, применяемых органами государственной власти 

(государственнымиорганами),органамиместногосамоуправления,органамиуправлениягосударственны

мивнебюджетнымифондами, государственными(муниципальными) учреждениями, и 

Методическихуказаний по их применению". Перечень применяемых регистров бухгалтерского учета, 

применяемыхучреждением,приведенвПриложении№6.5кнастоящейучетнойполитике. 

Дополнительно к установленным Приказами Минфина РФ № 157н и № 52н формам 

регистровбухгалтерскогоучетавучрежденииприменяютсядополнительныеформы,приведенныевПрило

жении№6.5кнастоящейучетнойполитике. 

Регистрыбухгалтерскогоучетаформируютсяввидекниг,журналов,карточекнабумажныхносителях, 

ввиду отсутствия (наличия)технической возможности вывода - на машинном носителе ввиде 

электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись (далее - 

электронныйрегистр), в сроки, установленные Приложением № 6.5 «Перечень регистров 

бухгалтерского учета,установленныйПриказом Минфина РФ №52н, а также перечень 

регистровбухгалтерского учетаприменяемыхдополнительно»кучетнойполитике. 

Данныепроверенныхипринятыхкучетупервичных(сводных)учетныхдокументовсистематизируются 

в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия кучету 

первичногодокумента) и(или) группируютсяпо 

соответствующимсчетамбухгалтерскогоучетанакопительным способомсотражениемвследующих 

регистрах бухгалтерскогоучета: 

 Журналоперацийпосчету"Касса"; 

 Журналоперацийсбезналичнымиденежными средствами; 

( прилагаются в журнал заявки на кассовый расход и платежные поручения) 

 Журналоперацийрасчетовсподотчетнымилицами; 

(прилагаются кассовый чек и товарный чек к авансовому отчету,если нет кассового чека у 

поставщика,то в таких случаях прилагается товарный чек с печатью поставщика) 

 Журналоперацийрасчетов споставщикамииподрядчиками; 

 Журналоперацийрасчетовсдебиторамиподоходам; 

 Журналоперацийрасчетовпооплатетруда; 

 Журнал операцийповыбытиюиперемещениюнефинансовыхактивов; 

 Журнал попрочим операциям; 

 Журнал посанкционированию(далее-Журналыопераций); 

 Главнаякнига; 

 иныхрегистрах,предусмотренныхПриложением№6.5кучетнойполитике. 

Записиврегистрыбухгалтерскогоучета(Журналыопераций,иныерегистрыбухгалтерскогоучета) 

осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету 

первичного(сводного)учетногодокумента,нонепозднееследующегодняпослеполученияпервичного(сво

дного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании 

группыоднородныхдокументов.КорреспонденциясчетоввсоответствующемЖурналеоперацийзаписыв

ается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. Вчасти 

операций по забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера 

измененийобъектаучетазаписьюопоступлении(увеличении)иливыбытии (уменьшении)объектаучета. 

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) 

учетныедокументы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим 

Журналамопераций,инымрегистрамбухгалтерскогоучета,хронологическиподбираютсяисброшюровыв

аются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; наименование 

главногораспорядителясредствбюджета,полномочиякоторогоисполняетсубъектучета-



16  

организация,осуществляющая полномочия получателя бюджетных средств; название и порядковый 

номер папки(дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал 

операций), суказаниемгодаимесяца(числа); 

наименованиерегистрабухгалтерскогоучета(Журналаопераций)с 
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указаниемприналичииегономера;количествалистовв папке(деле). 

Всоответствиисустановленнойврамкахдокументооборотапериодичностиформированиярегистров 

бухгалтерского учета (Журналов операций) на бумажном носителе (операционного 

дня,месяца,квартала)попервичным(сводным)электроннымдокументам,принятымкучетуиотносящимся 

к соответствующему регистру бухгалтерского учета (Журналу операций), формируетсяреестр 

электронных документов (регистр, содержащий перечень (реестр) электронных 

документов),подшиваемыйвотдельную папку(дело). 

ПоистечениимесяцаданныеоборотовпосчетамизсоответствующихЖурналовоперацийзаписываютс

явГлавную книгу. 

Призавершениитекущегофинансовогогодаоборотыпосчетам,отражающимувеличениеиуменьшение 

активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового годанепереходят. 

Регистрыбухгалтерскогоучетаподписываютсялицом,ответственнымзаегоформирование. 

Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета 

согласнопредоставленнымдлярегистрациипервичнымучетнымдокументамобеспечиваютлица,состави

вшиеиподписавшиеих. 

Исправлениеошибок,обнаруженныхврегистрахбухгалтерскогоучета,производитсявследующем 

порядке: 

 ошибказаотчетныйпериод,обнаруженнаядомоментапредставлениябухгалтерской(финансово

й)отчетностиинетребующаявнесенияизмененияданныхврегистрахбухгалтерскогоучета(Журн

алахопераций),исправляетсяпутемзачеркиваниятонкойчертойнеправильныхсуммитекстатак,

чтобыможнобылопрочитатьзачеркнутое,инаписаниянадзачеркнутымисправленноготекстаис

уммы.Одновременноврегистребухгалтерскогоучета,вкоторомпроизводитсяисправлениеошиб

ки,наполяхпротивсоответствующейстрокизаподписьюбухгалтераделаетсянадпись 

"Исправлено"; 

 ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской (финансовой) отчетности 

итребующаявнесенияизмененийврегистрбухгалтерскогоучета(Журналопераций),взависимос

тиотеехарактера,отражаетсяпоследнимднемотчетногопериодадополнительнойбухгалтерской

записью,либобухгалтерскойзаписью,оформленнойпоспособу"Красноесторно",идополнитель

нойбухгалтерскойзаписью; 

 ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за 

которыйбухгалтерская(финансовая)отчетностьвустановленномпорядкеужепредставлена,взав

исимостиотеехарактера,отражаетсядатойобнаруженияошибкидополнительнойбухгалтерской

записью,либобухгалтерскойзаписью,оформленнойпоспособу"Красноесторно",и(или)дополн

ительнойбухгалтерскойзаписью. 

ВГлавнойкниге(ф.0504072)отражаютсявхронологическомпорядкезаписипосчетамбюджетногоучет

авпорядкевозрастания. 

Врамкахкомплекснойавтоматизациибухгалтерскогоучетаинформацияобобъектахучетаформируетс

явбазахданныхиспользуемогопрограммногокомплекса.Формированиерегистровбухгалтерскогоучетао

существляетсянабумажномносителе,ввидуотсутствиитехническойвозможностииххраненияввидеэлект

ронногорегистра. 

Формированиерегистровбухгалтерскогоучетанабумажномносителе,осуществляетсяспериодичност

ью,установленнойвПриложении№6.5настоящейучетнойполитики,нонережепериодичности,установле

ннойдлясоставленияипредставлениясубъектомучетабухгалтерской(финансовой)отчетности,формируе

мойнаоснованииданныхсоответствующихрегистровбухгалтерскогоучета. 

Привыведениирегистровбухгалтерскогоучетанабумажныеносителидопускаетсяотличиевыходнойф

ормыдокументаотутвержденнойформыдокументаприусловии,чтореквизитыипоказателивыходнойфор

мыдокументасодержатобязательныереквизитыипоказатели 
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соответствующихрегистровбухгалтерскогоучета. 

 

 3.6 Регистрыналоговогоучета 
С целью ведения налогового учета сумм НДФЛ по доходам, выплачиваемым физическим 

лицам,поотношениюккоторымучреждениевыступаетвкачественалоговогоагента,учреждениемпримен

яетсярегистр налоговогоучета,формакоторогоприведенавПриложении№6.8. 

 

 3.7 Инвентаризацияактивовиобязательств 
ПорядокпроведенияинвентаризациивучреждениирегламентируетсяприказомМинфинаРФот13 

июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества 

ифинансовыхобязательств». 

Количествоинвентаризацийвотчетномгоду,датыихпроведения,переченьимуществаиобязательств,п

роверяемыхприкаждойизних,устанавливаютсяприказом(распоряжением)руководителяучреждения,за

исключением случаев,когдаинвентаризацияобязательна. 

Проведениеинвентаризацийобязательно: 

 припередачеимуществаорганизацииваренду,выкупе,продаже,атакжевслучаях,предусмотренн

ыхзаконодательствомприпреобразованиигосударственногоилимуниципальногоунитарногопр

едприятия;

 перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, 

инвентаризациякоторого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация 

основных средствможетпроводиться одинразвтригода,абиблиотечныхфондов-

одинразвпятьлет;

 присменематериальноответственныхлиц(наденьприемки-передачидел);

 приустановлениифактовхищенийилизлоупотреблений,атакжепорчиценностей;

 вслучаестихийныхбедствий,пожара,аварийилидругихчрезвычайныхситуаций,вызванныхэкст

ремальнымиусловиями;

 приликвидации(реорганизации)организациипередсоставлениемликвидационного(разделител

ьного)балансаивдругихслучаях,предусматриваемыхзаконодательствомРоссийскойФедераци

иилинормативнымиактамиМинистерствафинансовРоссийскойФедерации.

Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и 

денежныхсредств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в течение отчетного 

периодаможетбытьинициированопроведениевнеплановойинвентаризации.Дляэтогооформляетсяотдел

ьныйприказруководителя. 

Количество инвентаризаций в отчетном году, сроки их проведения, а также перечень имущества 

ифинансовыхобязательств,проверяемыхприкаждойизних,кромеслучаев,когдапроведениеинвентариза

цииобязательно,установленывПриложении№6.9. 

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации(далее – 

Комиссия)утвержденПриложением№6.10«Составпостояннодействующейкомиссиидляпроведенияинв

ентаризации». 

Внезапнуюпроверкукассыосуществляеткомиссиявсоставе, утвержденномПриложением№6.11 

«Составкомиссии,осуществляющейвнезапнуюпроверкукассы». 

Особенностипроведенияинвентаризации отдельныхвидовимуществаиобязательств. 

Инвентаризацияосновныхсредств 

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет 

наличиедокументов,подтверждающихгосударственнуюрегистрациюуказанныхобъектов. 

 
При выявлении объектов, не принятых на учет, комиссия включает в опись недостающие 

объекты.Однотипныепредметыхозяйственногоинвентаря,инструменты,станкиит.д.одинаковой 
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стоимости,поступившиеодновременноводноизструктурныхподразделенийУчреждения,имеющих 

одно и то же производственно - хозяйственное назначение, техническую характеристику 

иучитываемыенатиповойинвентарнойкарточкегрупповогоучета,вописяхпроводятсяпонаименованиям 

с указанием количестваэтихпредметов. 

Наосновныесредства,непригодныекэксплуатацииинеподлежащиевосстановлению,составляется 

отдельная опись с указанием времени ввода в эксплуатацию и причин, приведших этиобъектык 

непригодности(порча,полныйизносит.п.). 

Инвентаризацияосновныхсредств,находящихсявпутиилинаскладахдругихорганизаций,заключается

впроверкеобоснованностичислящихся суммнасчетах бухгалтерскогоучета. 

Стоимость основных средств, не находящихся в момент инвентаризации в подотчете 

материальноответственныхлиц,подтверждаетсянадлежаще оформленнымидокументами: 

 поосновнымсредствамвпути–расчетнымидокументами поставщиков;

 по основным средствам, находящимся у других организаций – договоры аренды, передачи 

вбезвозмездноепользование,актыприемки-передачиобъектов.

Одновременносинвентаризациейсобственныхосновныхсредствпроверяютсяосновныесредства,при

нятыеотстороннихорганизацийподоговоруваренду,договорувбезвозмездноепользование. 

Поуказаннымобъектамсоставляетсяотдельнаяопись. 

Таким образом, в процессе проведенияинвентаризации основных средств перед 

составлениемгодовойотчетностиобеспечиваетсявыполнениеследующихзадач: 

 проверканаличияисостоянияинвентарныхкарточек,инвентарныхсписков,описейидругихреги

стровбюджетногоучета;

 выявление фактического наличия объектов основных средств и определение 

комплектности,техническогосостояния, 

степенииспользованияпоназначениюобъектовосновныхсредств;

 выявлениенепригодныхкэксплуатацииинеподлежащихвосстановлениюобъектовосновныхсре

дств;

 проверка наличия технических паспортов или другой технической документации, а 

такжедокументов,подтверждающихправаоперативногоуправления,документовогосударствен

ной регистрации объектов недвижимости, 

документов,подтверждающихспособы поступленияобъектовосновных средств вучреждение;

 проверка наличия договоров аренды и безвозмездного пользования по основным 

средствам,не находящимся в оперативном управлении учреждения, определение вида 

деятельности, покоторомудолжныучитыватьсяуказанныеобъекты.

Инвентаризациянематериальныхактивов 

При инвентаризации нематериальных активов проверяется наличие соответствующих 

первичныхбухгалтерскихиюридическихдокументов,необходимыхдляведенияучета,иправильностьдок

ументальногооформленияобъектов: 

 наличиеисостояниеинвентарныхкарточекидругихрегистровбюджетногоучета;

 определение оснований и объема прав юридического лица, возникающих из 

определеннойкатегории гражданско-правовых сделок (авторских, лицензионных договоров, 

договоров напередачунаучно-

техническойинформацииидругихдоговоров)наиспользованиеучреждениемтойилиинойкатего

риинематериальныхактивов;наличиедокументов,подтверждающихэтиправа исрок 

ихвладения;

 правильностьисвоевременностьотражениянематериальныхактивоввбюджетном учете;

 проверканаличияоправдательныхдокументов, 

подтверждающихспособыпоступленияобъектовнематериальныхактивоввучреждение.

 
Инвентаризацияматериальныхзапасов 
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Порядокпроведенияинвентаризацииматериальныхзапасоввобщемвидезаключаетсяв 
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следующем. 

Покаждомуматериальноответственномулицуиместамхранениязапасовсоставляютсяинвентаризаци

онныеописи. 

Затемпроизводитсяпересчетфактическогоналичиязапасов.Прихранениизапасоввразныхизолирован

ных помещениях у одного материально ответственного лица инвентаризация 

проводитсяпоследовательно по местам хранения. После проверки ценностей вход в помещение не 

допускается(опломбировывается)икомиссияпереходитдляработывследующеепомещение.Комиссиявп

рисутствии заведующего склада и материально ответственных лиц проверяет фактическое 

наличиезапасов путем обязательного их пересчета, перевешивания и перемеривания. Не допускается 

вноситьв описи данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по 

данным учетабез проверкиихфактическогоналичия. 

Инвентаризацияматериальныхзапасов,находящихсявпути,отгруженных,оплаченныхинеоплаченны

хвсрокпокупателями;находящихсянаскладахдругихорганизаций,заключаетсявпроверкеобоснованност

ичислящихсясумм насчетахбухгалтерскогоучета. 

Стоимостьматериальныхзапасов,ненаходящихсявмоментинвентаризациивподотчетематериально 

ответственных лиц, может быть подтверждена следующими надлежаще оформленнымидокументами: 

 поматериальным запасамвпути–расчетными документамипоставщиков,

  поматериальнымзапасам,находящимсянаскладахдругихорганизаций–

договорами,накладными.

Впроцессепроведенияинвентаризацииматериальныхзапасовпередсоставлениемгодовойотчетности

целесообразнообеспечитьвыполнениеследующихзадач: 

 выявлениефактическогоналичияматериальныхзапасов;

 выявлениенепригодныхкиспользованиюматериальныхзапасов,включаябелье,постельные 

принадлежности, одежду и обувь, находящиеся в эксплуатации и пришедшие вветхость и 

негодность, подлежащие списанию с учетом сроков службы, утвержденных вустановленном 

порядке;

 выявление числящихся в учете израсходованных материальных запасов (запасные 

части,хозяйственно-

строительныематериалы),которыеподлежатсписаниювсоответствиисутвержденнымивустано

вленномпорядкенормами;

 проверканаличиядокументов,подтверждающих 

способыпоступленияобъектовматериальныхзапасоввучреждение;

 проверку наличия договоров и других документов по материальным запасам, 

учитываемыхна забалансовых счетах, определение вида деятельности, по которому должны 

учитыватьсяуказанные объекты, и других аналитических признаков для целей 

формирования годовойбюджетнойотчетности.

 
Инвентаризациянезавершенногокапитальногостроительства 

Инвентаризационныеописипообъектамнезавершенногокапитальногостроительствасоставляютсявр

азрезекаждогообъекта незавершенногостроительстваизаконченногоэтапаработ. 

Наоснованиипервичныхдокументовустанавливаетсяобъемистоимостьвыполненныхработ. 

Инвентаризационной комиссией по каждому объекту проводятся контрольные обмеры, 

которыепроводятсянепосредственнонастроительнойплощадке.Приэтомфактическиеобъемывыполнен

ных строительно-монтажных работ сопоставляются с данными смет и с данными 

учетасоответствующихслужб заказчика иподрядчика. 

 
Припроизводствеконтрольныхобмеровустанавливается: 
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 соответствиефактическистроящегосяобъектаегохарактеристикеиназначению;

 полнотавыполненныхработ,принятыхпоактамприемки;

 объемнезавершенногопроизводствастроительно-монтажныхработ(в%);

 соответствиеколичества единиц,ихтипаистоимостиоборудованияучетнымдокументам,

 эксплуатационнаяготовностьзаконченногостроительствомисданногообъекта.Ин

вентаризационной комиссиейв ходеинвентаризацииустанавливаетсятакже:

 наличиевсоставенезавершенногокапитальногостроительстваоборудования,переданноговмон

таж,номонтажныеработыпокоторомуещененачаты;

 состояниезаконсервированныхивременнопрекращенныхстроительствомобъектов.Поэтим 

объектамнеобходимо выявитьпричиныиоснованиедля ихконсервации.

Инвентаризацияденежныхсредств,денежныхдокументовибланков строгойотчетности 

ИнвентаризациякассыпроизводитсявсоответствиисПорядкомведениякассовыхоперацийвРоссийскойФед

ерации,утвержденным11марта 2014г.N3210-У. 

Приподсчетефактическогоналичияденежныхзнаковидругихценностейвкассепринимаютсякучетуна

личныеденьги,ценныебумагииденежныедокументы(почтовыемарки,маркигосударственной пошлины, 

вексельные марки, путевки в дома отдыха и санатории, авиабилеты и др.).Проверкафактического 

наличиябланковстрогойотчетностипроизводитсяпо видам бланковсучетомначальных 

иконечныхномеровтехилииныхбланков,атакжепокаждомуместухраненияи 

материальноответственнымлицам. 

Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном (текущем), валютном 

испециальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на 

соответствующихсчетахподаннымбюджетногоучета,сданнымивыписокбанков(органовказначейства). 

 
Инвентаризациярасчетов 

Инвентаризациярасчетовсбюджетом,покупателями,поставщиками,подотчетнымилицами,работник

ами,депонентами,другимидебиторамиикредиторамизаключаетсяввыявлениипосоответствующимдоку

ментамостатковзадолженностиитщательнойпроверкеобоснованностисумм,числящихсянасчетахучета

указанныхрасчетов. 

Согласно п.3.48Методическихуказаний поинвентаризацииимуществаифинансовыхобязательств, 

утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49 инвентаризационнаякомиссия 

путемдокументальнойпроверкидолжнаустановить: 

  правильностьрасчетовсбанками,финансовыми,налоговымиорганами,внебюджетнымифо

ндами,другимиорганизациями,соструктурнымиподразделениямиорганизации,выделеннымин

а отдельныебалансы;

  правильностьиобоснованностьчислящейсявбухгалтерскомучетесуммызадолженностипо

недостачамихищениям;

  правильностьиобоснованностьсуммдебиторской,кредиторскойидепонентскойзадолженн

ости, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по 

которымистеклисрокиисковойдавности.

Инвентаризациярасчетовспокупателямиипоставщиками 

Дляподтвержденияобоснованностисуммчислящейсядебиторскойзадолженностисоставляютсяактыс

веркис юридическимилицами. 

Порезультатаминвентаризациидебиторскойикредиторскойзадолженностиопределяетсяразмердебиторско

йикредиторскойзадолженности,подлежащейсписаниюпорезультатаминвентаризации. 

 
Следует отметить, что подписание акта сверки расчетов с контрагентом служит 

доказательствомпризнаниядолгапередпоставщикомилиподрядчиком.Однакополучениеписьменного 
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подтверждения долга после того, как срок исковой давности истек, никакого влияния на этот срок 

неоказывает,тоесть срокисковойдавностиневосстанавливается инепродлевается. 

Срокисковойдавностипрерываетсякаждыйраз,кактолькообязанноелицосовершиловышеперечислен

ныедействия,ибезкакого-либоограничения. 

Инвентаризациярасчетов сперсоналом 

Позадолженностиработникаминвентаризационнойкомиссиейвыявляютсяневыплаченныесуммы по 

оплате труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и 

причинывозникновения переплат работникам. При этом проверяются суммы, начисленные 

учреждением 

заотработанноеинеотработанноевремя,стимулирующиедоплатыинадбавки,компенсационныевыплаты. 

Приинвентаризацииподотчетныхсуммпроверяютсяотчетыподотчетныхлицповыданнымавансамсуч

етомихцелевогоиспользования,атакжесуммывыданныхавансовпокаждомуподотчетномулицу(датывы

дачи,целевоеназначение). 

Инвентаризациярасчетовпоналогамисборам 

Приинвентаризацииобязательств,связанныхсрасчетамисбюджетомвсехуровнейивнебюджетными 

фондами по налогам, сборам и другим обязательным платежам, 

инвентаризационнаякомиссияпутемдокументальнойпроверкидолжнаустановитьправильностьиобосно

ванностьчислящейся вбухгалтерскомучетесуммзадолженности. 

ДляэтихцелейотналоговыхоргановивнебюджетныхфондовУчреждениеполучаетподтверждениеосу

ммахзадолженностипоналогамисборам. 

 

 3.8 Внутренняяирегламентированнаяотчетность 
 

Составление регламентированной отчетности производится в соответствии с приказом 

МинфинаРоссии от 28 декабря 2010 г. № 191н  «Об утверждении Инструкции опорядке составления и 

представления годовой, квартальной и месячной отчетности об 

исполнениибюджетовбюджетнойсистемыРоссийскойФедерации». 

Месячная,квартальнаяигодоваяотчетностьформируетсянабумажныхносителяхивэлектронномвиде.

ПредставляетсявФинотделНовозыбковской городской администрации,Департаментобразования 

инаукиБрянскойобласти,статистику,вналоговые органыи т.д. в установленные сроки с 

использованием электронных 

средствсвязииканаловдляпередачиинформации,послеутвержденияруководителем. 

Переченьформрегламентированнойбухгалтерскойотчетностиучреждения,срокипредоставления, 

лицо ответственное за их своевременное и достоверное предоставление 

адресатуприведенывПриложении№6.12кнастоящейучетнойполитике. 

Перечень форм внутренней отчетности, необходимой для составления достоверной 

бухгалтерскойотчетности учреждения, состав их показателей, сроки предоставления, адресат и лицо, 

ответственноезаихсвоевременное идостоверноепредоставление адресату 

приведенывПриложении№6.12кнастоящейучетнойполитике. 

Представлениеналоговойиинойотчетностиосуществляетсявсроки,установленныминормативнымид

окументамиРоссийскойФедерации. 

 

 3.9 Организациявнутреннегоконтроля 

Внутреннийфинансовыйконтрольвучрежденииобеспечиваетсяпутем: 

1) сплошногоконтролясоответствияпринимаемыхкучетупервичныхучетныхдокументовфактамхоз

яйственнойжизнилицами,ответственнымизаихутверждение,переченькоторыхутвержденв 

составеПорядкадокументооборота (Приложение№6.2кнастоящейучетной политике); 

2) сплошногоконтроляправильностиоформленияпервичныхучетныхдокументовработниками 
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бухгалтерии(всоответствиисдолжностнымиполномочиямипосоответствующимучасткамучета); 

3) проведения обязательных плановых и внезапных инвентаризаций в соответствии с 

порядкомпроведения инвентаризациивучреждении. 

Основнойцельювнутреннегофинансовогоконтроляявляетсяподтверждениедостоверностибухгалтер

ского учета и отчетности, соблюдение действующего законодательства РФ, 

регулирующегопорядокосуществленияфинансово-хозяйственнойдеятельности. 

Организация внутреннего финансового контроля осуществляется в соответствии с «Положением 

овнутреннем финансовомконтролеучреждения»(Приложение№6.17). 

 

Раздел4.Методологическийразделдляцелейбухгалтерского(бюдж
етного)учета 

 4.1 Общиеположения 
Учреждениеосуществляютведениебухгалтерскогоучетаактивов,обязательств,результатовфинансов

ой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций, их изменяющих (далее -

хозяйственные операции), с учетом правил и способов организации и ведения бухгалтерского учета, 

втом числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя из экономического 

содержанияхозяйственныхопераций,установленныхИнструкциейпоприменениюЕдиногопланасчетовб

ухгалтерскогоучетадляоргановгосударственнойвласти(государственныхорганов),органовместногосам

оуправления,органовуправлениягосударственнымивнебюджетнымифондами,государственныхакадем

ийнаук,государственных(муниципальных)учреждений,утвержденнойМинистерствомфинансовРоссий

скойФедерацииот01.12.2010N 157н(с изменениями и дополнениями). 

При ведении бюджетного учета учреждениями, финансовыми органами в 18 разряде номера 

счетабюджетногоучетаприменяютсякодывидафинансовогообеспечения(деятельности)1-

деятельность,осуществляемаязасчетсредствсоответствующегобюджетабюджетнойсистемыРоссийско

йФедерации(бюджетнаядеятельность),3-средствавовременном распоряжении. 

Приведениибюджетногоучетавучреждениях,финансовыхорганахприменяетсяпереченьтиповых 

корреспонденций счетовбюджетного учета(приложениеN1 кИнструкции№162н). 

Применение учреждениями, финансовыми органами кодов бюджетной классификации 

РоссийскойФедерацииприформировании1-

17разрядовномерасчетаПланасчетовбюджетногоучетаосуществляется всоответствиисприложениемN 

2кИнструкции№162н. 

Вразрядахс1по17номерасчетасинтетическогоучетаРабочегопланасчетовотражаютсянули. 

В 1-14 разрядах номеров счетов аналитического учета счета 020400000 "Финансовые вложения" 

икорреспондирующихснимисчетованалитическогоучетасчета140120000"Расходытекущегофинансово

гогода"указываютсянули. 

По счетам аналитического учетасчета010000000"Нефинансовые активы" при 

формированииостатков на начало текущего финансового года, за исключением счетов 

аналитического учета счетов010600000 "Вложения в нефинансовые активы", 010700000 

"Нефинансовые активы в пути", в 5-17разрядахномерасчетауказываютсянули. 

Бухгалтерскийучетосуществляетсясприменениемдополнительногоаналитическогоразреза(ИФО),о

беспечивающихформированиевбухгалтерскомучетедополнительнойинформации,необходимойвнутре

нним,внешнимпользователямбухгалтерскойотчетностиучреждения. 

 

 4.2 
Основныесредства,нематериальныеактивыинепроизведенныеактивы 

 
Операции по поступлению,внутреннему перемещению, выбытию (в томчисле по 
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основаниюсписания)нефинансовыхактивовоформляютсябухгалтерскимизаписяминаоснованиипервич

ных 
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(сводных)учетныхдокументоввпорядке,предусмотренномПриложением№6.15«Переченьпервичных 

документов,закрепленных заоднотипнымифактамихозяйственнойжизни». 

Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения указан в Приложении 

№6.13. 

Основныесредства 

Материальныеобъектыимущества,независимоотихстоимости,сосрокомполезногоиспользованиябол

ее12месяцев,предназначенныедлянеоднократногоилипостоянногоиспользованиянаправеоперативного

управлениявпроцесседеятельностиучрежденияпривыполнении им работ, оказании услуг, 

осуществления государственных полномочий (функций) либодля управленческих нужд учреждения, 

находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, 

сданныеваренду,полученныевлизинг(сублизинг),принимаются кучетувкачествеосновныхсредств. 

Особо ценное имущество: 

         К особо ценному имуществу следует относить основные средства стоимостью свыше 50 000 

рублей. 

 

Материальныеобъектыимущества,заисключениемпериодическихизданий,составляющиебиблиотеч

ный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо 

отсрокаихполезногоиспользования. 

Для формирования информации в денежном выражении о состоянии объектовосновных 

средствихозяйственныхопераций,ихизменяющих,применяются следующиегруппысчетов: 

010110000 "Основные средства - недвижимое имущество 

учреждения";010130000"Основныесредства-

иноедвижимоеимуществоучреждения";010140000"Основныесредства- 

предметылизинга". 

Объекты основных средств учитываются на счете, содержащем соответствующий 

аналитическийкодгруппысинтетическогосчета(10,30,40),исоответствующийаналитическийкодвидаси

нтетическогосчетаобъектаучета: 

1 "Жилыепомещения"; 

2 "Нежилыепомещения"; 

3 "Сооружения"; 

4 "Машиныиоборудование";

5 "Транспортныесредства"; 

6 "Производственный и хозяйственный 

инвентарь";7"Библиотечныйфонд"; 

8 "Прочиеосновныесредства". 

Аналитическийучетосновныхсредствведетсянаинвентарныхкарточках,открываемыхнасоответству

ющиеобъекты(группуобъектов)основныхсредств,заисключениемобъектовбиблиотечного фонда и 

объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, 

вразрезематериальноответственныхлицивидовимущества. 

Инвентарнаякарточкаучетаосновныхсредствоткрываетсянакаждыйобъект основныхсредств. 

Инвентарнаякарточкагрупповогоучетаосновныхсредствоткрываетсянагруппуобъектовосновных 

средств и предназначена для учета объектов библиотечных фондов, производственного 

ихозяйственногоинвентаря. 

ИнвентарныекарточкирегистрируютсявОписиинвентарныхкарточекпоучетуосновныхсредств. 

Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки 

нефинансовыхактивов,заисключениембиблиотечныхфондов,драгоценныхметалловидрагоценныхкамн

ей,ювелирныхииныхценностей. 

Учет объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей, выданных в эксплуатацию, 
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ведетсяраздельнопоматериально-ответственнымлицамна забалансовом счете21: 

 побалансовойстоимостивведенноговэксплуатациюобъекта;

 

 
Срокполезногоиспользованияобъектаосновныхсредствдляцелейначисленияамортизации 
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определяетсякомиссиейпопоступлениюивыбытиюимущества: 

 помаксимальнымсрокамполезногоиспользования,установленнымдляданнойгруппыПостанов

лениемПравительстваРФот01.01.2002(с изменениями и дополнениями)№1"ОКлассификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы" - для 

объектов,включаемыхвамортизационныегруппыспервойподевятую;

 исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление 

основныхфондовдляобъектов,включаемыхвдесятуюамортизационнуюгруппу;

 рекомендаций,содержащихсявдокументахпроизводителя,входящихвкомплектациюобъектаи

мущества,приотсутствиивзаконодательствеРоссийскойФедерациинорм,устанавливающихсро

киполезногоиспользованияимуществавцеляхначисленияамортизации,авслучаяхотсутствияин

формациивзаконодательствеРоссийскойФедерации и в документах производителя - на 

основании решения комиссии учреждения попоступлению и выбытию активов принятого с 

учетом (ожидаемого срока 

использованияэтогообъектавсоответствиисожидаемойпроизводительностьюилимощностью;

ожидаемогофизическогоизноса,зависящегоотрежимаэксплуатации,естественныхусловийивл

иянияагрессивнойсреды,системыпроведенияремонта;нормативно-

правовыхидругихограниченийиспользованияэтогообъекта;гарантийногосрокаиспользования

объекта; сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - 

дляобъектов,безвозмезднополученныхотучреждений,государственныхимуниципальныхорга

низаций;поинымсрокам).

Начислениеамортизациипроизводитсялинейнымспособом.Пообъектамосновныхсредствамортизац

ияначисляетсявследующемпорядке: 

а)наобъектнедвижимогоимуществаприпринятииегокучетупофактугосударственнойрегистрации 

прав на объекты недвижимого имущества: 

 стоимостью до 100 000 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости 

объектаприпринятиикучету;

 стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном 

порядкенормамиамортизации;

б)наобъектыдвижимогоимущества: 

 наобъектыбиблиотечногофондастоимостьюдо100000руб.включительно–

вразмере100%балансовойстоимостипривыдачеобъектавэксплуатацию;

 наобъектыосновныхсредствстоимостьюсвыше100000руб.–

всоответствиисрассчитаннымивустановленном порядкенормамиамортизации;

 наобъектыосновныхсредствстоимостьюдо10000руб.включительно,заисключениемобъектовб

иблиотечногофонда,нематериальныхактивов,–неначисляется;

 наиныеобъектыосновныхсредствстоимостьюот10000до100000руб.включительно–

вразмере100%балансовойстоимостипривыдачеобъектавэксплуатацию.

Начислениеамортизациинеможетпроизводитсясвыше100%стоимостиобъектовосновныхсредств. 

Начисление амортизации в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны 

длядальнейшейэксплуатации,не можетслужитьоснованиемдлясписания ихпопричине 

полнойамортизации. 

Каждомуинвентарномуобъектунедвижимогоимущества,атакжеинвентарномуобъектудвижимогоим

ущества,кромеобъектовстоимостьюдо10000рублейвключительноиобъектовбиблиотечногофонданезав

исимоотихстоимости,присваиваетсяуникальныйинвентарныйпорядковый 

номер.Инвентарныеномераосновныхсредств состоятиз12символов,где(например): 
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 1-кодфинансовогообеспечения;

 2-4-синтетическийсчетучёта ОС;

 5-6-аналитическийсчетучетаОС;

 7-12-порядковыйномер.

ПриполученииОСпутембезвозмезднойпередачиобъекта,инвентарныйномер: 

 присваиваетсяновый.

Стоимостьобъектовосновныхсредств,поступившихбезвозмездноилиподоговорударения,излишков, 

выявленных в ходе проведения инвентаризации, определяется комиссией по 

поступлениюивыбытиюимуществаисходяизихтекущейоценочнойстоимостинадатупринятиякбухгалте

рскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией 

иприведением ихвсостояние,пригодноедляиспользования. 

Под текущей оценочной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может 

бытьполученаврезультатепродажиуказанныхактивовна датупринятиякучету. 

Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету 

объектанефинансовогоактивапроизводитсянаосновецены,действующейнадатупринятиякучету(оприхо

дования) имущества, полученного безвозмездно, на данный или аналогичный вид имущества.Данные 

о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях 

невозможностидокументальногоподтверждения-экспертнымпутем. 

Приопределениитекущейоценочнойстоимостивцеляхпринятиякбухгалтерскомуучетуобъектанефин

ансовогоактивакомиссиейпопоступлениюивыбытиюактивов,созданнойвучреждениинапостояннойосн

ове,используютсяданные о ценахна аналогичные материальныеценности, полученные в письменной 

форме от организаций-изготовителей; сведения об уровне цен,имеющиеся у органов государственной 

статистики, а также в средствах массовой информации 

испециальнойлитературе,экспертныезаключения(втомчислеэкспертов,привлеченныхнадобровольных

началахкработевкомиссиипопоступлениюивыбытиюактивов)остоимостиотдельных(аналогичных)объ

ектовнефинансовыхактивов. 

Оценканефинансовыхактивов приопределенииразмераущерба 

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить 

изтекущей восстановительной стоимостиматериальныхценностей наденьобнаруженияущерба. 

Отражениерасходов наремонтосновныхсредств винвентарнойкарточке 

Результат работ по ремонту (включая замену элементов) подлежит отражению в 

Инвентарнойкарточкеобъектабез отражениянасчетахбухгалтерскогоучета. 

Отражение в учете, первичных документах и регистрах учета консервации 

(расконсервации)ОС 

Консервацию основного средстванасрокболее 3 месяцевнадо оформитьАктомо 

консервации(расконсервации),вкоторомуказать: 

- наименованиеобъекта; 

- инвентарныйномер; 

- первоначальную(балансовую)стоимость; 

- суммуначисленной амортизации; 

- сведенияопричинахисроках консервации. 

Кроме того,сведения о консервации (расконсервации) надо отразить в Инвентарной 

карточкеобъектабезотражения насчете0.101.00.000«Основныесредства». 

УчетоперацийповыбытиюиперемещениюобъектовосновныхсредствведетсявЖурналеоперацийпов

ыбытиюиперемещению нефинансовыхактивов. 

 

Учет по приобретению калькуляторов и вычислительных машинок ведется в составе «Основных средств». 

 

Учетоперацийпопоступлениюобъектовосновныхсредствведется: 
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вЖурналеоперацийповыбытиюиперемещениюнефинансовыхактивоввчастиоперацийпринятия к 

учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости 

илиоперацийпоувеличениюпервоначальной(балансовой)стоимостиобъектовосновныхсредствна 
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суммуфактическихзатратпоихдостройке, реконструкции, модернизации,дооборудованию; 

в Журналепопрочимоперациям -поинымоперациямпоступленияобъектовосновных средств. 

Нематериальные активы 

Кнематериальнымактивамотносятсяобъектынефинансовыхактивов,предназначенныедлянеоднокра

тногои(или)постоянногоиспользованиянаправеоперативногоуправлениявдеятельностиучреждения,од

новременноудовлетворяющиеследующим условиям: 

 объектспособенприноситьучреждениюэкономическиевыгодывбудущем;

 отсутствиеуобъекта материально-вещественнойформы;

 возможностьидентификации(выделения, отделения)отдругогоимущества;

 объектпредназначендляиспользованиявтечениедлительноговремени,т.е.срокаполезногоиспо

льзования,продолжительностьюсвыше12месяцевилиобычногооперационногоцикла,еслионпр

евышает 12месяцев;

 непредполагаетсяпоследующаяперепродажаданногоактива;

 наличиенадлежащеоформленныхдокументов,подтверждающих существованиеактива;

 наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих исключительное право 

наактив;

 наличие в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 

надлежащеоформленныхдокументов,подтверждающихисключительноеправонаактив(патент

ы,свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного 

праванарезультатинтеллектуальнойдеятельностиилинасредствоиндивидуализации,документ

ы,подтверждающиепереходисключительногоправабездоговораит.п.)илиисключительногопра

ванарезультатынаучно-

техническойдеятельности,охраняемыеврежимекоммерческойтайны,включаяпотенциальнопа

тентоспособныетехническиерешения исекретыпроизводства(ноу-хау).

Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке 

учетаосновныхсредств. 

Вцеляхконтролясоответствияучетныхданныхпообъектамнематериальныхактивов,формируемыхма

териальноответственнымилицами,даннымнасоответствующихсчетаханалитическогоучетаРабочегопл

анасчетовучреждениясоставляетсяОборотнаяведомостьпонефинансовымактивам. 

Учет операций по выбытию и перемещению объектов нематериальных активов ведется в 

Журналеоперацийповыбытиюиперемещению нефинансовыхактивов. 

Учетоперацийпопоступлениюобъектов нематериальныхактивовведется: 

вЖурналеоперацийповыбытиюиперемещениюнефинансовыхактивоввчастиоперацийпринятия к 

учету объектов нематериальных активов по сформированной первоначальной стоимости,операций по 

увеличению первоначальной (балансовой) стоимости нематериальных активов на 

суммуфактическихзатратпоихмодернизации; 

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

нематериальныхактивов. 

Непроизведенныеактивы 

Кнепроизведеннымактивамотносятсяобъектынефинансовыхактивов,неявляющиесяпродуктамипро

изводства,вещноеправонакоторыедолжнобытьзакрепленовустановленномпорядке(земля,недраипр.)за

учреждением,используемыеимвпроцессесвоейдеятельности. 

Земельныеучастки,закрепленныезаучреждениемнаправепостоянного(бессрочного)пользования,по

длежатучетунасчете103.00«Непроизведенныеактивы»поихкадастровойстоимостина 

основаниисвидетельства,подтверждающегоправопользования. 

 
АналитическийучетобъектовнепроизведенныхактивовведетсявИнвентарнойкарточкеучета 
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основныхсредств. 

Вцеляхконтролясоответствияучетныхданныхпообъектамнепроизведенныхактивов,сформированны

хнасоответствующихсчетахРабочегопланасчетов,ихфактическомуналичиюсоставляется 

Оборотнаяведомостьпонефинансовымактивам. 

УчетоперацийповыбытиюиперемещениюобъектовнепроизведенныхактивовведетсявЖурналеопера

цийповыбытию иперемещению нефинансовыхактивов. 

Учетоперацийпопоступлениюобъектовнепроизведенныхактивовведется: 

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций 

попринятиюкучетуобъектовнепроизведенныхактивовпосформированнойпервоначальнойстоимости; 

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

непроизведенныхактивов. 

 

4.3.Материальныезапасы 
Операции по поступлению,внутреннему перемещению, выбытию (в томчисле по 

основаниюсписания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании 

первичных(сводных)учетныхдокументоввпорядке,предусмотренномПриложением№6.15«Переченьпе

рвичных документов,закрепленных заоднотипнымифактамихозяйственнойжизни». 

Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения указан в Приложении 

№6.13. 

Материальныезапасы-

ценностиввидесырья,материалов,приобретенных(созданных)дляиспользования (потребления) в 

процессе деятельностиучреждения,(или) для изготовления иныхнефинансовых активов, а также 

готовой продукции, произведенной учреждением и приобретенныхдля продажитоваров. 

Материальныезапасыпринимаютсякбухгалтерскомуучетупофактической стоимости. 

Единицабухгалтерскогоучетаматериальныхзапасоввыбранаучреждениемсамостоятельнотаким 

образом, чтобы обеспечить формирование полной и достоверной информации об этих 

запасах,атакженадлежащийконтрользаихналичиемидвижением.Взависимостиотхарактераматериальн

ых запасов, порядка их приобретения и использования единицей материальных запасовможет быть: 

 номенклатурныйномер,

 партия,

 однороднаягруппаит.п.

 
При выбытииматериальныезапасыоцениваютсяпо: 

 среднейфактическойстоимости;

Применение одного из указанных способов определения стоимости материальных запасов 

привыбытиипогруппе(виду)материальныхзапасовосуществляетсявтечениефинансовогогоданепрерыв

но. 

Определениесреднейфактическойстоимостиматериальныхзапасовпроизводитсяпокаждойгруппе 

(виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на 

ихколичество,складывающихся,соответственно,изсреднейфактическойстоимости(количества)остатка

на начало месяцаипоступивших материальных запасов в течение текущего 

месяцанадатуихвыбытия(отпуска). 

Объектыматериальныхзапасовучитываютсянасчете,содержащемсоответствующийаналитическийк

одгруппысинтетическогосчета,исоответствующийаналитическийкодвидасинтетическогосчетаобъекта

учета: 

1 "Медикаментыиперевязочныесредства"; 
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2 "Продуктыпитания"; 

3 "Горюче-смазочныематериалы"; 

4 "Строительныематериалы"; 

5 "Мягкийинвентарь"; 

6 "Прочие материальные 

запасы";7"Готовая продукция"; 

8 "Товары"; 

9 "Наценканатовары". 

Аналитическийучетматериальныхзапасовведетсяпоихгруппам(видам),наименованиям,сортам и 

количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения, с 

учетомположений,предусмотренныхотраслевымиособенностями. 

Аналитический учет материальных запасов, продуктов питания,ведетсянаКарточках 

количественно-суммового учетаматериальныхценностей. 

АналитическийучетпродуктовпитанияведетсявОборотнойведомостипонефинансовымактивам.Запи

сивОборотнуюведомостьпонефинансовымактивампроизводятсянаоснованииданных Накопительной 

ведомости по приходу продуктов питания и Накопительной ведомости порасходу продуктов питания. 

Ответственный за приход и расход по продуктам питания составляетменю-требование, план-меню и 

акты на списание продуктов естественной убыли.Ежемесячно вОборотной ведомости по 

нефинансовым активам подсчитываются обороты и выводятся остатки наконецмесяца. 

Учет разбитой посуды ведется материально ответственными лицами в Книге регистрации 

бояпосуды. 

Аналитическийучетготовойпродукции,товаров,переданныхнареализацию,ведется обособленно. 

Материально ответственные лицаведутучет материальныхзапасовв Книге 

(Карточке)учетаматериальныхценностейпонаименованиям,сортамиколичеству. 

Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасовведется вЖурнале операцийпо 

выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по поступлению 

материальныхзапасовведется всоответствииссодержаниемфактахозяйственнойжизни: 

 в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части: 

операцийпринятия к учету материалов, товаров по сформированной фактической стоимости 

(в суммефактическихвложений); 

 операций по увеличению фактической (балансовой) стоимости материалов 

(оборудования,учитываемоговсоставематериалов,ит.п.)насуммуфактическихзатратпоихдооб

орудованию,модернизации; 

 в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале 

операцийрасчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных 

запасов пофактическойстоимостиихприобретения(изготовления); 

 в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

материальныхзапасов. 

 

 4.4 Денежныесредства 
УчеткассовыхоперацийвучрежденииосуществляетсясогласноУказаниюБанкаРоссииот11.03.2014N 

3210-У (с изменениями и дополнениями) "О порядке ведения 

кассовыхоперацийюридическимилицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 

индивидуальными предпринимателями исубъектамималогопредпринимательства". 

 
Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на 

основаниипервичныхдокументов,приложенныхквыпискамссоответствующихсчетов;подвижению 
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наличныхденежныхсредств(денежныхдокументов)-

наоснованиикассовыхдокументов,предусмотренных для оформления соответствующих операций с 

наличными деньгами (денежнымидокументами). 

В соответствии с пунктом 4 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (с изменениями и 

дополнениями)регистрация приходных и расходных кассовых ордеров осуществляется с 

применением техническихсредств. 

Каждая операция по передаче наличных денег в течение рабочего дня между старшим кассиром 

икассирами осуществляется с применением технических средств, с распечатыванием на 

бумажномносителелистакнигиучетапринятыхивыданныхкассиром денежныхсредств0310005. 

Сформированные на бумажных носителях в конце рабочего дня листы Кассовой книги 

0310004сброшюровываются с периодичностьюежедневно. 

ВедениекассовыхоперацийвучреждениивозлагаетсянабухгалтераповедениюкассовыхоперацийМК

У»КЦОСО. 

На период временного отсутствия материально-ответственного лица (отпуска, болезни или 

инойпричине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, в соответствии с 

приказомпо учреждению осуществляется передача полномочий по ведению кассовых операций 

назначенномуматериально-ответственномулицуисоставляетсяакт приема-передачикассы. 

Денежные документы учитываются в кассе учреждения по фактической стоимости 

приобретения.Стоимостьденежных 

документовсписываетсяпослеподтвержденияфактаихиспользования. 

Ответственнымлицомзасоблюдениемлимитаостатканаличныхденежныхсредстввкассеучреждения 

назначаетсябухгалтерповедениюкассовыхоперацийМКУ»КЦОСО. 

Вцеляхобеспеченияконтролязаденежнымисредствамииденежнымидокументами,находящимися в 

кассе учреждения, ежеквартально, а также в случаях, предусмотренных правовымиактами, 

проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом инвентаризации наличных денежныхсредств. 

Дляпроведенияревизиикассыназначаетсякомиссия,котораясоставляетакт,утверждаемыйруководит

елем учреждения. 

Операции с применением (дебетовых) банковских карт, при условии перечисления 

зачисления)денежныхсредствневодиноперационныйдень,производитсясприменениемсчета201.23 

«Денежныесредстваучреждениявкредитнойорганизациивпути». 

Аналитический учет по счетам 30405 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовым 

органом",20101"Денежныесредстваучреждениянасчетах"ведетсявразрезекаждогосчетавЖурналеопера

цийс безналичнымиденежнымисредствами. 

Аналитический учет по счету 20103 "Денежные средства учреждения в пути" ведется в 

разрезекаждого счета в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций с 

безналичнымиденежнымисредствами. 

Учетоперацийподвижениюналичныхденежныхсредствнасчете20134"Касса"ведетсявЖурналеопера

цийпосчету"Касса"наоснованиидокументов,прилагаемыхкотчетам кассира. 

 

 4.5 Денежныедокументы 
К денежным документам в Учреждении относятся: оплаченные талоны на бензин и масла, 

напитание и т.п.,полученные извещения на почтовые переводы, почтовые марки, конверты с 

маркамиимаркигосударственнойпошлиныит.п. 

Денежныедокументыхранятсявкассеучреждения. 

ПриемвкассуивыдачаизкассытакихдокументовоформляютсяПриходнымикассовымиордерами(ф.0

310001)иРасходнымикассовымиордерами(ф.0310002). 
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 4.6 Расчетыподоходам,  поущербуиинымдоходам 
 

Расчетыподоходам 

Учетрасчетовпосуммамдоходов(поступлений),начисленныхучреждениемвмоментвозникновения 

требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а такжепри выполнении 

субъектом учета возложенных согласно законодательству Российской Федерации 

нанегофункций,атакжепоступившихотплательщиковпредварительныхоплатведетсясиспользованием 

счета20500"Расчетыподоходам". 

Учетрасчетовподоходамосуществляетсянаследующихсчетах(оставитьиспользуемыевучреждении): 

020531000"Расчетысплательщикамидоходовотоказанияплатныхработ, услуг"; 

020551000"РасчетыпопоступлениямотдругихбюджетовбюджетнойсистемыРоссийскойФедерации; 

Начислениедоходовпроизводится: 

 ежемесячно; 

Начислениеиныхдоходов производитсяподате: 

а)подписаниясторонамиактаприема-передачиимущества(приемки-

сдачиработ,услуг)длядоходовввидебезвозмезднополученногоимущества(работ,услуг); 

б)поступленияденежныхсредствнаказначейскийсчет(вкассу)учреждениядлядоходовввидебезвоз

мезднополученныхденежныхсредств; 

в)осуществлениярасчетов посданномуварендуимуществу–последний день месяца; 

д) признания должником либо вступления в законную силу решения суда – по доходам в 

видештрафов,пенейи(или)иныхсанкцийзанарушениедоговорныхилидолговыхобязательств,а

такжеввидесумм возмещенияубытков(ущерба); 

ж) составления акта ликвидации амортизируемого имущества, оформленного в соответствии 

стребованиями бухгалтерского учета, по доходам в виде полученных материалов или 

иногоимуществаприликвидациивыводимогоиз эксплуатацииамортизируемогоимущества. 

Начислениедоходовотреализацииработ,услугвотражаетсяна основании: 

 актов приема-сдачивыполненныхработ; 

 актовоказанияуслуг; 

 товарно-транспортныхнакладных; 

 иныхпервичныхучетныхдокументов. 

Расчетыпоущербуиинымдоходам 

Расчеты по ущербу и иным доходам, а также расчеты по невозвращенным суммам, учитываются 

сприменением счета209«Расчетыпоущербуиинымдоходам». 

Дляформированиявденежномвыраженииинформацииосостояниирасчетовпосуммампричиненныху

щербовучреждениюиопераций,изменяющихуказанныерасчеты,применяютсяследующиегруппысчетов

: 

020930000"Расчеты покомпенсациизатрат"; 

020940000 "Расчеты по суммам принудительного 

изъятия";020970000 "Расчеты по ущербу нефинансовым 

активам";020980000"Расчетыпоинымдоходам". 

Учетрасчетовпоущербуиинымдоходам,хищениямведетсявсоответствиисКОСГУнаследующихсчета

х: 

020971000 "Расчеты по ущербу основным 

средствам";020972000 "Расчеты по ущербу нематериальным 

активам";020973000"Расчетыпоущербунепроизведеннымактива

м"; 
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020974000 "Расчеты по ущербу материальным 

запасам";020981000 "Расчеты по недостачам денежных 

средств";020982000 "Расчеты по недостачам иных финансовых 

активов";020983000"Расчетыпоинымдоходам". 

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить 

изтекущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. 

Подтекущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая 

необходимадля восстановленияуказанныхактивов. 

АналитическийучетпосчетуведетсявКарточкеучетасредствирасчетоввразрезелиц,ответственных за 

возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или) 

суммущерба,втомчислеповыявленнымхищениям,недостачам. 

Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами 

подоходам. 

 

 4.7 Доходыбудущихпериодов 
Доходы будущих периодов–это доходы,начисленные (полученные) вотчетном 

периоде,ноотносящиесякбудущимотчетнымпериодам.Кчислудоходовбудущихпериодовучреждения,с

огласноп.301Инструкции№157нотносятся: 

 доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, 

услуг,неотносящиесяк доходамтекущегоотчетногопериода;

 посоглашениямопредоставлениисубсидийвочередномфинансовомгоду(годах,следующих за 

отчетным) в том числе на иные цели, а также на осуществление 

капитальныхвложенийвобъектыкапитальногостроительствагосударственной(муниципальной

)собственностииприобретениеобъектовнедвижимогоимуществавгосударственную(муниципа

льную)собственность;

 подоговорам(соглашениям)опредоставлении грантов;

 иныеаналогичныедоходы.

Организацияаналитическогоучетадоходовбудущихпериодовосуществляется: 

 повидамдоходов(поступлений),предусмотренныхсметой(планомфинансово-

хозяйственнойдеятельности)учреждения,

 вразрезедоговоров, соглашений.

Доходыпризнаются: 

 втомотчетном(налоговом)периоде,которомуониотносятсянезависимоотфактаихоплаты(мето

дначисления),

 пофактупоступленияденежныхсредств.

Для отражения доходов учреждения, относящихся к будущим периодам, и в целях 

обеспеченияформированияфинансовогорезультатадеятельностибюджетногоучреждениявочередныхф

инансовых периодах применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета 

иэкономическим содержанием хозяйственнойоперацииподоходам учреждения: 

040140130"Доходыбудущихпериодов отоказанияплатныхуслуг";040140172 

"Доходы будущих периодов от операций с 

активами";040140180"Прочиедоходыбудущихпериодов". 

 

 4.8 Расходыбудущихпериодов 
Расходы будущих периодов - учет сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном 

периоде,ноотносящихсяк будущимотчетнымпериодам. 

Таккакучреждениенесоздаетсоответствующийрезервпредстоящихрасходов,отражаютсярасходы,св

язанные: 
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 сподготовительными кпроизводствуработамив связи сихсезоннымхарактером;

 сострахованиемимущества,гражданскойответственности;

 добровольнымстрахованием(пенсионнымобеспечением)сотрудниковучреждения;

 приобретениемнеисключительногоправапользованиянематериальнымиактивамивтечениенес

колькихотчетныхпериодов;

 инымианалогичнымирасходами.

Затраты,произведенныеучреждениемвотчетномпериоде,ноотносящиесякследующимотчетнымпери

одам,отражаютсяподебетусчетакакрасходыбудущихпериодовиподлежатотнесению на финансовый 

результат текущего финансового года (по кредиту счета) в следующемпорядке, равномерно, 

пропорционально объему продукции (работ, услуг) и др., в течение периода, ккоторомуониотносятся. 

Учетрасходовбудущихпериодовосуществляетсявразрезевидоврасходов(выплат),предусмотренных

сметой(планомфинансово-

хозяйственнойдеятельности)учреждения,погосударственным(муниципальным) 

контрактам(договорам),соглашениям. 

Для отражения расходов учреждения, относящихся к будущим периодам, и в целях 

обеспеченияформированияфинансовогорезультатадеятельностибюджетногоучреждениявочередныхф

инансовых периодах применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета 

иэкономическим содержанием хозяйственнойоперациипорасходам учреждения: 

040150211 "Расходы будущих периодов по заработной 

плате";040150212 "Расходы будущих периодов по прочим 

выплатам";040150220"Расходыбудущихпериодовнаоплатуработ

,услуг"; 

040150225"Расходыбудущихпериодов наработы,услуги 

посодержаниюимущества";040150226"Расходыбудущихпериодовнапрочиеработы,услуги"; 

040150262"Расходыбудущихпериодовнапособияпосоциальнойпомощинаселению". 

 

  4.9 Расчетысподотчетнымилицами 
Наличныеденежныесредстваподотчетвыдаютсянахозяйственно-операционныенуждыматериально 

ответственным лицам, в соответствии с Приложением № 6.6 «Перечень 

сотрудников(должностей),которымразрешенавыдачаналичныхденежныхсредствподотчет».Денежные

средства под отчет выдаются на основании письменного заявления подотчетного лица с 

указаниемназначения аванса. Выдача денежных средств под отчет осуществляется по расходному 

кассовомуордеру. 

Денежныесредствавыдаютсявпределахсумм,определяемыхцелевымназначением.Подотчетные 

лица, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные скомандировкой, 

обязаны не позднее 3 рабочих дней с даты их выдачи предъявить в учреждениеАвансовыйотчет 

обизрасходованныхсуммахипроизвестиокончательныйрасчетпоним. 

ВыдачаналичныхденежныхсредствподотчетпроизводитсявсоответствиисПриложением№ 

6.14«Порядоквыдачиналичныхденежныхсредствподотчет»приусловиипредоставленияподотчетнымли

цомполногоотчетапоранеевыданномуемуавансу,заисключениемслучаевнахождения 

уподотчетноголица проездныхдокументов. 

Денежные средствапод отчет накомандировочные расходы могут выдаваться как наличным, 

такибезналичнымспособом.Подотчетныелица,получившиеденежныесредстваподотчетнакомандировк

у,обязанынепозднее3-храбочихднейсоднявозвращенияизкомандировкипредъявитьвбухгалтерию 

Авансовыйсприложениемоправдательныхдокументов. 

Основанием для выплаты работнику перерасходаили внесения им в кассу 

неиспользованногоавансаслужит Авансовыйотчет,утвержденныйруководителем учреждения. 

 
ВисключительныхслучаяхсрокпредоставленияАвансовогоотчетаможетбытьпродленна 
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основаниислужебнойзапискиработника,согласованнойруководителемучреждения,суказаниемпричин. 

Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в соответствии с КОСГУ на следующих 

счетах:020811000"Расчетысподотчетнымилицамипозаработнойплате"; 

020812000"Расчетысподотчетнымилицамипопрочимвыплатам"; 

020813000"Расчетысподотчетными 

лицамипоначислениямнавыплатыпооплатетруда";020821000"Расчетыс 

подотчетнымилицамипооплатеуслугсвязи"; 

020822000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных 

услуг";020823000"Расчетысподотчетными лицамипооплатекоммунальныхуслуг"; 

020824000"Расчетысподотчетнымилицамипооплатеаренднойплатызапользованиеимуществом"; 

020825000 "Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию 

имущества";020826000"Расчетысподотчетнымилицамипооплатепрочихработ,услуг"; 

020831000 "Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных 

средств";020832000 "Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных 

активов";020834000"Расчетысподотчетными 

лицамипоприобретениюматериальныхзапасов"; 

020861000"Расчетысподотчетнымилицамипооплатепенсий,пособийивыплатпопенсионному,социал

ьномуимедицинскомустрахованиюнаселения"; 

020862000"Расчетысподотчетнымилицамипооплатепособийпосоциальнойпомощинаселению"; 

020863000"Расчетысподотчетнымилицамипооплатепенсий,пособий,выплачиваемыхорганизациямисекто

рагосударственногоуправления"; 

020891000"Расчетысподотчетными лицамипооплатепрочих расходов". 

АналитическийучетрасчетовсподотчетнымилицамиведетсявЖурналепорасчетамсподотчетнымили

цами.Журналоперацийрасчетовсподотчетнымилицамиприменяетсядляоперацийсподотчетнымилицам

иучреждения(подвижениюденежныхсредств,принятиюподтверждающихдокументамирасходовподотч

етноголица). 

Записив Журнал операцийс подотчетнымилицамиотражаются 

наоснованииутвержденныхруководителем учреждения Авансовых отчетов, первичных учетных 

документов, 

подтверждающихполучение(возврат)подотчетнымлицомденежныхсредств,иныхдокументов,оформля

ющихоперациипоуказаннымрасчетам. 

В Главную книгу переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов 

сподотчетными лицами, за исключением операций по выдаче и возврату подотчетных сумм, 

которыеотражаются вЖурналеоперацийпосчету"Касса". 

Отражение операций по проверенным и принятым к учету Авансовым отчетам осуществляется 

вЖурналерасчетовс подотчетнымилицамиежемесячно. 

 

 4.10 Учетрасчетовпооплатетруда 
Операции по начислению заработной платы производится согласно «Положения об оплате труда 

"иштатномурасписанию. 

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями 

ПравительстваРоссийскойФедерацииот24.12.2007N922(с изменениями и 

дополнениями)"Обособенностяхпорядкаисчисления средней заработной платы"и от 06.09.2007 N 562 

(с изменениями и дополнениями) "Об утвержденииПравил исчисления денежного содержания 

федеральных государственных гражданских служащих"заработнаяплатаработникарассчитывается 

исходяиз фактическиотработанноговремени. 

 
ПорядокформированияТабеляучетаиспользованиярабочеговремени(ф.0504421) 
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Табельучетаиспользованиярабочеговремени(ф.0504421)применяетсядляучетаиспользованиярабочеговре

мени–заполняетсяпоявкам(с 01 числа по 15 числа текущего месяца за первую половину месяца и с 16 числа 

по 31 или 30 текущего месяца за вторую половину месяца). 

Обязанностьповедениютабелявозлагается: 

наруководителяилиегозаместителя,в связи сотсутствиемпоболезни,в отпускеи т.д. 

 

Заработная плата выплачивается в сроки: заработная плата за первую половину месяца -25 числа 

текущего месяца,заработная плата за вторую половину месяца -10 числа следующего месяца. 

 
 

Заполнениетабеляучетаиспользованиярабочеговременипроизводится: 

 в разрезеструктурныхподразделений. 

Дополнительноприменяемыеусловныеобозначения,сверхрегламентированных, Приказом52н: 

 Дни донора–ДД; 

 Продолжительностьработы вдневноевремя – Ф; 

 Продолжительностьработыв ночноевремя– Н; 

 Продолжительность сверхурочной работы – 

С;Ит.д. 

Операциипоначислениюзаработнойплаты,пособийповременнойнетрудоспособности,побеременнос

тииродам,вознагражденийлицамподоговорамгражданско-правовогохарактера,компенсационных 

выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу заребенком до достиженияим3-

летнеговозрастаиинымвыплатам,отражаютсявЖурналеоперацийрасчетовпооплатетруда. 

Выплатазаработной платы и иных выплат производится в денежном выражениичерез кассу 

илинасчетакартсотрудникам учрежденияпоихписьменномузаявлению. 

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты 

сотрудников,записипоначислениямивыплатамотражаютсявРасчетнойведомости. 

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится25числа 

текущегомесяца, за вторую половину –10число месяца, следующего за расчетным. Начисление и 

выплатавознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в 

соответствиисусловиямидоговораинаоснованиидокумента,подтверждающеговыполнениесторонамио

бязательств. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового 

годаосуществляетсядосрочновсоответствиисПорядкомзавершенияоперацийпоисполнениюсоответств

ующегобюджетавтекущемфинансовомгоду.Выплатазаработнойплатыизкассыосуществляетсявтечение

3-

храбочихднейпослеполученияденежныхсредстввкассу.Поистеченииуказанногосроканевостребованны

есуммызаработнойплатыдепонируются.Депонированныесуммысдаются вбанксзачислением 

налицевойсчетучреждения. 

Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы 

сотрудникамогут производитьсяследующие удержания (согласност.137ТКРФ): 

1) длявозмещениянеотработанногоаванса,выданногов счетзаработнойплаты; 

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также 

вслучаепризнанияорганомпорассмотрениюиндивидуальныхтрудовыхспороввиныработникав

невыполнениинорм труда илипростое; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже 

получилежегодныйоплачиваемыйотпуск,занеотработанныедниотпуска. 

Решениеобудержаниииззаработнойплатыпринимаетсяучреждениемвденьувольненияработника или 

не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии,еслиработник не 

оспаривает основания и размерыудержания. Получение письменного 

согласияработниканаудержаниеиз егозаработнойплатысумм задолженностиявляется обязательным. 
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Журналопераций расчетовпо оплате трудаформируется согласно своду Расчетно-

платежныхведомостей на основании первичных документов: табелей учета использования рабочего 

времени,приказов (выписок) о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках (для штатных 

сотрудников);документов,подтверждающихправонаполучениегосударственныхпособий,пенсий,выпл

ат,компенсаций. 
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ВГлавнуюкнигуежемесячнопереносятсяоборотыпооперациям,отраженнымвЖурналеоперацийрасч

етовпооплатетруда. 

Журнал операций по прочим операциям применяется для учета операций, не отраженных в 

другихЖурналахопераций. 

Журналоперацийрасчетовпооплатетрудасоставляетсясприложениемсводарасчетныхведомостей. 

 

 

 4.11 Резервыпредстоящихрасходов 

Информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного 

включениярасходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по 

величине и(или) времени исполнения, в том числе предстоящей оплаты отпусков за фактически 

отработанноевремя или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, 

включая 

платежинаобязательноесоциальноестрахованиесотрудника(служащего)учреждения,отражаетсякакрез

ервыпредстоящихрасходови учитываетсянасчете40160 «Резервыпредстоящих расходов». 

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот 

резервбылизначальносоздан. 

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих 

расходов,осуществляется засчетсуммысозданногорезерва. 

Видыформируемыхрезервов: 

 наоплатуотпусков, 

 гарантийногоремонта илиобслуживания, 

 посомнительнымдолгам, 

 резервыпооплатекрупныхштрафныхсанкций, 

 попредстоящимзатратам,связаннымсреструктуризациейучрежденияи/илиегохозяйственнойд

еятельности, 

 атакжевслучаяхнеотфактурованныхпоставок. 

Порядокформированиярезерванаоплатуотпусковзафактическиотработанноевремя 

Детализациясчета040160000осуществляетсяучреждениемв следующемпорядке: 

 040161 000-формированиерезерванаоплатуотпусков зафактическиотработанноевремя; 

 040161211-повыплатамработникам; 

 040161213-постраховымвзносам. 

Порядок отражения в учете информации о сформированных резервах предстоящихрасходов 

всуммеотложенныхобязательствосуществляетсявсоответствиисПисьмомМинфинаРФот20.05.2015№0

2-07-07/28998. 

Сумма 

расходовнаоплатупредстоящихотпусковопределяетсяпоследующейметодике.Расчет 

производится персонифицированопокаждомусотрудникуежегодно: 

Резерв отпусков= К*ЗП,где 

К-

количествонеиспользованныхсотрудникомднейотпусказапериодсначалаработынадатурасчета(конецкаждог

огода); 

ЗП-среднедневнойзаработоксотрудника,исчисленныйпоправиламрасчетасреднегозаработкадля 

оплатыотпусковнадатурасчетарезерва. 

СуммаЕНПприформированиирезерваможетбытьрассчитанапокаждомуработникуиндивидуальноеж

егодно: 

Резерв стр. взн. = К * ЗП * С, 

гдеС- ЕНП. 
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Расчетперсонифицированопо  каждому  сотруднику  производится  по  средствам  регистра 
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сведений: 
 

Остаткиотпусковпосотрудника 
 
ХХ.ХХ.2015 

 Средний

заработок 

Основной

отпуск 

Резерв

осн.отпуск 

Доп.

отпуск 

Резерв

доп.отпуск 

 
Всегодней 

Всего

резерв 

Подразделение1        

         

         

         

         

         

Подразделение2        

         

         

         

         

         

Итого:        

 4.12 Событиепослеотчетной даты 

Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или может 

оказатьсущественноевлияниенафинансовоесостояние,движениеденежныхсредствилирезультатыдеяте

льностиучрежденияиимелместовпериодмеждуотчетнойдатойидатойподписаниябухгалтерской(финан

совой) отчетностизаотчетныйгод. 

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности 

заотчетныйгод независимо отположительного или отрицательногоего 

характерадляорганизации.Приэтомсобытияпослеотчетнойдатыотражаютсявсинтетическомианалитиче

скомучетезаключительнымиоборотамиотчетногопериодадодатыподписаниягодовойбухгалтерскойотч

етностивустановленномпорядке. 

Перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями 

послеотчетнойдаты: 

1. События,подтверждающиесуществовавшиенаотчетнуюдатухозяйственныеусловия,вкоторыхор

ганизациявеласвою деятельность: 

 объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по 

состояниюнаотчетнуюдатув отношении 

этогодебитораужеосуществляласьпроцедурабанкротства;

 произведенная после отчетной даты оценка активов,результаты которой свидетельствуютоб 

устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию 

наотчетнуюдату;

 продажа производственных запасов после отчетной даты, показывающая, что расчет 

ценывозможнойреализацииэтихзапасовпосостояниюнаотчетнуюдатубылнеобоснован;

 обнаружение после отчетнойдаты того обстоятельства, что процент 

готовностиобъектастроительства, использованный для определения финансового результата 

по состоянию 

наотчетнуюдатуметодом"Доходпостоимостиработпомереихготовности",былнеобоснован;

 получениеотстраховойорганизацииматериаловпоуточнениюразмеровстраховоговозмещения,

покоторомупосостояниюнаотчетнуюдатувелисьпереговоры;

 обнаружениепослеотчетнойдатысущественнойошибкивбухгалтерскомучетеилинарушения 

законодательства при осуществлении деятельностиорганизации, которые 

ведуткискажениюбухгалтерскойотчетностизаотчетныйпериод.

2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, 

вкоторыхорганизациявеласвою деятельность: 

 принятиерешенияореорганизацииорганизации;

 реконструкцияилипланируемаяреконструкция;

 пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 

которойуничтоженазначительнаячастьактивоворганизации;
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 прекращениесущественной частиосновнойдеятельности организации, если этонельзябыло
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предвидетьпосостояниюнаотчетнуюдату; 

 существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место 

послеотчетнойдаты;

 действияоргановгосударственнойвласти.

Порядокотражениявучетесобытийпослеотчетной даты: 

– лицо,ответственноезапринятиерешенияоботраженииоперацийпослеотчетнойдаты(руководите

льучреждения); 

– события,будутотраженынасчетахбухгалтерскогоучетапосостояниюна31декабря,несмотря на 

то, что они произошли позднее этой даты, но до даты представления отчетныхформ 

учредителю; 

– события, подлежатотражениювтекстовойчастипояснительнойзаписки(ф.0503760); 

– дату(предельныйсрок),докоторойпринимаютсяпервичныеучетныедокументы,отражающиесоб

ытияпослеотчетнойдаты (до20 январягодаследующегозаотчетным); 

– условиясущественностиуказанныхсобытийприотражениирезультатовдеятельностиучреждени

я (например,денежная оценка–неменее1000000рублей). 

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего 

заотчетным,производитсясторнировочная(илиобратная)записьнасумму,отраженнуювбухгалтерскому

четеотчетногопериодасогласнонастоящемупункту.Одновременновбухгалтерском учете периода, 

следующего заотчетным, в общем порядке делается запись об этомсобытии. 

 

 4.13 Учетобязательств 
Вцеляхосуществленияучетапринятыхучреждениемобязательств(денежныхобязательств)использую

тся следующиетерминыипонятия: 

 принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым 

актомобязанности органа государственной власти (государственных органов), органов 

местногосамоуправления,государственных(муниципальных)учрежденийпредоставить,сиспо

льзованиемконкурентныхспособовопределенияпоставщиков(подрядчиков,исполнителей)(ко

нкурсы,аукционы,запроскотировок,запроспредложений),всоответствующемфинансовомгоду

средстваизсоответствующегобюджета.Суммыпринимаемыхобязательствопределяютсянаосн

ованииизвещенийобосуществлениизакупок с использованием конкурентных способов 

определения поставщиков (подрядчиков,исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос 

котировок, запрос предложений), размещаемыхв единой информационной системе,в 

размереначальной (максимальной)цены контракта; 

 обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым 

актом,договоромилисоглашениемобязанностибюджетногоучреждения,автономногоучрежде

ния, предоставить в соответствующем году физическому или юридическому 

лицу,иномупублично-

правовомуобразованию,субъектумеждународногоправаденежныесредстваучреждения; 

 денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу 

июридическомулицуопределенныеденежныесредствавсоответствиисвыполненнымиусловия

мигражданско-правовойсделки,заключеннойврамкахегобюджетныхполномочий, или в 

соответствии с положениями законодательства Российской 

Федерации,иногоправовогоакта,условиямидоговораилисоглашения. 

 
Объекты учета раздела "Санкционирование расходов экономического субъекта" учитываются 

поаналитическимгруппамсинтетическогосчетаобъектовучета,формируемыхпофинансовымпериодам: 
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10 "Санкционированиепотекущемуфинансовомугоду"; 

20"Санкционированиепопервомугоду,следующемузатекущим(очереднымфинансовымгодом)"; 

30 "Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим 

заочередным)"; 

40"Санкционированиеповторомугоду, следующемузаочередным"; 

90"Санкционированиенаиныеочередныегода(запределами плановогопериода)". 

Для учета показателей принятых обязательств (денежных обязательств) используется счет 502 

00"Обязательства". 

Счет предназначен для учета показателей принятых (принимаемых, отложенных) 

учреждениямиобязательств соответствующего финансового года (в том числе за пределами 

планового периода) ивнесенных измененийвпоказателипринятых 

(принимаемых)учреждениемобязательств. 

Учетпринятыхучреждениемобязательствведетсянаследующихсчетах:05020

1000"Принятыеобязательства"; 

050202000 "Принятые денежные 

обязательства";050207000 

"Принимаемыеобязательства"; 

050209000"Отложенныеобязательства". 

Обобщение информациио принятых(принимаемых) 

бюджетнымучреждениемобязательствах(денежных обязательствах) на текущий (очередной; первый 

год, следующий за очередным; второйгод, следующий за очередным, иные очередные годы (за 

пределами планового периода) 

финансовыйгодотражаетсявсоответствиисобъектомучетаиэкономическимсодержаниемхозяйственной

операции(обязательства)насоответствующихсчетаханалитическогоучетасчета050200000"Обязательст

ва", содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета соответствующий код 

классификацииоперацийсекторагосударственногоуправления(код КОСГУ). 

Аналитическийучетпринятых(принимаемых)учреждениемобязательств(денежныхобязательств)вед

етсявЖурналеучетапринятых(принимаемых)обязательств,вразрезевидоврасходов(выплат),предусмот

ренныхсметой(планомфинансово-хозяйственнойдеятельности)учреждения. 

Основаниемдляпринятиянаучетбюджетногообязательстваявляются: 

 приразмещенииизвещенияопроведенииконкурса,торгов,запросакотировок,обязательство 

отражается в учете по максимальной цене лота, объявленной в 

конкурснойдокументации,основаниемслужитИзвещениеопроведенииконкурса,торгов,запрос

акотировок; в случае уточнения суммы расходных обязательств при заключении 

договора(контракта)порезультатамконкурснойпроцедуры,производитсякорректировкаобязат

ельстванасумму,сэкономленнуюврезультатепроведенияконкурса; 

 при заключении договора (государственного контракта) на поставку товаров, 

выполнениеработ,оказанияуслуг-

договор(государственныйконтракт).Приэтомобязательствопринимаетсянаучетвсуммедогово

ра(государственногоконтракта).Вслучае,есливдоговоре не определена сумма, обязательство 

принимается на основании расчета плановойсуммы; 

 приоплатенаоснованиисчета,накладнойнапоставкутоваров,актавыполненныхработилиоказан

ныхуслугобязательствопринимаетсянаоснованиивышеперечисленныхдокументов; 

 приоплате заналичныйрасчетподотчетнымилицамирасходовнанеотложные 

нуждыучреждения, оплате госпошлины при прохождении техосмотра и иных подобных 

платежейоснованиемдляпринятиянаучетобязательстваявляетсяЗаявлениенавыдачуавансапод

отчетному лицу всумме подлежащего квыдаче авансаналичныхденегвподотчет,составляемое 

на каждый подобный платеж. Суммы принятого таким образом 

обязательствакорректируютсянасуммыостатка/перерасходапоавансовомуотчетудатойпринят
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ияк 



48  

учетуавансовогоотчетаподотчетноголица; 

 по командировочным расходам основанием для принятия на учет обязательства 

являетсяЗаявление навыдачу авансаподотчетному лицувсумме подлежащего квыдаче 

авансаналичныхденегвподотчет,составляемоенакаждуюкомандировку.Суммыпринятоготаки

м образом обязательства корректируются на суммы остатка/перерасхода по 

авансовомуотчетудатойпринятиякучетуавансовогоотчетакомандированноголица. 

Вчастирасчетовпооплатетрудаоснованиемдляпринятияобязательстваявляется: 

 при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной платы, 

удержанийиначисленияналоговсзаработнойплатызаистекшиймесяцсотражениемвучетевпосл

еднийденьмесяца; 

 при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера основанием 

дляпринятия бюджетногообязательстваявляется вышеуказанныйдоговор; 

 при начислении налога на имущество, транспортного налога - на основании Расчетов 

поавансовымплатежамиДекларациипосоответствующимналогам. 

Суммыранеепринятыхобязательств подлежаткорректировке: 

 по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных контрактов), - 

приизменениисуммдоговоров(государственныхконтрактов)надатупринятиятакогоизменения

наоснованииДополнительногосоглашениякдоговору(государственномуконтракту)либоиных

документов,изменяющихсуммудоговора(государственногоконтракта); 

 по обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на оказание 

услугсвязи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за фактически 

полученныйобъем услуг, подлежат изменению на точную сумму, предъявленную по такому 

договору,безсоставленияДополнительногосоглашениякдоговору(государственномуконтракт

у); 

 по обязательствам, принятым на основании накладной, - при изменении суммы 

накладной,например при возврате некачественных товаров. Изменение обязательства 

производится надатувозвратаденежныхсредствзаранеепоставленный некачественныйтовар. 

 

 4.14 Учетназабалансовыхсчетах 
На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но 

незакрепленныезанимна правеоперативногоуправления. 

Учетна забалансовыхсчетахведетсяпопростойсистеме. 

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 

забалансовыхсчетах,инвентаризируютсявпорядкеивсроки,установленныедляобъектов,учитываемыхна

балансе. 

На забалансовыхсчетахучреждениеучитываетследующиевидыимущества: 
 

 

 

Код

счет

а 

Наименованиесчета Регистраналит

ическогоучета 

Разрезаналитическогоучета 

 
01 

«Имущество, 

полученноевпользование

» 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальных 

ценностей(ф.0504041) 

Вразрезеарендодателейи(или)собственни

ков(балансодержателей)имуществапока

ждомуобъектунефинансовыхактивовипо

динвентарным(учетным)номером,присво

енным объекту 

балансодержателем      (собственником), 
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Код

счет

а 

Наименованиесчета Регистраналит

ическогоучета 

Разрезаналитическогоучета 

   указанным в акте приема-

передачи(иномдокументе). 

 
02 

"Материальныеценности,

принятыенахранение" 

Карточка

 учета

материальныхценностей(

ф.0504041) 

Вразрезевладельцев(заказчиков),повида

м,сортамиместамхранения(нахождения). 

 
03 

"Бланки

 строгой

отчетности" 

Книгапоучетубланковстр

огой

 отчетности

(ф.0504045) 

Покаждомувидубланковстрогойотчетнос

тивразрезеответственныхзаих хранение 

и (или) выдачу лиц и местхранения 

 
04 

"Задолженностьнепл

атежеспособныхдеби

торов" 

Карточкаучетасредствира

счетов(ф.0504051) 

В разрезе видовпоступлений 

(выплат),покоторымнабалансеучреждени

яучитываласьзадолженностьдебиторов,п

о дебиторам (должникам), с 

указаниемего полного наименования, а 

также иныхреквизитов,

 необходимых

 дляопределения 

задолженности (дебитора) 

вцеляхвозможногоеевзыскания. 

 
05 

"Материальныеценности,

оплаченныепоцентрализ

ованномуснабжению" 

Книга учета 

материальныхценностей,

оплаченных

 в

централизованномпорядк

е(ф.0504055) 

По каждому

 учреждению(грузополучател

ю),видуматериальныхценностей. 

    

 
07 

"Награды,призы,кубкииц

енныеподарки,сувениры" 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальных 

ценностей(ф.0504041) 

Вразрезематериальноответственныхлиц,

местхранения,покаждомупредметуимущ

ества. 

    

 
09 

"Запасные части

 ктранспор

тнымсредствам, 

 выданные

взаменизношенных" 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальных 

ценностей(ф.0504041) 

Вразрезелиц,получившихматериальные 

ценности, с указанием 

ихдолжности,фамилии,имени,отчества(т

абельногономера),транспортныхсредств,

повидамматериальныхценностей

 (с

 указаниемпроизводст

венныхномеровприихналичии)иихколич

еству. 
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10 

"Обеспечение

исполненияоб

язательств" 

Многографнаякарточка(ф

.0504054) 

Вразрезеобязательствповидамимущества

 (обеспечения),

 егоколичеству,местамег

охранения,атакжеобязательствам,вобесп

ечениекоторыхонипоступили. 

 
11 

"Государственные

 и

муниципальныегарантии

" 

Карточкаучетасредствира

счетов(ф.0504051) 

В разрезе субъектов гражданских прав 

иобязательств,вотношениикоторыхпредо

ставлены государственные 

(муниципальные)  гарантии  по  видам 
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Код

счет

а 

Наименованиесчета Регистраналит

ическогоучета 

Разрезаналитическогоучета 

   гарантийиихсумме. 

 
2 

   

 
13 

   

 
15 

"Расчетные

 документы,неопл

аченныевсрокиз-

заотсутствиясредствнасч

ете

 государственного

(муниципального)учреж

дения" 

Карточка

 учета

расчетныхдокументов,ож

идающихисполнения(ф.0

504063) 

В разрезе счетов учреждения

 покаждомудокументу. 

 
16 

"Переплатыпенс

ий и 

 пособийвслед

ствиенеправильногоприм

енениязаконодательства

 опенсиях

 и

 пособиях,счет

ныхошибок" 

Карточкаучетасредствира

счетов(ф.0504051) 

 

 
17 

"Поступленияденежныхс

редствнасчетаучреждени

я" 

Многографнаякарточка(ф

.0504054)и(или)вКарточк

а учета средств 

ирасчетов(ф.0504051) 

Вразрезесчетов(лицевыхсчетов)учрежде

ния и по видам выплат 

средствбюджетаиливидампоступлений. 

Счетоткрываетсяксчетам020100000"Ден

ежныесредстваучреждения",021003000"Р

асчетысфинансовыморганомпоналичным

денежнымсредствам"ипредназначендляа

налитическогоучетапоступленийденежн

ыхсредств(возвратауказанныхпоступлен

ий)набанковскиесчетасубъектаучета,нал

ицевойсчет,открытыйемуорганомФедера

льногоказначейства (финансовым 

органом), насчет операций с наличными 

денежнымисредствами,атакжевкассусуб

ъектаучета. 
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18 

"Выбытияденежныхсред

ствсосчетовучреждения" 

Многографнаякарточка(ф

.0504054) и (или) 

Карточкаучетасредствира

счетов(ф.0504051) 

Вразрезесчетов(лицевыхсчетов)учрежде

ния и повидамвыплат. 

Счетоткрываетсяксчетам020100000"Дене

жныесредстваучреждения",021003000"Ра

счетысфинансовыморганомпоналичным

денежнымсредствам",ипредназначендляа

налитического учета выплат 

денежныхсредств   (восстановлений   

выплат)   с 

банковских  счетов  субъекта  учета,  с 
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Код

счет

а 

Наименованиесчета Регистраналит

ическогоучета 

Разрезаналитическогоучета 

   лицевого счета, открытого ему 

органомФедерального

 казначейства

(финансовыморганом),сосчетаоперацийс

наличнымиденежнымисредствами, а 

также из кассы субъектаучета. 

 
19 

"Невыясненныепоступле

ния

 бюджета

прошлыхлет" 

Аналитическийучетпосче

ту ведется  

 суказанием 

   

 датызачислен

ияневыясненныхпоступл

енийидатыихуточнений 

 в

 порядке,устан

овленномсубъектомучета

врамкахформирования 

 своейучетной

политики. 

Списаниесосчетапоказателейневыясненн

ых

 поступлений

осуществляетсяприихуточнении. 

 
20 

"Задолженность,н

евостребованнаяк

редиторами" 

Карточкаучетасредствира

счетов(ф.0504051) 

В разрезе видоввыплат 

(поступлений),покоторымнабалансеучре

жденияучитывалась задолженность 

учрежденияпо кредиторам, с указанием 

его полногонаименования, а также иных 

реквизитов,необходимыхдляопределени

якредитораизадолженностивцеляхрегист

рациипринятого(принимаемого)денежно

гообязательства(требованиякредитора)и 

егооплаты. 

 
21 

"Основныесредствастои

мостьюдо3000рублейвкл

ючительновэксплуатации

" 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальных 

ценностей(ф.0504041) 

В разрезе объекта НФА и

 местахранения 

 
22 

"Материальныеценности, 

полученные 

поцентрализованномусна

бжению" 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальных 

ценностей(ф.0504041) 

Вразрезеконтрагентов,объектаНФАимес

тахранения 

 
23 

"Периодическиеизданиядл

я пользования" 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальных 

ценностей(ф.0504041) 

Вразрезеобъекта аналитическогоучета 
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4 

"Имущество, 

переданноев

 доверительное

управление" 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальных 

ценностей(ф.0504041) 

Вразрезеуправляющихимуществом,мест 

их нахождения по видам 

имуществавструктурегрупп,егоколичест

ваистоимости. 

 
25 

"Имущество,переданноев

 возмездное 

пользование(аренду)" 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальныхценностей 

Вразрезеарендаторов(пользователей)иму

щества,местегонахождения,повидамиму

ществавструктуре групп,его 
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Код

счет

а 

Наименованиесчета Регистраналит

ическогоучета 

Разрезаналитическогоучета 

  (ф.0504041) количествуистоимости. 

 
26 

"Имущество, 

переданноев

 безвозмездное

пользование" 

Карточка количественно-

суммового

 учета

материальных 

ценностей(ф.0504041) 

Вразрезепользователейимущества,местег

онахождения,повидамимуществавструкт

урегрупп,егоколичествуи стоимости. 

 

Бланкистрогойотчетности 

Учетнаходящихсянахраненииивыдаваемыхврамкаххозяйственнойдеятельностиучреждения 

бланков строгой отчетности (бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, аттестатов,свидетельств, 

сертификатов, квитанций и иных бланков строгой отчетности)на забалансовом 

счете03осуществляется: 

 постоимостиприобретения;

Ответственностьза учет, хранениеивыдачубланковстрогойотчетностивозлагается: 

 забланкитрудовыхкнижек  ивкладышейк  ним–наответственныхлиц,назначенныхприказом 

руководителяучреждения.

 забланкиквитанций(ф.0504510)–наответственных

 лиц,назначенныхприказомруководителяучреждения;

 запрочиеБСО  –наответственныхлиц,назначенныхприказомруководителяучреждения.

Запасныечастиктранспортнымсредствам,выданныевзаменизношенных 

На данном счете учреждение ведет учет материальных ценностей, выданных на 

транспортныесредствавзаменизношенных,вцеляхконтролязаихиспользованием.Переченьматериальны

хценностей,учитываемыхна забалансовом счете: 

 двигатели;

 аккумуляторы;

 шиныипокрышки

 иныесъемныезапчасти.

 
Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с 

балансовогосчета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их 

эксплуатации(использования)всоставетранспортногосредства. 

 
 

Раздел5.Методологическийразделдляцелейналоговогоучета 

 
 5.1 Налогнаприбыль 
С целью исчисления налоговой базы по налогу на прибыль организаций учреждение 

признаетдоходы и расходы по методу начисления, предусмотреннымст. 271 и 272 НК РФ – для 

методаначисления. 

 
Квнереализационнымдоходам,учитываемыхсогласност.250НКРФ,относитьдоходы(например): 
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 отсдачиимуществаваренду;

 ввидебезвозмезднополученногоимущества(работ,услуг)илиимущественныхправ,заисключен

ием случаев,указанныхвстатье251настоящегоКодекса;

 ввидестоимостиполученныхматериаловилииногоимуществапридемонтажеилиразборкеприли

квидациивыводимыхизэксплуатацииосновныхсредств;

 ввидесуммкредиторскойзадолженности(обязательствапередкредиторами),списаннойвсвязис

истечением срокаисковойдавностиилиподругим основаниям;

 ввиде стоимостиизлишковматериально-производственныхзапасов и прочего 

имущества,которыевыявленыврезультатеинвентаризации.

Ответственностьзаведениеналоговогоучётавозложитьнабухгалтеров,обслуживаемыхучреждение. 

Декларациипоналогунаприбыльсоставляютипредставляютвналоговыйорганбухгалтер,обслуж

ивающего учреждение. 

 

 5.2 НДС 
Декларациюпоналогунадобавленнуюстоимостьсоставляютипредставляютвналоговыйорган 

бухгалтера,обслуживаемогоучреждения. 

Счета-

фактуры,получаемыеучреждениемотпродавцов,учитываютсяихранятсявжурналеопераций№4. 

Контрользаправильностьюведенияжурналаучетаполученныхсчетов-фактур,осуществляют 

бухгалтера,обслуживаемогоучреждения. 

. 

 

 5.3 Налогнаимущество 
 
 

Остаточнаястоимостьобъектовосновныхсредств,признаваемыхобъектаминалогообложения 

налогом на имущество организаций, рассчитывается в соответствии с правиламиведения 

бухгалтерского (бюджетного) учета, установленными Приказом Минфина РФ от 1 

декабря2010г.№157н«ОбутвержденииЕдиногопланасчетовбухгалтерскогоучетадляоргановгосударств

еннойвласти(государственныхорганов),органовместногосамоуправления,органовуправлениягосударс

твеннымивнебюджетнымифондами,государственныхакадемийнаук,государственных 

(муниципальных)учрежденийиИнструкциипоегоприменению». 

Дляцелейисчисленияналоганаимуществоорганизацийраздельныйучетимущества,облагаемого 

налогом, освобождаемого от налогообложения и облагаемого по пониженным ставкамвести путем 

раздельного составления Расчета среднегодовой стоимости имущества по данным 

видамимущества.УказанныйРасчетсоставляетсяежеквартальнонарастающимитогомсначалагода,являе

тся основанием для заполнения показателей Налоговой декларации по налогу на 

имуществоорганизаций(Расчетаавансовыхплатежейпоналогуна имуществоорганизаций). 

 

 

Раздел6.Приложения 

 6.1 Рабочийплансчетовучреждения 

 
Приложение№6.1 
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РАБОЧИЙПЛАН СЧЕТОВ 
 
 

Код Наименование №журнала 

101.00 Основныесредства  

101.10 Основныесредства–недвижимоеимуществоучреждения  

101.11 Жилыепомещения –недвижимоеимуществоучреждения 7 

101.12 Нежилыепомещения–недвижимоеимущество учреждения 7 

101.15 Транспортныесредства–недвижимоеимущество учреждения 7 

101.18 Прочиеосновныесредства –недвижимоеимуществоучреждения 7 

101.20 Основныесредства–особо-ценноедвижимое имуществоучреждения 7 

101.21 Жилыепомещения–особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.22 Нежилыепомещения(здания  исооружения)-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.23 Сооружения–особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.24 Машиныиоборудование–особо ценное движимоеимущество учреждения 7 

101.25 Транспортныесредства –особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.26 Инвентарьпроизводственныйи  хозяйственный-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.27 Библиотечныйфонд-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.28 Прочиеосновныесредства-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.30 Основныесредства–иноедвижимоеимуществоучреждения  

101.31 Жилыепомещения–иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.32 Нежилыепомещения–иное движимое имуществоучреждения 7 

101.33 Сооружения–иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.34 Машиныи оборудование–иное движимое имуществоучреждения 7 

101.35 Транспортныесредства–иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.36 Производственныйихозяйственныйинвентарь –иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

101.37 Библиотечныйфонд–иноедвижимое имуществоучреждения 7 

101.38 Прочие основныесредства –иноедвижимоеимущество учреждения 7 

101.40 Основныесредства-предметылизинга  

101.41 Жилыепомещения-предметылизинга 7 

101.42 Нежилыепомещения–предметылизинга 7 

101.43 Сооружения-предметылизинга 7 

101.44 Машиныиоборудование– предметылизинга 7 

101.45 Транспортныесредства-предметылизинга 7 

101.46 Производственныйихозяйственныйинвентарь–предметылизинга 7 

101.47 Библиотечныйфонд–предметылизинга 7 

101.48 Прочиеосновныесредства– предметылизинга 7 

102.00 Нематериальныеактивы  

102.20 Нематериальныеактивы-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

102.30 Нематериальные активы–иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

102.40 Нематериальные активы–предметылизинга 7 

103.00 Непроизведенныеактивы  

103.10 Непроизведенныеактивы–недвижимоеимуществоучреждения  

103.11 Земля-недвижимоеимуществоучреждения 7 

103.12 Ресурсынедр-недвижимоеимуществоучреждения 7 

103.13 Прочиенепроизведенныеактивы-недвижимоеимуществоучреждения 7 

104.00 Амортизация  

104.10 Амортизациянедвижимогоимуществаучреждения  

104.11 Амортизацияжилыхпомещений-недвижимогоимуществаучреждения 7 

104.12 Амортизациянежилыхпомещений-недвижимогоимуществаучреждения 7 

104.13 Амортизациясооружений-недвижимогоимуществаучреждения 7 

104.15 Амортизациятранспортныхсредств-недвижимогоимуществаучреждения 7 

104.18 Амортизацияпрочихосновныхсредств–недвижимогоимуществаучреждения 7 

104.20 Амортизацияособоценногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.21 Амортизацияжилыхпомещений-особоценногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.22 Амортизациянежилыхпомещений-(зданийисооружений)-
особоценногодвижимогоимуществаучреждения 

7 

104.23 Амортизациясооружений-особоценногодвижимогоимуществаучреждения 7 
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104.24 Амортизациямашиниоборудования-особоценногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.25 Амортизациятранспортныхсредств-особоценногодвижимогоимущества  учреждения 7 

104.26 Амортизацияинвентаряпроизводственногоихозяйственного-
особоценногодвижимогоимуществаучреждения 

7 

104.27 Амортизациябиблиотечногофонда-особоценногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.28 Амортизацияпрочихосновныхсредств-особоценногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.29 Амортизациянематериальныхактивов-особоценногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.30 Амортизацияиногодвижимогоимуществаучреждения  

104.31 Амортизацияжилыхпомещений-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.32 Амортизациянежилыхпомещений-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.33 Амортизациясооружений-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.34 Амортизациямашиниоборудования-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.35 Амортизациятранспортныхсредств-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.36 Амортизацияпроизводственногоихозяйственногоинвентаря-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.37 Амортизациябиблиотечногофонда-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.38 Амортизацияпрочихосновныхсредств-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.39 Амортизациянематериальныхактивов-иногодвижимогоимуществаучреждения 7 

104.40 Амортизацияпредметовлизинга  

104.41 Амортизацияжилыхпомещений-предметовлизинга 7 

104.42 Амортизациянежилыхпомещений-предметовлизинга 7 

104.43 Амортизациясооружений-предметовлизинга 7 

104.44 Амортизациямашиниоборудования-предметовлизинга 7 

104.45 Амортизациятранспортныхсредств-предметовлизинга 7 

104.46 Амортизацияпроизводственногоихозяйственногоинвентаря-предметовлизинга 7 

104.47 Амортизациябиблиотечногофонда-предметализинга 7 

104.48 Амортизацияпрочихосновныхсредств-предметовлизинга 7 

104.49 Амортизациянематериальныхактивов–предметовлизинга 7 

104.50 Амортизацияимущества,составляющегоказну  

104.51 Амортизациянедвижимогоимуществавсоставеимуществаказны 7 

104.58 Амортизациядвижимогоимуществавсоставеимуществаказны 7 

104.59 Амортизациянематериальныхактивоввсоставеимуществаказны 7 

105.00 Материальныезапасы  

105.20 Материальныезапасы–особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.21 Медикаментыиперевязочныесредства–особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.22 Продуктыпитания-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.23 Горюче-смазочныематериалы-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

   

105.24 Строительныематериалы-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.25 Мягкийинвентарь-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.26 Прочиематериальныезапасы-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.27 Готоваяпродукция-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.28 Товары-особоценноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.30 Материальныезапасы-иноедвижимоеимуществоучреждения  

105.31 Медикаментыиперевязочныесредств-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.32 Продуктыпитания-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.33 Горюче-смазочныематериалы-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.34 Строительныематериалы-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.35 Мягкийинвентарь-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.36 Прочиематериальныезапасы-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.37 Готоваяпродукция-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.38 Товары–иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

105.В8 (Наскладах)Товары–иноедвижимоеимуществоучреждения. 7 

105.Г8 (Врознице)Товары –иное движимое имуществоучреждения. 7 

105.39 Наценканатовары–иное движимоеимущество учреждения 7 

105.40 Материальныезапасы-предметылизинга  

105.44 Строительныематериалы-предметылизинга 7 

105.46 Прочиематериальныезапасы-предметылизинга 7 

106.00 Вложениявнефинансовыеактивы  

106.10 Вложениявнедвижимоеимуществоучреждения  

106.11 Вложениявосновныесредства-недвижимоеимуществоучреждения 7 
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106.13 Вложениявнепроизведенныеактивы-недвижимоеимуществоучреждения 7 

106.КС Вложениявосновныесредства-недвижимоеимуществоучреждения.Капитальное 
строительство 

7 

106.20 Вложениявособоценноедвижимоеимущество 7 

106.21 Вложениявосновныесредства-особоценноедвижимоеимущество 7 

106.22 Вложениявнематериальныеактивы-особоценное  движимоеимущество 7 

106.24 Вложениявматериальныезапасы-особоценноедвижимоеимущество 7 

106.2И (Изготовление)Вложениявматериальныезапасы-особоценноедвижимоеимущество 7 

106.2П (Покупка)Вложениявматериальныезапасы-особоценноедвижимоеимущество 7 

106.30 Вложениявиноедвижимоеимуществоучреждения 7 

106.31 Вложениявосновныесредства-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

106.32 Вложениявнематериальныеактивы-иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

106.34 Вложениявматериальныезапасы -иноедвижимоеимуществоучреждения 7 

106.3И (Изготовление)Вложениявматериальныезапасы-иноедвижимоеимуществоучреждения. 7 

106.3П (Покупка)Вложениявматериальныезапасы-иноедвижимоеимуществоучреждения. 7 

106.40 Вложениявпредметылизинга  

106.41 Вложениявосновныесредства-предметылизинга 7 

106.42 Вложениявнематериальныеактивы-предметылизинга 7 

106.44 Вложениявматериальныезапасы-предметылизинга 7 

106.4И (Изготовление)Вложениявматериальныезапасы-предметылизинга. 7 

107.00 Нефинансовыеактивывпути  

107.20 Особоценноедвижимоеимуществоучреждениявпути 7 

107.21 Основныесредства-особоценноедвижимоеимуществоучреждениявпути 7 

107.23 Материальныезапасы-особоценноедвижимоеимуществоучреждениявпути 7 

107.30 Иноедвижимоеимуществоучреждениявпути  

107.31 Основныесредства-иноедвижимоеимуществоучреждениявпути 7 

107.33 Материальныезапасы–иноедвижимоеимуществоучреждениявпути 7 

107.40 Предметылизингавпути  

107.41 Основныесредства-предметылизинга впути 7 

107.43 Материальныезапасы-предметылизингавпути 7 

108.00 Нефинансовыеактивыимуществаказны  

108.50 Нефинансовыеактивы,составляющиеказну  

108.51 Недвижимоеимущество,составляющееказну 7 

108.52 Движимоеимущество,составляющееказну 7 

108.53 Драгоценныеметаллыидрагоценныекамни 7 

108.54 Нематериальныеактивы,составляющиеказну 7 

108.55 Непроизведенныеактивы,составляющиеказну 7 

108.56 Материальныезапасы,составляющиеказну 7 

109.00 Затратынаизготовлениеготовойпродукции,выполнениеработ,услуг  

109.60 Себестоимостьготовойпродукции,работ,услуг  

109.61 Себестоимостьготовойпродукции,работ,услуг 8 

109.70 Накладныерасходыпроизводстваготовойпродукции,работ,услуг  

109.71 Накладныерасходы 8 

109.80 Общехозяйственныерасходы  

109.81 Общехозяйственныерасходы 8 

109.90 Издержкиобращения  

109.91 Издержкиобращения 8 

201.00 Денежныесредстваучреждения  

201.10 Денежныесредстваналицевыхсчетахучрежденияворганеказначейства  

201.11 Денежныесредстваучрежденияналицевыхсчетахворганеказначейства 2 

201.12 Денежныесредства 2 

201.13 Денежныесредстваучрежденияворганеказначействавпути 2 

201.20 Денежныесредстваучреждениявкредитнойорганизации  

201.21 Денежныесредстваучреждениянасчетахвкредитнойорганизации 2 

201.22 Денежныесредстваучреждения,размещенныенадепозитывкредитнойорганизации  2 

201.23 Денежныесредстваучреждениявкредитнойорганизациивпути 2 

201.26 Аккредитивынасчетахучреждениявкредитнойорганизации 2 

201.27 Денежныесредстваучреждениявиностраннойвалютенасчетахвкредитнойорганизации  2 

201.30 Денежныесредствавкассеучреждения  

201.34 Касса 1 
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201.35 Денежныедокументы 8 

202.00 Средстванасчетахбюджета  

202.10 СредстванасчетахбюджетаворганеФедеральногоказначейства  

202.11 СредстванасчетахбюджетаврубляхворганеФедеральногоказначейства 8 

202.12 СредстванасчетахбюджетаворганеФедеральногоказначействавпути 8 

202.13 СредстванасчетахбюджетавиностраннойвалютеворганахФедеральногоказначейства 8 

202.20 Средстванасчетахбюджетавкредитной организации  

202.21 Средстванасчетахбюджетаврубляхвкредитнойорганизации 8 

202.22 Средстванасчетахбюджетавкредитной организациивпути 8 

202.23 Средстванасчетахбюджетавиностраннойвалютевкредитнойорганизации 8 

202.30 Средствабюджетанадепозитныхсчетах  

202.31 Средствабюджетанадепозитныхсчетахврублях 8 

202.32 Средствабюджетанадепозитныхсчетахвпути 8 

202.33 Средствабюджетанадепозитныхсчетахвиностраннойвалюте 8 

204.00 Финансовыевложения  

204.20 Ценныебумаги,кромеакций  

204.21 Облигации 8 

204.22 Векселя 8 

204.23 Иныеценныебумаги,кромеакций 8 

204.30 Акцииииныеформыучастиявкапитале  

204.31 Акции 8 

204.32 Участиевуставномфондегосударственных(муниципальных)предприятий 8 

204.33 Участиевгосударственных(муниципальных)учреждениях 8 

204.34 Иныеформыучастиявкапитале 8 

204.50 Иныефинансовыеактивы  

204.51 Активывуправляющихкомпаниях 8 

204.52 Доливмеждународныхорганизациях 8 

204.53 Прочиефинансовыеактивы 8 

205.00 Расчетыподоходам  

205.10 Расчетыпоналоговымдоходам  

205.11 Расчетысплательщикаминалоговыхдоходов 5 

205.20 Расчетыподоходамотсобственности  

205.21 Расчетысплательщикамидоходовотсобственности 5 

205.2А (Авансы)Расчетысплательщикамидоходов отсобственности 5 

205.30 Расчетыподоходамотоказанияплатныхработ,услуг  

205.31 Расчетысплательщикамидоходовот оказанияплатныхработ,услуг 5 

205.3А (Авансы)Расчетысплательщикамидоходовотоказанияплатныхработ,услуг 5 

205.40 Расчетыпосуммампринудительногоизъятия  

205.41 Расчетысплательщикамисуммпринудительногоизъятия 5 

205.50 Расчетыпопоступлениямотбюджетов  

205.51 РасчетыпопоступлениямотдругихбюджетовбюджетнойсистемыРоссийскойФедерации 5 

205.52 Расчетыпопоступлениямотнаднациональныхорганизацийиправительствиностранныхгосударств 5 

205.53 Расчетыпопоступлениямотмеждународныхфинансовыхорганизаций 5 

205.60 Расчетыпостраховымвзносамнаобязательноесоциальноестрахование  

205.61 Расчетысплательщикамистраховыхвзносовнаобязательноесоциальноестрахование 5 

205.70 Расчетыподоходамотоперацийс активами  

205.71 Расчетыподоходам отоперацийс основнымисредствами 5 

205.72 Расчетыподоходамотоперацийснематериальнымиактивами 5 

205.73 Расчетыподоходамотоперацийснепроизведеннымиактивами 5 

205.74 Расчетыподоходамотоперацийсматериальнымизапасами 5 

205.75 Расчетыподоходамотоперацийсфинансовымиактивами 5 

205.7А (Авансы)Расчетыподоходамотоперацийсактивами 5 

205.80 Расчетыпопрочимдоходам  

205.81 Расчетысплательщикамипрочихдоходов 5 

205.82 Расчетыпоневыясненнымпоступлениям 5 

205.8А (Авансы)Расчетысплательщикамипрочихдоходов 5 

206.00 Расчетыповыданнымавансам  

206.10 Расчетыпоавансампооплатетрудаиначислениямнавыплатыпооплатетруда  

206.11 Расчетыпозаработнойплате 4 

206.12 Расчетыпоавансампопрочимвыплатам 4 
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206.13 Расчетыпоавансампоначислениямнавыплатыпооплатетруда 4 

206.20 Расчетыпоавансампоработам,услугам  

206.21 Расчетыпоавансампоуслугамсвязи 4 

206.22 Расчетыпоавансампотранспортнымуслугам 4 

206.23 Расчетыпоавансампокоммунальнымуслугам 4 

206.24 Расчетыпоавансампоаренднойплатезапользованиеимуществом 4 

206.25 Расчетыпоавансампоработам,услугампосодержаниюимущества 4 

206.26 Расчетыпоавансампопрочимработам, услугам 4 

206.30 Расчетыпоавансампопоступлениюнефинансовыхактивов  

206.31 Расчетыпоавансампоприобретению основныхсредств 4 

206.32 Расчетыпоавансампоприобретениюнематериальныхактивов 4 

206.33 Расчетыпоавансампоприобретениюнепроизведенныхактивов 4 

206.34 Расчетыпоавансампоприобретениюматериальныхзапасов 4 

206.40 Расчетыпоавансовымбезвозмезднымперечисленияморганизациям   

206.41 Расчетыпоавансовымбезвозмезднымперечислениямгосударственными муниципальныморганизациям 4 

206.42 Расчетыпоавансовымбезвозмезднымперечисленияморганизациям,за 
исключениемгосударственныхимуниципальныхорганизаций 

4 

206.50 Расчетыпоавансовымбезвозмезднымперечислениямбюджетам  

206.51 Расчетыпоавансовымперечислениямдругимбюджетамбюджетнойсистемыроссийской 
федерации 

4 

206.52 Расчетыпоавансовымперечислениямнаднациональныморганизациямиправительстваминостранныхгос
ударств 

4 

206.53 Расчетыпоавансовымперечисленияммеждународныморганизациям 4 

206.60 Расчетыпоавансампосоциальномуобеспечению  

206.61 Расчетыпоавансампопенсиям,пособиямивыплатампопенсионному,социальномуимедицинскомуст
рахованиюнаселения 

4 

206.62 Расчетыпоавансампопособиямпосоциальнойпомощинаселению 4 

206.63 Расчетыпоавансампо пенсиям,пособиям,выплачиваемыморганизациями 
секторагосударственногоуправления 

4 

206.70 Расчетыпоавансамнаприобретениеценныхбумагииныхфинансовыхвложений  

206.72 Расчетыпоавансамнаприобретениеценныхбумаг,кромеакций 4 

206.73 Расчетыпо авансамнаприобретение акций ипоинымформамучастия вкапитале 4 

206.75 Расчетыпоавансам наприобретениеиныхфинансовыхактивов 4 

206.90 Расчетыпоавансампопрочимрасходам  

206.91 Расчетыпоавансампооплатепрочихрасходов 4 

207.00 Расчетыпокредитам,займам(ссудам)  

207.10 Расчетыпопредоставленнымкредитам,займам(ссудам)  

207.11 РасчетысбюджетамибюджетнойсистемыРоссийскойФедерациипопредоставленнымбюджетным
кредитам 

2 

207.13 Расчетысинымидебиторамипобюджетнымкредитам 2 

207.14 Расчетыпопредоставленнымзаймам,ссудам 2 

207.20 Расчетыврамкахцелевыхиностранныхкредитов(заимствований)  

207.21 РасчетысбюджетамибюджетнойсистемыРоссийскойФедерацииврамкахцелевыхиностранны
хкредитов(заимствований) 

2 

207.23 Расчетысинымидебиторамипобюджетнымкредитамврамкахцелевыхиностранныхкредитов(заимст
вований) 

2 

207.30 Расчетысдебиторамипогосударственным(муниципальным)гарантиям  

207.31 РасчетысбюджетамибюджетнойсистемыРоссийскойФедерациипогосударственным(муниципальным)г
арантиям 

2 

207.33 Расчетысинымидебиторамипогосударственным(муниципальным)гарантиям 2 

208.00 Расчетысподотчетнымилицами  

208.10 Расчетысподотчетнымилицамипооплатетрудаиначислениямнавыплатыпооплатетруда  

208.11 Расчетысподотчетнымилицамипозаработнойплате 3 

208.12 Расчетысподотчетнымилицамипопрочимвыплатам 3 

208.13 Расчетысподотчетнымилицамипоначислениямнавыплатыпооплатетруда 3 

208.20 Расчетысподотчетнымилицамипоработам,услугам 3 

208.21 Расчетысподотчетнымилицамипооплатеуслугсвязи 3 

208.22 Расчетысподотчетнымилицамипооплатетранспортныхуслуг 3 

208.23 Расчетысподотчетнымилицамипооплатекоммунальныхуслуг 3 

208.24 Расчетысподотчетнымилицамипооплатеаренднойплатызапользованиеимуществом 3 
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208.25 Расчетысподотчетнымилицамипооплатеработ,услугпосодержанию имущества 3 

208.26 Расчетысподотчетнымилицамипооплатепрочихработ, услуг 3 

208.30 Расчетысподотчетнымилицамипопоступлениюнефинансовыхактивов  

208.31 Расчетысподотчетнымилицамипоприобретениюосновныхсредств 3 

208.32 Расчетысподотчетнымилицамипоприобретениюнематериальныхактивов 3 

208.34 Расчетысподотчетнымилицамипоприобретениюматериальныхзапасов 3 

208.60 Расчетысподотчетнымилицамипосоциальномуобеспечению  

208.61 Расчетысподотчетнымилицамипооплатепенсий,пособийивыплатпопенсионному,социальномуиме
дицинскомустрахованиюнаселения 

3 

208.62 Расчетысподотчетнымилицамипооплатепособийпосоциальнойпомощинаселению 3 

208.63 Расчетысподотчетнымилицамипооплатепенсий,пособий,выплачиваемыхорганизациямисектораго
сударственногоуправления 

3 

208.90 Расчетысподотчетнымилицамипопрочимрасходам  

208.91 Расчетысподотчетнымилицамипооплатепрочихрасходов 3 

209.00 Расчетыпоущербуиинымдоходам  

209.30 Расчетыпокомпенсациизатрат 5 

209.40 Расчетыпосуммампринудительногоизъятия 5 

209.70 Расчетыпоущербунефинансовымактивам  

209.71 Расчетыпоущербуосновнымсредствам 5 

209.72 Расчетыпоущербунематериальнымактивам 5 

209.73 Расчетыпоущербунепроизведеннымактивам 5 

209.74 Расчетыпоущербуматериальнымзапасам 5 

209.7А (Авансы)Расчетыпоущербамнефинансовымактивам 5 

209.80 Расчетыпоинымдоходам  

209.81 Расчетыпонедостачамденежныхсредств 5 

209.82 Расчетыпонедостачаминыхфинансовыхактивов 5 

209.83 Расчетыпоинымдоходам 5 

209.8А (Авансы)Расчетыпоинымдоходам 5 

210.00 Прочиерасчетысдебиторами  

210.02 Расчетысфинансовыморганомпопоступлениямвбюджет 2 

210.03 Расчетысфинансовыморганомпоналичнымденежнымсредствам 2 

210.04 Расчетыпораспределеннымпоступлениямкзачислениювбюджет 2 

210.05 Расчетыспрочимидебиторами 8 

210.10 РасчетыпоналоговымвычетампоНДС 8 

210.11 РасчетыпоНДСпоавансамполученным 8 

210.12 РасчетыпоНДС поприобретеннымматериальнымценностям,работам,услугам 8 

210.Н2 (НераспределенныйНДС)РасчетыпоНДСпоприобретеннымматериальнымценностям,работам,ус
лугам 

8 

210.Р2 РасчетыпоНДСпоприобретеннымматериальнымценностям,работам,услугам 8 

215.00 Вложениявфинансовыеактивы  

215.20 Вложениявценныебумаги,кромеакций  

215.21 Вложениявоблигации 8 

215.22 Вложенияввекселя 8 

215.23 Вложениявиныеценныебумаги,кромеакций 8 

215.30 Вложениявакцииииныеформыучастиявкапитале  

215.31 Вложениявакции 8 

215.32 Вложениявгосударственные(муниципальные)предприятия 8 

215.33 Вложениявгосударственные(муниципальные)учреждения 8 

215.34 Вложениявиныеформыучастиявкапитале 8 

215.50 Вложениявиныефинансовыеактивы  

215.51 Вложениявуправляющиекомпании 8 

215.52 Вложениявмеждународныеорганизации 8 

215.53 Вложениявпрочиефинансовыеактивы 8 

301.00 Расчетыскредиторамиподолговымобязательствам  

301.10 Расчетыподолговымобязательствамврублях  

301.11 РасчетысбюджетамибюджетнойсистемыРоссийскойФедерациипопривлеченнымбюджетнымкредитамв
рублях 

2 

301.12 Расчетыскредиторамипогосударственным(муниципальным)ценнымбумагам  2 

301.13 Расчетысинымикредиторамипогосударственному(муниципальному)долгу 2 

301.20 Расчетыподолговымобязательствампоцелевыминостраннымкредитам(заимствованиям) 2 
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301.21 РасчетысбюджетамибюджетнойсистемыРоссийскойФедерациипопривлеченнымбюджетнымкредитамв 
рамкахцелевыхиностранных кредитов(заимствований) 

2 

301.23 Расчетысинымикредиторамипогосударственному(муниципальному)долгуврамкахцелевыхиностра
нныхкредитов(заимствований) 

2 

301.30 Расчетыскредиторамипогосударственным(муниципальным)гарантиям  

301.31 РасчетысбюджетамибюджетнойсистемыРоссийскойФедерациипогосударственным(муниципальным)г
арантиям 

2 

301.33 Расчетысинымикредиторамипогосударственному(муниципальному)долгупогосударственны
м(муниципальным)гарантиям 

2 

301.40 Расчетыподолговымобязательствамвиностраннойвалюте  

301.42 Расчетыскредиторамипогосударственным(муниципальным)ценнымбумагамвиностранной 
валюте 

2 

301.43 Расчетысинымикредиторамипогосударственному(муниципальному)долгувиностранной 
валюте 

2 

302.00 Расчетыпопринятымобязательствам  

302.10 Расчетыпооплатетрудаиначислениямнавыплатыпооплатетруда  

302.11 Расчетыпозаработнойплате 6 

302.12 Расчетыпопрочимвыплатам 6 

302.13 Расчетыпоначислениямнавыплатыпооплатетруда 6 

302.20 Расчетыпоработам,услугам  

302.21 Расчетыпоуслугамсвязи 4 

302.22 Расчетыпотранспортнымуслугам 4 

302.23 Расчетыпокоммунальнымуслугам 4 

302.24 Расчетыпоаренднойплатезапользованиеимуществом 4 

302.25 Расчетыпоработам, услугампосодержаниюимущества 4 

302.26 Расчетыпопрочимработам,услугам 4 

302.30 Расчетыпопоступлениюнефинансовыхактивов  

302.31 Расчетыпоприобретениюосновныхсредств 4 

302.32 Расчетыпоприобретениюнематериальныхактивов 4 

302.33 Расчетыпоприобретениюнепроизведенныхактивов 4 

302.34 Расчетыпоприобретениюматериальныхзапасов 4 

302.40 Расчетыпобезвозмезднымперечисленияморганизациям  

302.41 Расчетыпобезвозмезднымперечислениямгосударственнымимуниципальныморганизациям  4 

302.42 Расчетыпобезвозмезднымперечисленияморганизациям, заисключениемгосударственных 
имуниципальныхорганизаций 

4 

302.50 Расчетыпобезвозмезднымперечислениямбюджетам  

302.51 РасчетыпоперечислениямдругимбюджетамбюджетнойсистемыРоссийскойФедерации  4 

302.52 Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам 
иностранныхгосударств 

4 

302.53 Расчетыпоперечисленияммеждународныморганизациям 4 

302.60 Расчетыпосоциальномуобеспечению  

302.61 Расчетыпопенсиям,пособиямивыплатампопенсионному,социальномуимедицинскомустрахованию
населения 

8 

302.62 Расчетыпопособиямпосоциальнойпомощинаселению 8 

302.63 Расчетыпопенсиям,пособиям,выплачиваемыморганизациямисекторагосударственного  
управления 

8 

302.70 Расчетыпоприобретениюценныхбумагипоинымфинансовымвложениям  

302.72 Расчетыпоприобретениюценныхбумаг,кромеакций 4 

302.73 Расчетыпоприобретениюакцийипоинымформамучастиявкапитале 4 

302.75 Расчетыпоприобретениюиныхфинансовыхактивов 4 

302.90 Расчетыпопрочимрасходам  

302.91 Расчетыпопрочимрасходам 4 

303.00 Расчетыпоплатежамвбюджеты  

303.01 Расчетыпоналогунадоходыфизическихлиц 6 

303.02 Расчетыпостраховымвзносамнаобязательноесоциальное 
страхованиенаслучайвременнойнетрудоспособностиивсвязисматеринством 

8 

303.03 Расчетыпоналогунаприбыльорганизаций 8 

303.04 Расчетыпоналогунадобавленнуюстоимость 8 

303.05 Расчетыпопрочимплатежамвбюджет 8 

303.06 Расчетыпостраховымвзносамнаобязательноесоциальноестрахованиеотнесчастныхслучаевнапро
изводствеипрофессиональныхзаболеваний 

8 

303.07 РасчетыпостраховымвзносамнаобязательноемедицинскоестрахованиевФедеральный 
ФОМС 

8 
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303.08 Расчетыпостраховымвзносамнаобязательноемедицинскоестрахованиевтерриториальный 
ФОМС 

8 

303.09 Расчетыподополнительнымстраховымвзносамнапенсионноестрахование  8 

303.10 Расчетыпостраховымвзносамнаобязательноепенсионноестрахованиенавыплатустраховойчаститр
удовойпенсии 

8 

303.11 Расчетыпостраховымвзносамнаобязательноепенсионноестрахованиенавыплатунакопительнойча
ститрудовойпенсии 

8 

303.12 Расчетыпоналогунаимуществоорганизаций 8 

303.13 Расчетыпоземельномуналогу 8 

304.00 Прочиерасчетыскредиторами  

304.01 Расчетыпосредствам,полученнымвовременноераспоряжение 2 

304.02 Расчетысдепонентами 6 

304.03 Расчетыпоудержаниямизвыплатпооплатетруда 6 

304.04 Внутриведомственныерасчеты 8 

304.05 Расчетыпоплатежамизбюджетас финансовыморганом 2 

304.06 Расчетыспрочимикредиторами 8 

401.00 Финансовыйрезультатэкономическогосубъекта  

401.10 Доходытекущегофинансовогогода 8 

401.20 Расходытекущегофинансовогогода 8 

401.30 Финансовыйрезультатпрошлыхотчетныхпериодов 8 

401.40 Доходыбудущихпериодов 8 

401.50 Расходы будущихпериодов 8 

401.60 Резервыпредстоящихрасходов 8 

501.00 Лимитыбюджетныхобязательств  

501.10 Лимитыбюджетныхобязательствтекущегофинансовогогода  

501.11 Доведенныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.12 Лимитыбюджетныхобязательствкраспределению 9 

501.13 Лимитыбюджетныхобязательствполучателейбюджетныхсредств 9 

501.14 Переданныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.15 Полученныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.16 Лимитыбюджетныхобязательстввпути 9 

501.19 Утвержденныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.20 Лимитыбюджетныхобязательствпервогогода,следующегозатекущим(очередногофинансовогого
да) 

 

501.21 Доведенныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.22 Лимитыбюджетныхобязательствкраспределению 9 

501.23 Лимитыбюджетныхобязательствполучателейбюджетныхсредств 9 

501.24 Переданныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.25 Полученныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.26 Лимитыбюджетныхобязательстввпути 9 

501.29 Утвержденныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.30 Лимитыбюджетныхобязательстввторогогода,следующегозатекущим(первогогода,следующегоза
очередным) 

 

501.31 Доведенныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.32 Лимитыбюджетныхобязательствкраспределению 9 

501.33 Лимитыбюджетныхобязательствполучателейбюджетныхсредств 9 

501.34 Переданныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.35 Полученныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.36 Лимитыбюджетныхобязательстввпути 9 

501.39 Утвержденныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.40 Лимитыбюджетныхобязательстввторогогода,следующегозаочередным  

501.41 Доведенныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.42 Лимитыбюджетныхобязательствкраспределению 9 

501.43 Лимитыбюджетныхобязательствполучателейбюджетныхсредств 9 

501.44 Переданныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.45 Полученныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.46 Лимитыбюджетныхобязательстввпути 9 

501.49 Утвержденныелимитыбюджетныхобязательств  

501.90 Лимитыбюджетныхобязательствнаиныеочередныегоды(запределамиплановогопериода)  

501.91 Доведенныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.92 Лимитыбюджетныхобязательствкраспределению 9 
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501.93 Лимитыбюджетныхобязательствполучателейбюджетныхсредств 9 

501.94 Переданныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.95 Полученныелимитыбюджетныхобязательств 9 

501.96 Лимитыбюджетныхобязательстввпути 9 

501.99 Утвержденныелимитыбюджетныхобязательств  

502.00 Обязательства  

502.10 Принятыеобязательстванатекущийфинансовыйгод  

502.11 Принятыеобязательстванатекущийфинансовыйгод 9 

502.12 Принятыеденежныеобязательстванатекущийфинансовыйгод 9 

502.17 Принимаемыеобязательстванатекущийфинансовыйгод 9 

502.19 Отложенныеобязательстванатекущийфинансовыйгод 9 

502.20 Принятыеобязательстванапервыйгод,следующийзатекущим(наочереднойфинансовыйгод)   

502.21 Принятыеобязательстванапервыйгод,следующийзатекущим(наочереднойфинансовыйгод)  9 

502.22 Принятыеденежныеобязательстванапервыйгод,следующийзатекущим(наочереднойфинансовыйг
од) 

9 

502.27 Принимаемыеобязательстванапервыйгод,следующийзатекущим(наочереднойфинансовыйгод) 9 

502.29 Отложенныеобязательстванапервыйгод,следующийзатекущим(наочереднойфинансовый 
год) 

9 

502.30 Принятыеобязательстванавторойгод,следующийзатекущим(напервыйгод,следующийзаочередным)  

502.31 Принятыеобязательстванавторойгод,следующийзатекущим(напервыйгод,следующийзаочередным) 9 

502.32 Принятыеденежныеобязательстванавторойгод,следующийзатекущим(напервыйгод,следующийзаочер
едным) 

9 

502.37 Принимаемыеобязательстванавторойгод,следующийзатекущим(напервыйгод,следующийзаочер
едным) 

 

502.39 Отложенныеобязательстванавторойгод,следующийзатекущим(напервыйгод,следующийзаочеред
ным) 

 

502.40 Принятыеобязательстванавторойгод,следующийзаочередным  

502.41 Принятыеобязательстванавторойгод,следующийзаочередным 9 

502.42 Принятыеденежныеобязательстванавторойгод,следующийзаочередным 9 

502.47 Принимаемыеобязательстванавторойгод,следующийзаочередным  

502.49 Отложенныеобязательстванавторойгод,следующийзаочередным  

502.90 Принятыеобязательства наиныеочередныегоды (запределамиплановогопериода)  

502.91 Принятыеобязательствазапределамиплановогопериода 9 

502.92 Принятыеденежныеобязательствазапределамиплановогопериода 9 

502.97 Принимаемыеобязательствазапределамиплановогопериода 9 

502.99 Отложенныеобязательствазапределамиплановогопериода 9 

503.00 Бюджетныеассигнования  

503.10 Бюджетныеассигнованиятекущегофинансовогогода  

503.11 Доведенныебюджетныеассигнования 9 

503.12 Бюджетныеассигнованиякраспределению 9 

503.13 Бюджетныеассигнованияполучателейбюджетныхсредствиадминистратороввыплатпоисточникам 9 

503.14 Переданныебюджетныеассигнования 9 

503.15 Полученныебюджетныеассигнования 9 

503.16 Бюджетныеассигнованиявпути 9 

503.19 Утвержденныебюджетныеассигнования 9 

503.20 Бюджетныеассигнованияпервогогода,следующегозатекущим(очередногофинансовогогода)  

503.21 Доведенныебюджетныеассигнования 9 

503.22 Бюджетныеассигнованиякраспределению 9 

503.23 Бюджетныеассигнованияполучателейбюджетныхсредствиадминистратороввыплатпоисточникам 9 

503.24 Переданныебюджетныеассигнования 9 

503.25 Полученныебюджетныеассигнования 9 

503.26 Бюджетныеассигнованиявпути 9 

503.29 Утвержденныебюджетныеассигнования 9 

503.30 Бюджетныеассигнованиявторогогода,следующегозатекущим(первогогода,следующегозаочередн
ым) 

 

503.31 Доведенныебюджетныеассигнования 9 

503.32 Бюджетныеассигнованиякраспределению 9 
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503.33 Бюджетныеассигнованияполучателейбюджетныхсредствиадминистратороввыплатпо 
источникам 

9 

503.34 Переданныебюджетныеассигнования 9 

503.35 Полученныебюджетныеассигнования 9 

503.36 Бюджетныеассигнованиявпути 9 

503.39 Утвержденныебюджетныеассигнования 9 

503.40 Бюджетныеассигнования второгогода,следующегозаочередным  

503.41 Доведенныебюджетныеассигнования 9 

503.42 Бюджетныеассигнованиякраспределению 9 

503.43 Бюджетныеассигнованияполучателейбюджетныхсредствиадминистратороввыплатпоисточникам 9 

503.44 Переданныебюджетныеассигнования 9 

503.45 Полученныебюджетныеассигнования 9 

503.46 Бюджетныеассигнованиявпути 9 

503.49 Утвержденныебюджетныеассигнования 9 

503.90 Бюджетныеассигнованиянаиныеочередныегоды(запределамиплановогопериода)   

503.91 Доведенныебюджетныеассигнования 9 

503.92 Бюджетныеассигнованиякраспределению 9 

503.93 Бюджетныеассигнованияполучателейбюджетныхсредствиадминистратороввыплатпоисточникам 9 

503.94 Переданныебюджетныеассигнования 9 

503.95 Полученныебюджетныеассигнования 9 

503.96 Бюджетныеассигнованиявпути 9 

503.99 Утвержденныебюджетныеассигнования 9 

504.00 Сметные(плановые,прогнозные)назначения  

504.10 Сметные(плановые,прогнозные)назначениятекущегофинансовогогода 9 

504.20 Сметные(плановые,прогнозные)назначенияочередногофинансовогогода  9 

504.30 Сметные(плановые,прогнозные)назначениянавторойгод,следующийзатекущим(первыйгод,следую
щийзаочередным) 

9 

504.40 Сметные(плановые,прогнозные)назначениянавторойгод,следующийзаочередным 9 

504.90 Сметные(плановые,прогнозные)назначениянаиныеочередныегоды(запределамипланового  
периода) 

9 

507.00 Утвержденныйобъемфинансовогообеспечения  

507.10 Утвержденныйобъемфинансовогообеспечениянатекущийфинансовыйгод 9 

507.20 Утвержденныйобъемфинансовогообеспечениянаочереднойфинансовыйгод 9 

507.30 Утвержденныйобъемфинансовогообеспечениянавторойгод,следующийзатекущим(напервы
й,следующийзаочередным) 

9 

507.40 Утвержденныйобъемфинансовогообеспечениянавторойгод,следующийзаочередным 9 

507.90 Утвержденныйобъемфинансовогообеспечениянаиныеочередные годы(за 
пределамиплановогопериода) 

9 

01 Имущество,полученноевпользование  

01.11 Недвижимоеимуществовпользованииподоговорамбезвозмездногопользования   

01.12 Недвижимоеимуществовпользованииподоговорамаренды  

01.21 Особоценноедвижимоеимуществовпользованииподоговорамбезвозмездногопользования   

01.22 Особоценноедвижимоеимуществовпользовании подоговорамаренды  

01.31 Иноедвижимоеимуществовпользованииподоговорам  безвозмездногопользования  

01.32 Иноедвижимоеимуществовпользованииподоговорамаренды  

02 Материальныеценности,принятыенахранение  

02.1 ОС,принятыенаответственноехранение  

02.2 МЗ,принятыенаответственноехранение  

03 Бланкистрогойотчетности  

03.1 Бланкистрогойотчетности(вусл.ед.)  

04 Задолженностьнеплатежеспособныхдебиторов  

05 Материальныеценности,оплаченныепоцентрализованномуснабжению  

05.1 ОС,НМА,оплаченныепоцентрализованномуснабжению  

05.2 МЗ,оплаченныепоцентрализованномуснабжению  

06 Задолженностьучащихсяистудентовзаневозвращенныематериальныеценности   

07 Награды,призы,кубкииценныеподарки,сувениры  

07.1 (Усл.ед.)Награды,призы,кубкииценныеподарки,сувениры  

07.2 Награды,призы,кубкииценныеподарки,сувенирыпостоимостиприобретения  

08 Путевкинеоплаченные  

09 Запасныечастиктранспортнымсредствам,выданныевзаменизношенных  

10 Обеспечениеисполненияобязательств  
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11 Государственныеимуниципальныегарантии  

11.1 Государственныегарантии  

11.2 Муниципальныегарантии  

12 Спецоборудованиедлявыполнениянаучно-
исследовательскихработподоговорамсзаказчиками 

 

13 Экспериментальныеустройства  

13.1 Экспериментальныеустройства(ОС)  

13.2 Экспериментальныеустройства(МЗ)  

14 Расчетныедокументы,ожидающиеисполнения  

15 Расчетныедокументы,неоплаченныевсрокиз-
заотсутствиясредствнасчетегосударственного(муниципального)учреждения 

 

16 Переплатыпенсийипособийвследствиенеправильного 
применениязаконодательстваопенсияхипособиях,счетныхошибок 

 

17 Поступленияденежныхсредствнасчетаучреждения  

17.01 Поступлениеденежныхсредствнасчетаучреждения  

17.03 Поступлениеденежныхсредстввпутинасчетаучреждения  

17.06 Поступлениеденежныхсредствнаспециальныесчетавкредитнойорганизации   

17.07 Поступлениеденежныхсредствнасчетаучреждениявиностраннойвалюте  

17.30 Поступления денежныхсредствнасчет40116  

17.34 Поступленияденежныхсредстввкассуучреждения  

18 Выбытия денежныхсредствсосчетовучреждения  

18.01 Выбытия денежныхсредствсосчетовучреждения  

18.03 Выбытиеденежныхсредстввпутинасчета учреждения  

18.06 Выбытиеденежныхсредствсоспециальныхсчетов вкредитнойорганизации  

18.07 Выбытияденежныхсредствсосчетовучреждения виностраннойвалюте  

18.30 Выбытияденежныхсосчета 40116  

18.34 Выбытияденежныхсредствизкассыучреждения  

19 Невыясненныепоступления бюджетапрошлыхлет  

20 Задолженность,невостребованнаякредиторами  

21 Основныесредствастоимостьюдо3000рублейвключительновэксплуатации  

21.30 Основныесредствастоимостью  до3000рублейвключительновэксплуатации-иноедвижимоеимущество  

21.31 Жилыепомещения-иноедвижимоеимущество  

21.32 Нежилыепомещения-иноедвижимоеимущество  

21.33 Сооружения-иноедвижимоеимущество  

21.34 Машиныиоборудование-иноедвижимоеимущество  

21.35 Транспортныесредства-иноедвижимоеимущество  

21.36 Производственныйихозяйственныйинвентарь -иноедвижимоеимущество  

21.38 Прочиеосновныесредства-иноедвижимоеимущество  

22 Материальныеценности,полученныепоцентрализованномуснабжению  

22.1 ОС,полученныепоцентрализованномуснабжению  

22.2 МЗ,полученныепоцентрализованномуснабжению  

23 Периодическиеизданиядляпользования  

24 Имущество,переданноевдоверительноеуправление  

24.10 Недвижимоеимущество,переданноевдоверительноеуправление  

24.11 Основныесредства-недвижимоеимуществовдоверительномуправлении  

24.30 Иноедвижимоеимущество,переданноевдоверительноеуправление  

24.31 Основныесредства- иноедвижимоеимуществовдоверительномуправлении  

24.32 НМА-иноедвижимоеимуществовдоверительномуправлении  

24.34 МЗ-иноедвижимоеимуществовдоверительном управлении  

25 Имущество,переданноеввозмездноепользование(аренду)  

25.10 Недвижимоеимущество,переданноеввозмездноепользование(аренду)  

25.11 ОС-недвижимоеимущество,переданныеваренду  

25.13 НПА-недвижимоеимущество,переданныев аренду  

25.30 Иноедвижимоеимущество,переданноеввозмездноепользование(аренду)  

25.31 ОС-иноедвижимоеимущество,переданныев аренду  

25.32 НМА-иноедвижимоеимущество,переданныеваренду  

25.34 МЗ-иноедвижимоеимущество,переданныеваренду  

26 Имущество,переданноевбезвозмездноепользование  

26.10 Недвижимоеимущество,переданноевбезвозмездноепользование  

26.11 ОС-недвижимоеимущество,переданноевбезвозмездноепользование  
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26.13 НПА-недвижимоеимущество,переданноевбезвозмездноепользование  

26.30 Иноедвижимоеимущество,переданноевбезвозмездноепользование  

26.31 ОС-иноедвижимоеимущество,переданноевбезвозмездноепользование  

26.32 НМА-иноедвижимоеимущество,переданноевбезвозмездноепользование  

26.34 МЗ-иноедвижимоеимущество,переданноевбезвозмездноепользование  

27 Материальныеценности,выданныевличноепользованиеработникам(сотрудникам)  

30 Расчетыпоисполнениюденежныхобязательствчерезтретьихлиц  

31 Акциипономинальнойстоимости  
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 6.2 Порядокдокументооборота 
 

Приложение№6.2 
 

 

ПОРЯДОКДОКУМЕНТООБОРОТА 
 
 

Наименование

документа/фо

рма 

Составлениедокумента Предоставлениедокумента Обработкадокумента Передача в 

архивучрежде

ния 

Составитель 

(должностное

лицо, отдел) 

Ответствен.

исполнитель 

Срок 

исполне-

ния 

Отправи-

тель 

Получатель Срок 

представле-

ния 

Ответствен-

ноелицо 

Срокоб

работки 

Ответствен

ноелицо 

Срокп

ередачи 

Акт о приеме-

передачеобъек

товнефинансо

вых 

активов

0504101 

Комиссия 

повыбытию

НФА 

Руководитель

Комиссияучр

ежденияМОЛ 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразу 

послеокон

чания 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-

ностиза 

текущий

год 

Накладная 

навнутреннее

перемещениео

бъектовнефин

ансовых 

активов
0504102 

МОЛ 
отправитель 

МОЛ 
отправитель

МОЛ 

получатель 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

МОЛ 
отправитель 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 
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Акт о приеме-

сдачеотремон

тиро-

ванных,рекон

струиро-

ванныхимоде

рнизиро-

ванных 
объектов 

Комиссия 

повыбытию

НФА 

Руководитель

Комиссияучр

ежденияМОЛ 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 
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основных

средств0

504103 

          

Актосписаниио

бъектовнефина

нсовыхактивов 

(крометранспо

ртныхсредств)

0504104 

Комиссия 

повыбытию

НФА 

Руководитель

Комиссияучр

ежденияМОЛ 

Результат

выбытия: 

Начальник

АХЧ 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Актосписаниит

ранспортногос

редства050410

5 

Комиссия 

повыбытию

НФА 

Руководитель

Комиссияучр

ежденияМОЛ 

Результат

выбытия: 

 
Начальник

АХЧ 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер

по 

учетуНФ
А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Акт о 

списаниимягко

го 

ихозяйственног

оинвентаря050

4143 

Комиссия 

повыбытию

НФА 

Руководитель

Комиссияучр

еждения 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразу 

послеокон

чания 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-

ностиза 

текущий

год 

Актосписании

исключенныхо

бъектовбиблио

течногофонда 
0504144 

Комиссия 

повыбытию

НФА 

Руководитель

Комиссияучр

еждения 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле 
окончания 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 
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Меню-

требование 

навыдачупро

дуктовпитани

я 
0504202 

Диетсестра Руководитель

ПоварКладов
щик 

Передвыд

ачейпроду

ктовпитан

ия 

Диетсестра Бухгалтер

по 
учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 
поучету 
НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 
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Требование-

накладная05

04204 

МОЛ 
отправитель 

Начальник

подразделе-

ния 

МОЛ 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле 
окончания 

МОЛ 
отправитель 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучетуНФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 

Накладная 

наотпускматер

иалов(материа

льныхценност

ей) 

насторону0504

205 

МОЛ 
отправитель 

Начальник

Подразделе-

ния 

(АХЧ)

МОЛ 

Представи- 

тельполуча

теля 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

МОЛ 
отправитель 

бухгалтер В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

бухгалтер В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Карточка(кн

ига) 

учетавыдачи

имуществавп

ользование0

504206 

МОЛ МОЛ 
сотрудник 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

МОЛ Бухгалтер

по 
учетуНФ

А 

Ежемесячно

(ежеквар-
тально) 

В 

течениедвухд

нейс 

моментаофо

рмления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту
пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Приходныйорд

ернаприемкума

териальныхцен

ностей(нефина

нсовыхактивов

)0504207 

МОЛ 
получатель 

Специалистк

онтрактнойс

лужбы 

илииноеупол

номоченное 

лицо(сверкас

оспецификац

ией, 

проверкакач

ества, 
наличия) 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

МОЛ 
получатель 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 
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Ведомостьвы

дачиматериал

ьныхценносте

й нанужды 

учреждения

0504210 

МОЛ Руководитель

МОЛ 

Получатель

МЦ 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

МОЛ Главныйб

ухгалтер 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Акт 

приемкиматер

иалов(материа

льныхценност

ей)0504220 

Комиссия 

попоступлен

июНФА 

Руководитель

и 

Специалистк

онтрактнойс

лужбы 

илииноеупол

номоченное 

лицо(сверкас

оспецификац

ией, 

проверкакач

ества, 
наличия) 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер

по 

учетуНФ

А 

В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Актосписании

материальныхз

апасов0504230 

Комиссия 

повыбытию

НФА 

Руководитель

Комиссияучр

еждения 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле 
окончания 

Председа-

телькомис

сии 

бухгалтер В 

течениедву

х дней 
смоментаоф

ормления 

Бухгалтер 

поучету 

НФА 

В 

деньпосту

пле-
ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 

Расчетно-

платежная

ведомость

0504401 

Бухгалтер-

расчетчик 

Руководитель ДоХХ 
числа 

Бухгалтер-

расчетчик 

бухгалтер В 

течениеодно

годнясмоме

нтаоформле

ния 

Бухгалтер-

кассирилиупо

лномочен-ное 

лицо 

(привыплатен

а 
карты) 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 

Расчетная

ведомость

0504402 

Бухгалтер-

расчетчик 

 

Бухгалтер 
В 

деньначисл

ениямеж-

расчетнойв

ыплаты 

Бухгалтер-

расчетчик 

 

Бухгалтер 
В 

течениеодно

годнясмоме

нтаоформле

ния 

Бухгалтер В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 
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Платежная

ведомость

0504403 

Бухгалтер-

расчетчик 

Руководитель В 

деньначисл

ениямеж-

расчетнойв

ыплаты 

Бухгалтер-

расчетчик 

бухгалтер В 

течениеодно

годнясмоме

нтаоформле

ния 

Бухгалтер-

кассирилиупо

лномочен-ное 

лицо 

(привыплате 

накарты) 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Карточка-

справка05

04417 

Бухгалтер-

расчетчик 

бухгалтер Ежемесячно Бухгалтер-

расчетчик 

бухгалтер В 

течениеодно

годнясмоме

нтаоформле

ния 

Бухгалтер-

расчетчик 

Ежемесячно

(ежеквар-

тально,ежег

одно)Путем

выводафор

мы 

изавтоматиз

и- 

рованной
системы 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Табель 

учетаиспользо

ваниярабочего

времени05044

21 

Руководитель

подразделения 

Специалист

кадровойсл

ужбы 

Ежемесячно

(последняяд

атамесяца)

Корректиру

ющийтабел

ьпомересос

тавления 

Руководи-

тельподразд

е-ления 

Бухгалтер-

расчетчик 

В 

деньсоставл

ения 

Бухгалтер-

расчетчик 

В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Записка-

расчетоб 

исчислениисре

днегозаработка

припредоставле

нииотпуска,уво

льнении 

идругихслучаях 
0504425 

Бухгалтер-

расчетчик 

Специалистк

адровойслуж

бы,Руководит

ельгруппыуч

ета 

В 

деньпредос

тавлениябу

хгалтеру-

расчетчику

Приказа 

наотпуск,ув

ольнение 

Бухгалтер-

расчетчик 

Руководитель

группыучета 

В 

деньсоставл

ения 

Бухгалтер-

расчетчик 

В 

деньсоставл

ения 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 
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Ведомость 

навыдачу денег 

изкассы 
подотчетным 

Руководитель

подразделения 

Руководитель

Уполномочен

ноелицо 

В 

моментсове

ршенияопе

рации 
илисразу 

Руководи-

тельподраз

деле 
ния 

Бухгалтер В 

течениеодно

годнясмоме

нта 
оформления 

Бухгалтер В 

деньпост

упле-ния 
документа 

Бухгалтер После

сдачи

отчет- 
ностиза 
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лицам0

504501 

  послеокон

чания 

      текущий

год 

Авансовый

отчет05045

05 

Подотчетное

лицо 

Руководитель

иРуководите

льподразделе

-ния, 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле 
окончания 

Подотчет-

ноелицо 

Бухгалтер В 

течениетрех 

дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 

Квитанция

0504510 

Бухгалтер-

кассир 

Кассир       Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 

Кассовая 

книга0504514 

Бухгалтер-

кассир 

бухгалтер В 

моментсост

авления 

Бухгалтер-

кассир 

бухгалтер В 

течениеодно

годнясмоме

нтасоставле

ния 

Бухгалтер-

кассир 

Ежедневно

(ежемесяч-

но) 

путемвывод

аформы 

изавтомати

зи-

рованнойси

стемы 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Табель 

учетапосещае
мостидетей05

04608 

Учитель, 
воспитатель 

Руководитель

и 

Начальник
подразделе-

ния 

Ежедневно Учитель 
,воспитатель 

Бухгалтер В 

последнийде

ньмесяца 

Бухгалтер В 

деньпосту
пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 

Извещение

0504805 

Бухгалтер Руководитель По 

мересоставл

ения 

Бухгалтер Сторонапо

лучатель 

В 

течениетрех 

дней 

смоментасо

ставления 

Бухгалтер Послесогл

асова-

ниясторон

ами,в 

течение 
одногодня 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 
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Актосписанииб

ланковстрогой 

Комиссия 

повыбытию 

Руководитель В 

моментсове

ршенияопе

рации 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер В 

течениедву

хднейсмом

ента 

Бухгалтер В 

деньпоступ

ле-

ниядокумен 

Бухгалтер После

сдачи

отчет- 



79 

 

 

отчетности

0504816 

  или 

сразупосл

еокончани

я 

  оформления  та  ности 

затекущ

ийгод 

Бухгалтерская

справка05048

33 

Бухгалтер 
наоснованиид

окумента,пред

ставлен-

ногодолжност

нымлицом,отв

етственнымзао

перацию 

Документ,пре

дставлен-

ныйдолжност

нымлицом,по

дписыва-

етсяруководи

-телем 

подразделе-
ния 

В 

моментсове

ршенияопе

рацииили 

сразупосле

окончания 

Должност-

ноелицо 

Бухгалтер В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ийгод 

Акт 

орезультатахин

вентаризации05

04835 

Комиссия Руководитель В 

моментсове

ршениярев

изии 

Председа-

телькомис

сии 

Бухгалтер В 

течениедву

х дней 

смоментаоф

ормления 

Бухгалтер В 

деньпосту

пле-

ниядокум

ента 

Бухгалтер Послесд

ачиотче

т-ности 

затекущ

ий 
год 
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Пример расчетного листка сотрудника

ФИО сотрудника 
Основной работник или 
совместитель 

Таб. номер: 

Подразделение: 
Должность: 

Категория персонала: Период выплаты 

Начислено Период Сумма Удержано: Период Сумма 

Оклад   ПН_13%   

ЕДВ    

Стаж   

Сложность   

Премия   

Замещение   

Кл. руководство   

Советник   

Мат. помощь   

Прочие выплаты   

Всего начислено:  Всего удержано:  

 К выдаче:  
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 6.3 
Переченьприменяемыхпервичныхдокументовдополнительнокпредус
мотреннымПриказомМинфинаРФ№52н иих формы 

 
Приложение№6.3 

 
 

ФОРМЫПЕРВИЧНЫХДОКУМЕНТОВ,НЕРЕГЛАМЕНТИРОВАННЫХВ

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВЕ,ПРИМЕНЯЕМЫЕ ВУЧРЕЖДЕНИИ 
 

 
 

№ Форма Наименование 

Переченьунифицированныхформпервичнойучетнойдокументациипоучетукадров 

1 Т-1 Приказ(распоряжение)оприемеработника на работу 

2 Т-1а Приказ (распоряжение)оприемеработников на работу 

3 Т-2 Личнаякарточка работника 

4 Т-2ГС(МС) Личнаякарточкагосударственного(муниципального)служащего 

5 Т-3 Штатноерасписание 

6 Т-4 Учетнаякарточканаучного,научно-педагогическогоработника 

7 Т-5 Приказ (распоряжение)опереводеработника надругуюработу 

8 Т-5а Приказ (распоряжение)опереводеработниковнадругуюработу 

9 Т-6 Приказ(распоряжение)опредоставленииотпускаработнику 

10 Т-6а Приказ(распоряжение)опредоставленииотпускаработникам 

11 Т-7 Графикотпусков 

12 Т-8 Приказ(распоряжение)опрекращении(расторжении)трудовогодогово

расработником(увольнении) 

13 Т-8а Приказ(распоряжение)опрекращении(расторжении)трудовогодогово

расработниками(увольнении) 

14 Т-9 Приказ(распоряжение)онаправленииработникавкомандировку 

15 Т-9а Приказ(распоряжение)онаправленииработниковвкомандировку 

16 Т-11 Приказ(распоряжение)опоощренииработника 

17 Т-11а Приказ(распоряжение)опоощренииработников 

Переченьформпервичнойучетнойдокументациипоучетуработв 

капитальномстроительствеи ремонтно-строительныхработ 
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1 КС-2 Актоприемкевыполненных работ 
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2 КС-3 Справкаостоимостивыполненных работ изатрат 

3 КС-6 Общийжурналработ 

4 КС-6а Журналучетавыполненныхработ 

5 КС-8 
Актосдачевэксплуатациювременного(нетитульного) 
сооружения 

6 КС-9 Акторазборкевременных(нетитульных)сооружений 

7 КС-10 Актобоценкеподлежащихсносу(переносу)зданий, 

строений,сооруженийи насаждений 

8 КС-11 Актприемкизаконченногостроительствомобъекта 

9 КС-14 Актприемкизаконченногостроительствомобъектаприемочнойко

миссией 

10 КС-17 Актоприостановлениистроительства 

11 КС-18 Акт о приостановлении проектно-изыскательских работ 

понеосуществленномустроительству 

 

Переченьформ первичной учетнойдокументациипоучетуработв 

автомобильномтранспорте 

1 3 
Путевойлистлегковогоавтомобиля 

2 3спец. Путевойлистспециальногоавтомобиля 

3 4-С Путевойлистгрузовогоавтомобиля 

4 4-П Путевойлистгрузовогоавтомобиля 

5 6 Путевойлиставтобуса 

6 6спец. Путевойлиставтобуса необщегопользования 

7 8 Журнал учетадвиженияпутевыхлистов 

Переченьформ прочейпервичнойучетнойдокументации 
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1 Б/н Заявлениенавыдачуденежныхсредствподотчет 

2 Б/н Актобоказании услуг 

   

 

 

 
 

Форма№1. Заявлениенавыдачуденежныхсредствподотчет 

 
 

 

УТВЕРЖДАЮ 

 

руководительорганизации 

 
(подпись) 

____ ___ _ _  _  _  _ 
  

 

 

                                                                                                 Ф И О 

заявление 

 

Прошувыдатьденежные средства в сумме (руб.)   

  
 

 
Назначениеаванса 

 

 

 

 

 
 

 

от

отдел:Дол

жность: 

Руководителюорганизации 
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  6.4 
Переченьдолжностныхлиц,имеющихправоподписипервичныхдокуме
нтов 

 
Приложение№6.4 

 
 

Перечень должностных лиц, имеющих полномочия подписывать денежные 

ирасчетныедокументы,визироватьфинансовыеобязательствав пределахи на 

основаниях, определенныхзаконом 
 

 
№ 

п/п 

ФамилияИмяОтчество Занимаемая 

должность 

Категория 

документов 

1 Наумова О. М. Заведующий

МБДОУ 

«Детскийсад №2 

комбинированного 

вида г. 

Новозыбкова» 

Денежные,

расчетныеит.д. 

 

  6.5 

ПереченьрегистровбухгалтерскогоучетаустановленнымИнструкциями№157н,

№52н,атакжепереченьрегистровбухгалтерскогоучета 

применяемыхдополнительно 

Приложение№6.5 

 
 

ПЕРЕЧЕНЬРЕГИСТРОВБУХГАЛТЕРСКОГОУЧЕТА 
 

 
 
 

Наименованиерегистра 

 
 

Код формы 

 
Ответственное лицо 

засоставлениерегистр

а 

 
Периодичностьв

ыводанапечать 

Журнал операцийпосчету 

«Касса» 

0504071 Бухгалтерповедениюкассовыхо
пераций. 

Ежемесячно 
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Журналоперацийсбезнали

чнымиденежнымисредств

ами 

0504071 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Журнал операций расчетов 

сподотчетнымилицами 

0504071 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Журнал операций расчетов 

споставщикамииподрядчиками 

0504071 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 
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Наименованиерегистра 

 
 

Код формы 

 
Ответственное лицо 

засоставлениерегистр

а 

 
Периодичностьв

ыводанапечать 

Журнал операций расчетов 
сдебиторамиподоходам 

0504071 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Журналоперацийрасчетовпоо

платетруда,денежномудоволь
ствиюистипендиям 

0504071 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Журналоперацийповыбытиюипе
ремещению 

нефинансовыхактивов 

0504071 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Журналпопрочимоперациям 0504071 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Инвентарнаякарточкаучета
нефинансовых активов 

0504031 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежегодно 

Инвентарнаякарточкагрупповогоу
четанефинансовых активов 

0504032 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежегодно 

Опись инвентарных карточек 
поучетунефинансовых активов 

0504033 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежегодно 

Инвентарный 
списокнефинансовыха
ктивов 

0504034 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежегодно 

Оборотнаяведомостьпо
нефинансовым активам 

0504035 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Оборотнаяведомость 0504036 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Накопительнаяведомостьпоп

риходупродуктовпитания 

0504037 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Накопительнаяведомостьпор

асходупродуктовпитания 

0504038 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Книгаучетаживотных 0504039 Завхозы,кладовщики,бухгалтера,о

бслуживающиеучреждение 

Ежемесячно 

Карточкаколичественно-

суммового учета 

материальныхценностей 

0504041 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежегодно 

Книга учета 
материальныхценностей 

0504042 Завхозы,кладовщики,бухгалтера,о
бслуживающиеучреждение 

Ежегодно 

Карточка учета 
материальныхценностей 

0504043 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежегодно 

Книгарегистрациибояпосуды 0504044 Завхозы,кладовщики. Ежемесячно 

Книгаучетабланковстрогойо
тчетности 

0504045 Ответственные по 
приказуруководителяучре
ждения 

Ежемесячно 

Книгаучетавыданныхраздатчи

кам денег на 

выплатузаработной платы, 

денежногодовольствияистипе

ндий 

0504046 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 
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Реестрдепонированныхсумм 0504047 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Книгааналитическогоучета 0504048 Бухгалтера,обслуживающие Ежемесячно 
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Наименованиерегистра 

 
 

Код формы 

 
Ответственное лицо 

засоставлениерегистр

а 

 
Периодичностьв

ыводанапечать 

депонированной 

заработнойплаты,денежногодов

ольствияистипендий 

 учреждение  

Карточкаучетасредствир

асчетов 

0504051 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Реестркарточек 0504052 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Реестрсдачидокументов 0504053 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Многографнаякарточка 0504054 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Книга учета 

материальныхценностей, 

оплаченных 
вцентрализованномпорядк

е 

0504055 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Реестручетаценныхбумаг 0504056 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Карточка учета 
выданныхкредитов, 
займов(ссуд) 

0504057 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Карточкаучетагосударственногод

олга Российской Федерации 

пополученнымкредитамипредост
авленнымгарантиям 

0504058 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Карточкаучетагосударственногод

олга Российской Федерации 

вценныхбумагах 

0504059 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Ведомость учета 

внутреннихрасчетовмеждуор

ганами,осуществляющимика

ссовоеобслуживаниеисполне

ниябюджета 

0504061 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

Ежемесячно 

Карточкаучеталимитовбюджетных

обязательств(бюджетныхассигнова

ний) 

0504062 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

Журналрегистрациибюджетныхо
бязательств 

0504064 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежегодно 

Инвентаризационнаяопись
ценныхбумаг 

0504081 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 

Инвентаризационнаяопись

остатков насчетах 

учетаденежныхсредств 

0504082 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 

Инвентаризационная 

описьзадолженности по 

кредитам,кредитам,займам(с

судам) 

0504083 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 
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Инвентаризационнаяописьсосто

яниягосударственногодолгаРосс

ийскойФедерациивценных 

0504084 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 
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Наименованиерегистра 

 
 

Код формы 

 
Ответственное лицо 

засоставлениерегистр

а 

 
Периодичностьв

ыводанапечать 

бумагах    

Инвентаризационнаяописьсо

стояниягосударственногодол

гаРоссийской Федерации 

пополученнымкредитамипре

доставленнымгарантиям 

0504085 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 

Инвентаризационная 

опись(сличительная 
ведомость)бланковстрогой 

отчетностииденежных 
документов 

0504086 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 

Инвентаризационная 
опись(сличительная ведомость) 

пообъектамнефинансовыхактив

ов 

0504087 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 

Инвентаризационная 
описьналичныхденежныхср
едств 

0504088 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 

Инвентаризационнаяопись
расчетов с 

покупателями,поставщика

ми и 
прочимидебиторамиикред

иторами 

0504089 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Припроведении 
инвентаризации 

Инвентаризационнаяопись

расчетовпопоступлениям 

0504091 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 

Ведомость расхождений 
порезультатаминвентаризац
ии 

0504092 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

При 

проведенииинве

нтаризации 

Главнаякнига 0504072 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

Ежемесячно 

 

ПЕРЕЧЕНЬДОПОЛНИТЕЛЬНЫХРЕГИСТРОВБУХГАЛТЕРСКОГОУЧЕТА 
 

 

Наименованиерегистра Кодформы 

Расчетсреднегодовойстоимостиимущества Б/н 

СводныеданныеобисполнениибюджетаПБС Б/н 

Расчетысконтрагентами Б/н 

Журналпосанкционированиюрасходовучреждения 0504071(№9) 

  

 

 



92 

 

 6.6 
Переченьсотрудников(должностей),которымразрешенавыдачаналичных 
денежныхсредствпод отчет 
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Приложение№6.6 

 
 

Перечень должностей, которым разрешена выдача наличных денежных средств 

вподотчет:Руководитель,заместительруководителя,завхозит.д. 

 

 6.7 Срокихранениядокументов 

 
СРОКИХРАНЕНИЯДОКУМЕНТОВ 

 
Приложение№6.7 

 

 

Виддокумента 

 

Минимальныйсрокхранения 

Нормативный 

акт,устанавливающий 

границысрокахранения 

Первичныеучетныедокументы В течение сроков, 

устанавливаемыхвсоответствии 

справиламиорганизации 

государственногоархивного дела, 

но не менее 5 

летпослеотчетногогода 

Ч.1 ст.29Закона№402-ФЗ 

Документы по личному 

составу(архивные 

документы,отражающие 

трудовыеотношения 

работникасработодателем) 

75 лет до поступления 

вгосударственныеимуниципальные

архивы 

Пп. б п. 4 ст. 22 Закона № 125-

ФЗ 

Счета-фактуры выданные 

иполученные,применяемыепри

расчетахпоНДС* 

Не менее 4 летс даты 

последнейзаписивЖурналеучетапол

ученныхивыставленных счетов-

фактур,вкоторомхранитсясчет-

фактура 

П. 13 Приложения 3 

кПостановлениюПравит

ельства РФ от 

26декабря2011г.(ред. 

29.11.2014г.)№1137 

Заверенные в 

установленномпорядке 

комиссионером 

(агентом)копиисчетов-

фактур,полученныхкомитентами(

принципалами) 

Не менее 4 летс даты 

последнейзаписивЖурналеучетапол

ученныхивыставленных счетов-

фактур,вкоторомхранитсясчет-

фактура 

П. 15 Приложения 3 

кПостановлениюПравит

ельства РФ от 

26декабря2011г.(ред. 

29.11.2014г.)№1137 

Таможенные декларации 

(ихзаверенные копии) платежные 

ииные 

документы,подтверждающие 

уплату НДС вотношении товаров, 

ввезенных натерриториюРФ 

Не менее 4 летс даты 

последнейзаписивЖурналеучетапол

ученныхивыставленных счетов-

фактур,вкоторомподлежатхранению

указанныедокументы 

П. 15 Приложения 3 

кПостановлениюПравит

ельства РФ от 

26декабря2011г.(ред. 

29.11.2014г.)№1137 

Заявления о ввозе товаров и 

обуплате косвенных налогов 

сотметкаминалоговыхоргановоб

уплате НДС или их 

заверенныекопии, копии 

платежных и иныхдокументов, 

подтверждающихуплату НДС в 

отношениитоваров,импортируем

ыхнатерриториюРФ 

Не менее 4 летс даты 

последнейзаписивЖурналеучетапол

ученныхивыставленных счетов-

фактур,вкоторомподлежат 

хранениюуказанныедокументы 

П. 15 Приложения 3 

кПостановлениюПравит

ельства РФ от 

26декабря2011г.(ред. 

29.11.2014г.)№1137 
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Виддокумента 

 

Минимальныйсрокхранения 

Нормативный 

акт,устанавливающий 

границысрокахранения 

Регистрыбухгалтерскогоучета В течение сроков, 

устанавливаемыхвсоответствии 

справиламиорганизации 

государственногоархивного дела, 

но не менее 

5летпослеотчетногогода 

П.1 ст.29Закона№402-ФЗ 

Журналучетаполученных 

ивыставленных счетов-

фактур,применяемыхприрасчетах

поНДС (составленный на 

бумажномносителеиливэлектронн

ом виде) 

Неменее4 

летсдатыпоследнейзаписи 

П. 13 Приложения 3 

кПостановлениюПравит

ельства РФ от 

26декабря 2011г.№1137 

Бухгалтерская(финансовая)

отчетность 

В течение сроков, 

устанавливаемыхвсоответствии 

справиламиорганизации 

государственногоархивного дела, 

но не менее 5 

летпослеотчетногогода 

П.1 ст.29Закона№402-ФЗ 

Первичные(сводные)учетныедоку

менты,  

 регистрыбух

галтерского  учета

 ибухгалтерс

кая

 (финансовая)

отчетность 

В течение сроков, 

устанавливаемыхвсоответствии 

справиламиорганизации 

государственногоархивногодела,но

неменее5лет 

П.14Инструкции№157н(ред.89

н) 

Документыучетнойполитики,ста

ндарты экономическогосубъекта, 

другие документы,связанные с 

организацией иведением 

бухгалтерского учета, 

втомчислесредства,обеспечиваю

щиевоспроизведение 

электронныхдокументов,атакжеп

роверкуподлинности 

электроннойподписи 

Не менее 5 лет после года, в 

которомони использовались для 

составлениябухгалтерской
 (финансовой)

отчетностивпоследний раз 

П.2 ст.29Закона№402-ФЗ 

 

Срокихраненияповидамдокументов 

 

 

 
 

 
№ Виддокумента Срок 

хранения

документа 

Примечания 

1 Бюджетная(бухгалтерская)отчетность(балансы, 

отчеты,справки,пояснительныезаписки): 

 (1) Приотсутствиигодовых -пост. 

(2) Приотсутствиигодовых,

квартальных-пост. а)годовая Пост. 
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б)квартальная 5 л.(1) 

в)месячная 1г.(2) 

2 Передаточныеакты,разделительные,ликвидационные 

балансы;пояснительныезапискикним 

Пост.  

3 Аналитическиедокументы(таблицы, доклады)к 

годовойбухгалтерской(бюджетной)отчетности 

5 л.  

4 Отчетыпосубвенциям,полученнымизбюджетов:  
Пост. 

 

а)годовые 
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 б)полугодовые, квартальные 5 л.  

5 Перепискаповопросамбухгалтерского 

учета,бюджетного учета, составления и 

представлениябухгалтерской(финансовой)отчетност

и,бюджетной 

отчетности 

5 л.  

6 Документы учетнойполитики(рабочийплансчетов, 

формыпервичныхучетныхдокументов идр.) 

5 л.  

7 Регистры бухгалтерского (бюджетного) учета 

(главнаякнига,журналы-

ордера,мемориальныеордера,журналы операций по 

счетам, оборотные ведомости,накопительные 

ведомости, разработочные таблицы,реестры, 

книги(карточки), ведомости, инвентарные 

спискии др.) 

5 л.(1) (1) При условии проведения 

проверки(ревизии) 

8 Первичные учетные документы и приложения к 

ним,зафиксировавшие факт совершения 

хозяйственнойоперациииявившиесяоснованиемдлябу

хгалтерскихзаписей (кассовые документы и книги, 

банковскиедокументы, корешки банковских чековых 

книжек,ордера,табели,извещениябанковипереводные

требования, акты о приеме, сдаче, 

списанииимуществаиматериалов,квитанции,накладн

ыеи 

авансовыеотчеты,перепискаидр.) 

5 л.(1) (1)Приусловиипроведенияпроверки(р

евизии) 

9 Утвержденныефондызаработнойплаты:   

а)поместуразработкииутверждения Пост. 

б)вдругихорганизациях До 

минования

надобности 

10 Сведенияобучетефондов,лимитовзаработнойплатыи 

контроле за их распределением, о расчетах 

поперерасходу и задолженности по заработной плате, 

обудержаниииззаработнойплаты,изсредствсоциальног

острахования,овыплатеотпускных и 

выходныхпособий 

5 л.  

11 Реестрызакупоктоваров,работ,услуг,осуществляе

мых организацией без 

заключениягосударственногоилимуниципальног

оконтракта 

5 л.(1) (1) 

Составдокументовисведений,содержащ

ихся в реестрах, определяетсязаконами 

и нормативными 

правовымиактамиРоссийскойФедерации

Хранятсяв организации, исполняющей 

функциюведения реестра,передаются 

напостоянноехранениепослезавершения 

ведения 

12 Документы(акты,сведения,справки,переписка)о 

взаимных расчетах и перерасчетах 

междуорганизациями 

5 л.(1) (1)Послепроведениявзаиморасчета 

13 Счета-фактуры 4г.  

14 Гарантийныеписьма 5 л.(1) (1)Послеокончаниясрокагарантии 

15 Документы(справки,акты,обязательства,переписка) 

одебиторскойикредиторскойзадолженности 

5 л.  



97 

 

16 Переченьлиц, имеющихправоподписипервичных 

учетныхдокументов 

5 л.(1) (1)Послезаменыновыми 

17 Свидетельстваопостановкенаучет вналоговых 

органах 

Пост.  

18 Документы(расчеты,сводки,справки,таблицы, 5 л.  
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 сведения,переписка)оначисленныхиперечисленных 

суммах налогов в бюджеты всех 

уровней,внебюджетныефонды,задолженности

поним 

  

19 Документы 

(таблицы,акты,расчеты)подополнительномуналогооб

ложениюзаопределенныйпериодвременииз-

запересмотраналогового 

законодательства 

5 л.  

22 Налоговыедекларации(расчеты)юридическихлицпо 

всемвидамналогов 

5 л.  

23 Сведения одоходахфизическихлиц 5 л.(1) (1)Приотсутствиилицевыхсчетовиливе

домостейначислениязаработной 

платы-75л. 

24 Документы(планы,отчеты,протоколы,акты,справки,до

кладные записки, переписка) о 

проведениидокументальных ревизий финансово-

хозяйственнойдеятельности, контрольно-

ревизионнойработе, вт.ч. 

проверкекассы, правильностивзиманияналогов идр. 

5 л.(1) (1)Приусловиипроведенияпроверки(р

евизии) 

25 Перепискаоналоженныхнаорганизациювзысканиях, 

штрафах 

5 л.  

26 Документы(справки,акты,обязательства,переписка) 

онедостачах,растратах,хищениях 

5 л.  

27 Положенияобоплатетруда ипремировании 

работников: 

 (1)Послезаменыновыми 

а)поместуразработкии/илиутверждения Пост. 

б)вдругихорганизациях 5 л.(1) 

28 Документы(сводныерасчетные(расчетно-

платежные)ведомости и документы к ним, расчетные 

листы навыдачу заработной платы, пособий, 

гонораров,материальной помощи и др. выплат (1); 

доверенностинаполучениеденежныхсуммитоварно-

материальныхценностей,втомчислеаннулированныедо

веренности)ополучении 

заработнойплатыидругихвыплат 

5 л.(2) (1) При отсутствии лицевых счетов - 

75л. 

(2) Приусловиипроведенияпроверки(

ревизии) 

29 Лицевыекарточки,счетаработников 75л.  

30 Исполнительные листы работников 

(исполнительныедокументы) 

Доминован

иянадобнос

ти 

(1) 

(1) Неменее5л. 

31 Документы(заявления,решения,справки,переписка)обо

платеучебныхотпусков 

Доминован

иянадобнос

ти 

(1) 

(1) Неменее5л. 

32 Документы 

(протоколызаседанийинвентаризационныхкомиссий,

инвентаризационныеописи,списки, 

акты,ведомости)обинвентаризации 

активов,обязательств 

Пост.(1) (1)Отоварно-

материальныхценностях(движимомим

уществе)-5л. 

Приусловиипроведенияпроверки 

(ревизии) 
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33 Документы (протоколы, акты, расчеты, 

ведомости,заключения) о переоценке основных 

фондов,определенииамортизацииосновныхсредств,о

ценке 

стоимостиимуществаорганизации 

Пост.  

34 Документы(заявки,актыоценки,перепискаидр.)по 

продажедвижимогоимущества 

10 л.(1) (1)Послепродажи 
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35 Актыопередачеправ нанедвижимоеимуществои 

сделокснимот 

прежнегокновомуправообладателю(сбалансанабалан

с) 

Пост.  

36 Договоры,соглашения(1) 5 л.(2) (1) НеуказанныевотдельныхстатьяхП

еречня 

(2) Послеистечениясрока действия 

договора,соглашения 

37 Протоколыразногласийподоговорам 5 л.(1) (1)Послеистечениясрока действия 

договора 

38 Договорыдарения Пост.  

39 Договорыподрядасюридическимилицами 5 л.(1) (1)Послеистечениясрока действия 

договора 

40 Документы(акты,справки, счета)оприеме 

выполненныхработ: 

 (1) Послеистечениясрокадействияд

оговора,соглашения 

(2) При отсутствии лицевых счетов - 

75л. 

а)подоговорам,контрактам,соглашениям на 

работы,относящиесякосновной(профильной)деятельн

ости 

организации 

5 л. 

(1)ЭП

К 

б)потрудовымдоговорам,договорам подряда 5 л.(2) 

в)похозяйственным,операционнымдоговорам, 

соглашениям 

5 л.(1) 

41 Договорыоматериальнойответственности 

материальноответственноголица 

5 л.(1) (1)Послеувольненияматериально 

ответственноголица 

42 Книги,журналы,карточкиучета:  (1)Приусловии 

а)ценныхбумаг Пост. проведения 

б)поступлениявалюты 5 л.(1) проверки(ревизии) 

в)регистрациидоговоровкупли-продажидвижимого 

инедвижимогоимущества,вт.ч.акций 

Пост. (2)Послеокончаниясрока действия 

договора, 

г)договоров,контрактов,соглашенийс 

юридическимилицами 

5 л.(2) контракта,соглашения 

д)основныхсредств(зданий,сооружений),иного 

имущества,обязательств 

5 л.(3) (3)Послеликвидацииосновных 

средств. 

е)договоров, актов оприеме-передачеимущества Пост. Приусловиипроведения 

ж)расчетовсорганизациями 5 л.(4) проверки(ревизии) 

з)приходно-расходныхкассовыхдокументов(счетов, 

платежныхпоручений) 

5 л.(4) (4)Приусловиипроведенияпроверки 

(ревизии) 

и)погашенныхвекселейна уплатуналогов 5 л.(5) (5)Послепогашенияналога. 

к)реализациитоваров, работ,услуг, облагаемыхине 

облагаемыхналогомнадобавленнуюстоимость 

5 л.(6) При условии проведения 

проверки(ревизии)(6)Сдатыпоследнейз

аписи.Приусловиипроведения 

проверки 

(ревизии) 

л)хозяйственногоимущества (материальных 

ценностей) 

5 л.(4) 

м)вспомогательные,контрольные(транспортные, 

грузовые,весовыеидр.) 

5 л.(4)  

н)подотчетных лиц 5 л.  

о)исполнительныхлистов 5 л.  

п)суммдоходовиподоходногоналога работников 5 л.  

р)депонированнойзаработнойплаты 5 л.(4)  

с)депонентовподепозитным суммам 5 л.  

т)доверенностей 5 л.(4)  

у) учетапокупок;учета продаж 4г.  
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 6.8 Переченьрегистровналоговогоучета 
Приложение№6.8 

НАЛОГОВЫЙРЕГИСТРПО УЧЕТУ НАЛОГАНА ДОХОДЫФИЗИЧЕСКИХ 

ЛИЦ(НДФЛ) 
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 6.9 Планпроведенияинвентаризаций 
 

Приложение№6.9 

ПЛАНПРОВЕДЕНИЯИНВЕНТАРИЗАЦИЙ 
 

№ Наименованиеместа Срок Объекты,подлежащиеинвентаризации 

п/п проведения проведения  

 инвентаризации инвентаризации  

 (объектинвентаризации)   

1 Всеучрежде

ния 

корпуса Ежегоднаяинвен

таризацияС01ок

тября 

октября 

 

 

по31 

Инвентаризация основных

 средств,нематериаль

ных  активов, 

непроизведенных активов, 

материальныхзапасов 

2 Кассаучреждения Последнеекажд

огомесяца 

число Инвентаризация денежных

 средств,денежных

 документов и бланков 

строгойотчетности 

3 Бухгалтерия

учреждения 

Ежеквартально; 

перед

 составлением

годовойотчетности 

Инвентаризация

 расчетовс

покупателямиипоставщиками, 

сперсоналом,расчетовпоналогами 

сборам 
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4 Кабинет;Отдел

;Подразделени

е 

Присмене материально-

ответственноголица 

Инвентаризация основных

 средств,нематериал

ьных  активов, 

непроизведенных активов, 

материальныхзапасов 

Ит.д. 
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 6.10 Состав постоянно действующей комиссии для 
проведенияинвентаризации 

 

Приложение№6.10 

Назначается руководителемучреждения. 

 

 6.11 Составкомиссии,осуществляющейвнезапнуюпроверкукассы 
Приложение№6.11 

Состав комиссии, осуществляющей внезапную проверку 

кассы:Председателькомиссии-(зам.гл.бухгалтераМКУ«КЦОСОг.Новозыбкова») 

Членыкомиссии: 

(ведущий бухгалтер МКУ 

«КЦОСОг.Новозыбкова»)(бухгалтерМКУ«КЦОСОг

.Новозыбкова») 

 

 6.12 Перечень форм регламентированной бухгалтерской 
отчетностиучреждения 

 
Приложение№6.12 

 
 

Перечень форм регламентированной отчетности об исполнении 

бюджетовбюджетнойсистемыРоссийскойФедерации 

 

ОКУД Наименованиеформы Составитель Примечание 

 

 
0503730 

Баланс главного 

распорядителя,распорядителя,получателябюд

жетныхсредств, главного 

администратора,администратора источников 

финансированиядефицита бюджета, главного 

администратора,администраторадоходовбюд

жета 

 
Бухгалтера,обсл

уживающиеучре

ждение 

 

 
0503725 

 
Справкапоконсолидируемымрасчетам 

Бухгалтера,обсл

уживающиеучре

ждение 

 

 
0503710 

Справка по заключению счетов 

бюджетногоучетаотчетногофинансовогогод

а 

Бухгалтера,обсл

уживающиеучре

ждение 

 

 
0503721 

Отчет о финансовых 

результатахдеятельности 

Бухгалтера,обсл

уживающиеучре

ждение 

 

 
0503723 

 
Отчет одвиженииденежныхсредств 

Бухгалтера,обсл

уживающиеучре

ждение 
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0503737 Отчет об исполнении учреждением плана его 

финансово-хозяйственной деятельности 
Бухгалтера,обсл

уживающиеучре

ждение 

 

  0503738 

  0503738       

НП 

Отчет об обязательствах учреждения  Бухгалтера,обсл

уживающиеучре

ждение 

 

 
0503760 

 
Пояснительнаязаписка 

Бухгалтера,обсл

уживающиеучре

ждение 
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Перечень формПояснительнойзапискиучреждения 
 

Название Код 
поОКУД(

№ 
для 

таблиц) 

Составитель Примечание 

Сведения об основных

 направленияхдеятельности 

Таблица1 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведения о мерах по повышению 
эффективности расходования

 бюджетныхсредств 

Таблица2 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

 

Сведения об исполнении текстовых статей закона 
(решения) о бюджете  

Таблица 3 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

 

Сведенияобособенностяхведениябюджетногоуче

та 

Таблица4 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведения о результатах

 мероприятийвнутреннегоконтроля 

Таблица5 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияопроведенииинвентаризаций Таблица6 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияорезультатахвнешнихконтрольныхмеро

приятий 

Таблица7 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

 

Сведения о результатах деятельности  

учреждения  

Таблица8 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

 

Анализ отчета об исполнении учреждением 

плана его деятельности 

Таблица9 Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

 

Анализ показателей отчетности учреждения  Таблица1
0 

Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

 

Причины увеличения просроченной 

задолженности 

Таблица1
1 

Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

 

Прочие вопросы деятельности учреждения  Таблица1
2 

Бухгалтера,обслуживающие
учреждение 

 

Сведенияорезультатахдеятельности 0503762 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияобисполнениимероприятийврамкахцел

евыхпрограмм 

0503766 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияоцелевыхиностранныхкредитах 0503767 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияодвижениинефинансовыхактивов 0503768 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияподебиторскойикредиторскойзадолжен

ности 

0503769 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияофинансовыхвложенияхполучателя 
бюджетных средств,

 администратораисточниковфи

нансированиядефицитабюджета 

0503771 Бухгалтера,обслуживающие

учреждение 

 

Сведенияогосударственном(муниципальном)дол

ге,предоставленныхбюджетныхкредитах 
0503772 Бухгалтера,обслуживающие 

учреждение 

 

Сведения   об   изменении   остатков

 валюты

баланса 

0503773 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведения о принятых и

 неисполненныхобязательствахполуч

ателябюджетныхсредств 

0503775 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияонедостачахихищенияхденежныхсредс

твиматериальныхценностей 

0503776 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведенияобостаткахденежныхсредствнасчетахпо

лучателябюджетныхсредств 

0503779 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

Сведения о вложениях в объекты  недвижимого 

имущества, об  объектах незавершенного 

0503790 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 
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строительства бюджетного учреждения  

Сведения об исполнении судебных решений по 

денежным обязательствам  

0503295 Бухгалтера,обслуживающие 
учреждение 

 

 

 
 6.13Составкомиссиипопоступлениюивыбытиюимуществаучреждения 

Приложение№6.13 

Составкомиссиипопоступлениюивыбытиюимуществаучреждения. 

Назначаетсяруководителембюджетногоучреждения отдельно. 
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 6.14 Порядоквыдачиналичныхденежныхсредствподотчет 
Приложение№6.14 

Порядоквыдачиналичныхденежныхсредствподотчетиоформленияотчетов 

поихиспользованию 

1. Общиеположения 

Настоящий порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по 

ихиспользованию(далее-

порядок)разработаннаосноведействующегозаконодательствавцеляхупорядочениявыдачи наличных 

денегсотрудникам изкассыорганизации и являетсялокальнымвнутренним актом,обязательнымдля 

исполнения. 

Переченьдолжностныхлиц,которыммогутвыдаватьсяподотчетныесредства,утвержденприказом 

руководителяучреждения. 

Денежныесредствамогутбытьвыданыподотчеттолькопораспоряжениюруководителяучрежденияна

основанииписьменногозаявленияподотчетноголица,содержащегоназначениеаванса, расчет 

(обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается, либо в сумме 

денежныхдокументоввыданныхподотчетномулицунасоответствующиецели. 

2. Выдачаденежныхсредствподотчет 

 Выдачаденежныхсредствподотчетвучреждениипроизводитсяоднимизспособов: 

 выдачаналичныхденежныхсредствсотрудникамизкассыучреждения; 

 вбезналичномпорядкесиспользованиемрасчетных(дебетовых)банковскихкартсотрудниковот

зарплатныхпроектов; 

 вбезналичномпорядкесиспользованиемкарт,выданныхорганомФедеральногоказначейства,по

получениюналичныхденежныхсредствчерезбанкомат. 

 Выдача денежных средств сотрудникам под отчет (за исключением расчетов по 

заработнойплате)можетпроизводиться: 

 подотчетнахозяйственно-операционныерасходы; 

 впорядкевозмещенияпроизведенныхсотрудникомизличныхсредстврасходов(перерасходпоав

ансовымотчетам); 

 выдачазаработнойплаты(стипендий,пенсий,пособий)черезподотчетноелицо,ответственноеза

выдачузаработнойплатывтехслучаях,когдаиз-заотдаленностиструктурного подразделения 

учреждения Платежная ведомость (ф. 0504403), 

подписаннаяруководителемучреждения,покоторойпроизводятсяпричитающиесяработникамс

труктурного подразделения выплаты, не может быть возвращена ответственным за 

выдачулицом вкассуучреждениявтечениетрехдней. 

 Выдача денежных средств под отчет производится при условии полного отчета этого лица 

попредыдущемуавансовомуавансу. 

 Выдача денежных средств в порядке возмещения произведенных сотрудником из 

личныхсредстврасходов(перерасходпоавансовомуотчету)производитсянаоснованиинадлежащимоб

разом оформленных документов и отчетов в соответствии с разделами 3 и 4 настоящего 

порядкаприналичииразрешительнойнадписируководителя учреждения. 

3. Требованиякпервичнымдокументампривыдачеденежныхсредств подотчет 

 Предельный размер расчетов наличными деньгами по одному платежу между 

юридическимилицами-100тысячрублей(стотысячрублей). 
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 Припокупкахзаналичныйрасчетворганизацияхрозничнойторговлипродавецобязанвыдать 

покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) два документа - кассовый чек 

итоварныйчек (накладная)илитоварный чекприотсутствиикассовогоаппарата. 

а)Кассовыйчекдолжен содержатьследующиереквизиты: 

- наименованиеорганизации; 
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- идентификационныйномерорганизации-налогоплательщика(ИНН); 

- заводскойномерконтрольно-кассовоймашины(ККМ); 

- порядковыйномерчека; 

- датаивремяпокупки (оказанияуслуги); 

- стоимостьпокупки(услуги); 

- признакфискальногорежима. 

Навыдаваемомчекемогутсодержатьсяидругиеданные,предусмотренныетехническимитребованиям

икконтрольно-кассовым машинам,сучетомособенностейсфер ихприменения. 

Вместокассовогочекадопускаетсявыдачаномерногобланкастрогойотчетностипоформам,утвержден

ным МинфиномРоссии,суказаниемпредусмотренных формойбланкареквизитов. 

б)Товарныйчек(накладная)долженсодержатьследующиереквизиты: 

- наименованиедокумента; 

- датусоставлениядокумента; 

- наименованиеорганизации,отименикоторойсоставлендокумент; 

- содержаниехозяйственной операции; 

название и измерители приобретенного товара в натуральном и денежном 

выражении;должность иличную подписьответственноголица(продавца); 

- штамп(печать)продавца. 

 При покупках и осуществлении расчетов за товары, работы, услуги наличными 

денежнымисредствамиворганизациях,кромерозничнойторговли,продавец(исполнитель)обязанвыда

тьпокупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) три документа: квитанцию к 

приходномуордеру,накладную (илиактвыполненныхработ,оказанныхуслуг). 

а)Квитанциякприходномуордерувыписываетсяпоунифицированнойформеизаверяетсяштампом 

(печатью) организации-продавца(исполнителя). 

б)Накладная(актвыполненныхработ,оказанныхуслуг)должнысодержатьследующиереквизиты: 

- наименованиедокумента; 

- датусоставлениядокумента; 

- наименованиеорганизации,отименикоторойсоставлендокумент; 

- содержаниехозяйственной операции; 

- названиеиизмерителиприобретенноготоваравнатуральномиденежномвыражении(названия 

типа «канцтовары», «хозтовары» и т.п. без расшифровок по видам, 

количеству,ценеистоимостикаждоговидатовара недопускаются); 

- должностьиличнуюподписьответственноголица (продавца); 

- штамп(печать)продавца(исполнителя). 

 Иные документы при покупках за наличный расчет у организаций (договоры купли-продажи 

ит.п.)оформляютсядополнительнок вышеперечисленнымдокументам,ноневзаменних. 

 Припокупкахзаналичныйрасчетуграждан-

предпринимателейпродавецобязанвыдатьпокупателю (апокупательвправе потребовать у продавца) 

следующие документы: кассовыйчекплюстоварныйчек 

(илинакладную)совсемивышеперечисленнымиреквизитами. 

 Первичные документы, оформленные с нарушением требований данного раздела, не 

могутбыть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные сотрудником на свой риск без 

учетатребованийнастоящегопорядка,должныбытьвозмещены им(внесены имвкассуучреждения). 

4. Оформлениеавансовыхотчетов 

 Сотрудники, получившие денежные средства под отчет, а также сотрудники, 

производившиехозяйственно-

операционныерасходызасчетличныхсредств,составляютавансовыеотчетыпоунифицированнойформ

е(ф.0504505)сприложениемоправдательныхдокументовиотметкойоприходеи(или)использованиипр
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иобретенныхматериальныхценностей. 
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 Авансовыйотчет(ф.0504505) 

применяетсядляучетарасчетовсподотчетнымилицами.Подотчетное лицо приводит сведения о себе 

на лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) изаполняет графы 1-6 на оборотной стороне о 

фактически израсходованных им суммах с 

указаниемдокументов,подтверждающихпроизведенныерасходы.Документы,приложенныекАвансо

вомуотчету(ф.0504505),нумеруются подотчетнымлицомвпорядкеихзаписивотчете. 

 Авансовыйотчет(ф.0504505)утверждаютсяруководителемучрежденияилилицомимуполномоч

енным. 

 На оборотной стороне Авансового отчета (ф. 0504505) графы 7-10, содержащие сведения 

орасходах, принимаемых учреждением к бухгалтерскому учету,и бухгалтерские 

корреспонденциизаполняются лицом,накотороевозложеноведениебухгалтерскогоучета. 

 Суммы, выплаченные в иностранной валюте, учитываются как в иностранной валюте, так и 

врублевом эквиваленте. Авансы, полученные подотчетным лицом, отражаются с указанием даты 

ихполучения. 

 Нумерацияавансовыхотчетовпроизводитсябухгалтериейучреждения. 

 Запрещаетсявключениевавансовыйотчетрасходовпопервичнымдокументам,оформленнымсна

рушениемтребованийраздела3настоящегопорядка. 

 Оформленныеотчетысприлагаемымидокументами,утвержденныеруководителеморганизации, 

передаются в бухгалтерию не позднее 3 рабочих дней с момента выдачи 

наличныхденежныхсредствподотчет(прикомандировках-

непозднее3днейпослевозвращенияизкомандировки). 

 После проверки авансового отчета и прилагаемых к нему документов оформляется 

расходныйкассовыйордериоплачиваетсяперерасходпоавансовомуотчету(возмещениерасходов,про

изведенныхсотрудникомизличныхсредств). 

 В случаяхнеполного использования подотчетныхсумм(наличияостатка по 

авансовомуотчету), невнесения остатков в кассу организации, а также в случаях непредставления 

авансовогоотчетавустановленныесроки,подотчетныесуммыподлежатудержаниюиззаработнойплат

ысотрудника,начинаястекущегомесяца. 



113 

 

 6.15 Положениеопостояннодействующейинвентаризационнойкомиссии 
 

 

Приложение6.15 

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОПОСТОЯННОДЕЙСТВУЮЩЕЙИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙКОМИССИИ 

1. Общиеположения 

 Постоянно действующая инвентаризационная комиссия (далее - Комиссия) 

создается:а)дляпроведенияинвентаризацииотдельныхвидовимуществаифинансовыхобязатель

ств(основныхсредств,нематериальныхактивов,материальныхзапасов,денежныхсредств,денеж

ныхдокументови бланков документовстрогойотчетности, 

расчетов,иныхобъектовучета); 

б)дляпринятиякучетувновьпоступившихобъектовосновныхсредств,нематериальных,неп

роизведенныхактивов,атакженеучтенныхобъектовнефинансовыхактивов,выявленны

хприпроведенииинвентаризации; 

в)присвоенияосновнымсредствамуникальногоинвентарногопорядковогономера; 

г) определения срока полезного использования основных средств и 

нематериальныхактивов при отсутствии информации в законодательстве Российской 

Федерации и вдокументахпроизводителя; 

д)дляопределениянепригодностиобъектовосновныхсредствкдальнейшейэксплуатациии 

невозможности илинеэффективности их восстановления, 

атакжедляоформлениянеобходимойдокументациинавыбытиеосновныхсредств,немат

ериальных,непроизведенныхактивов(втомчислеврезультатепринятиярешенияоб 

ихсписании). 

 Комиссия возглавляется председателем, который осуществляет общее 

руководстводеятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных 

вопросов,распределяетобязанностиидаетпоручениячленамКомиссии. 

 Комиссияпроводитзаседанияпомеренеобходимости. 

 Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен 

превышать14дней. 

 Персональнуюответственностьзавыполнениеобязанностейкомиссиинесетпредседате

льКомиссии. 

 Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и 

материальноответственному лицу, на ответственном хранении у которого находится это 

имущество. Припроверкеимущества обязательно присутствие материально 

ответственноголица. 
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 Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее 

результатовпроизводитсянатиповыхунифицированныхбланкахпервичнойучетнойдокументац

ии,утвержденныхПриказомМинфинаРоссииот30.03.2015N52н"Обутвержденииформпервичн

ых учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органамигосударственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления,органамиуправлениягосударственнымивнебюджетнымифондами,государств

енными(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", 

ПриказомМинфинаРФот13.06.1995N49"ОбутвержденииМетодических 
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указанийпоинвентаризацииимуществаифинансовыхобязательств". 

 Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и 

подписанывсемичленамикомиссиииматериальноответственнымилицами. 

 Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом 

бухгалтерскомотчете.Выявленныеприинвентаризациирасхождениямеждуфактическимналичи

емимуществаиданнымибухгалтерскогоучетаотражаются вустановленномпорядке. 

 
2. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризациифинансовых и 

нефинансовыхактивов 

 Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность 

внесенияв описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, 

денежныхсредств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и 

своевременностьоформленияматериаловинвентаризации. 

 Приинвентаризацииосновныхсредствкомиссияпроизводитосмотробъектовизаноситво

писиполноеихнаименование,инвентарныеномера. 

ОсновнымизадачамиКомиссиипоинвентаризацииосновныхсредствявляются: 

 выявление фактического наличия имущества, сопоставления фактического 

наличияимущества сданнымибухгалтерскогоучета. 

 При инвентаризации материальных запасовКомиссия 

вприсутствииматериальноответственного лица должна пересчитать, перевесить или 

перемерить имеющиеся по местухраненияматериальныеценности. 

 ОсновнымизадачамиКомиссиипоинвентаризациинематериальныхактивовявляются: 

 проверканаличиядокументов,подтверждающихправаорганизациинаегоиспользовани

е; 

 правильностьисвоевременностьотражениянематериальныхактивоввбалансе. 

 Инвентаризация кассы производится Комиссиейне реже одного раза в квартал, 

атакжевслучаяхпередачиналичныхденежныхсредствдругомуработнику,временнозамещающе

мукассира.Внезапныеинвентаризациикассыпроводятсяпорешениюруководителя. 

При проведении инвентаризации кассы проводится полный полистный пересчет 

денежнойналичностиипроверкадругихценностей,находящихсявкассе.Остатокденежнойналич

ностивкассесверяетсясданнымиучетапокассовойкниге.Порезультатаминвентаризации 

составляется акт. При обнаружении недостачи или излишка ценностей вкассе 

вактеуказывается их сумма иобстоятельства 

возникновения.АктподписываетсяКомиссиейиматериальноответственнымлицом. 

 Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном 

(текущем),валютном и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, 

числящихся насоответствующихсчетахподанным 

бухгалтерииорганизации,сданнымивыписокбанка. 

 ПриинвентаризациирасчетовКомиссияпутемдокументальнойпроверкиустанавливает

: 

 правильностьрасчетовсбанками,финансовыми,налоговымиорганами,внебюджетным

ифондами,другимиорганизациями; 

 правильностьи  обоснованность  числящейся  в  бухгалтерском  учете  суммы 
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задолженностипонедостачам ихищениям; 

 правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской 

задолженности,покоторымистеклисрокиисковойдавности. 

 Комиссияпринимаетрешениеосписаниидебиторскойикредиторскойзадолженности,п

окоторойистек срокисковойдавности. 

3. ПолномочияКомиссииприприемеосновныхсредств,нематериальныхактивов 

 При приеме основных средств Комиссия оформляет Акт приемки основных 

средств,нематериальныхактивов 

 Определяетсрокполезногоиспользованияосновныхсредствинематериальныхактивовп

риотсутствииинформациивзаконодательствеРоссийскойФедерацииивдокументахпроизводите

ля. 

 Производит оценку объектов нефинансовых активов, выявленных при 

проведенииинвентаризации, полученных безвозмездно, исходя из оценочной стоимости в 

соответствии сзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

4. ПолномочияКомиссиипривыбытииосновныхсредств,нематериальных,непроизведенн

ыхактивов 

 Комиссия для реализации возложенных на нее задач по выбытию объектов 

основныхсредств,нематериальных,непроизведенных 

активов(втомчислеврезультатепринятиярешенияоб ихсписании)осуществляетследующие 

функции: 

 производит непосредственный осмотр объекта, подлежащего выбытию (в том 

числесписанию), используя при этом необходимую техническую документацию и 

данныебухгалтерскогоучета; 

 устанавливаетнепригодностьобъектаквосстановлениюидальнейшемуиспользованию; 

 устанавливаетконкретныепричинысписания объекта(физическийиморальныйизнос, 

нарушениеусловий содержания и 

(или)эксплуатации,аварии,стихийныебедствияииныечрезвычайныеситуации); 

 выявляет лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие объекта 

изэксплуатации,вноситпредложенияопривлеченииэтихлицкответственности,установ

леннойдействующимзаконодательством; 

 определяетвозможностьиспользованияотдельныхузлов,деталей,материаловвыбываю

щегообъектаипроизводитихоценкуисходяизтекущейрыночнойстоимостивсоответств

иис законодательствомРоссийскойФедерации; 

 подготавливает акт о выбытии (в том числе о списании пришедшего в 

негодность)имущества,формируетпакетдокументов,прилагаемыхк акту. 

 
5. Переченьдокументов,прилагаемыхкактуосписании 

 Присписании: 

 объектов,пришедшихвнегодноесостояниеврезультатеаварий,пожаров,стихийных 

бедствий и иных чрезвычайных ситуаций, к акту о списании объектаприлагаются 

документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства 

(копииактов(справок)соответствующихучрежденийофактестихийногобедствияспере

чнем объектов основных средств, пострадавших от этих бедствий и с 

краткойхарактеристикойущерба); 
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 бытовой техники (телевизоров, холодильников и т.д.) к акту о списании 

объектаприлагается техническое заключение мастерских по ремонту бытовой 

техники илидефектнаяведомостьоневозможностиеевосстановления; 

 вычислительной техники к акту о списании прилагается техническое 

заключениенезависимогоэкспертао возможностидальнейшейэксплуатацииобъекта; 

 объектовосновныхсредств"машиныиоборудование","производственныйихозяйственн

ый инвентарь", "прочие основные средства" к акту о списании 

объектаприлагаетсятехническоезаключениенезависимогоэкспертаоневозможностида

льнейшейэксплуатацииивосстановления 

объектаилидефектнаяведомостьоневозможностиеговосстановления; 

 а в случае хищения объекта к акту о списании прилагаются: пояснительная записка 

опринятых мерах, копия протокола следственных органов о факте хищения, 

копияуведомления о результатах розыска похищенных основных средств, решение 

суда 

овозмещениивиновнымилицамиматериальногоущербаилипостановлениеозакрытиид

ела. 

6. Заключительныеположения 

 Вслучаяхвнесениявнормативныеакты,регулирующиепорядокпроведенияинвентариза

ции, изменений и дополнений, настоящее Положение может 

корректироватьсяпутемизданияотдельныхприказовпоучреждению. 

 

 6.16 Перечень первичных документов, закрепленных за 
однотипнымифактамихозяйственнойжизни 

 
 

Основныесредства 

Приложение№6.16 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Основныесредства    

 Поступление и 

внутреннееперемещениеосновн

ыхсредств 

   

1 принятиекбюджетномуучетувновьвыстро

енныхзданий,сооружений,атакжеувеличе

ниестоимостиосновныхсредствврезультат

еработпоихдостройке,реконструкции 

010110000 010611310 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов(ф.0504031); 

Для вновь 

выстроенныхВариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовых активов (ф. 

0504101);Вариант2 

Приходныйордернаприемкуматериальныхце

нностей(нефинансовыхактивов) (ф. 

0504207); 

Придостройке,реконструкции 

Акт приема-сдачи 

отремонтированных,реконструированныхи

модернизированныхобъектовосновныхсред

ств (ф. 
0504103) 
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2 принятие к бюджетному учету 

объектовосновныхсредствпопервоначаль

нойстоимости,сформированнойприихпри

обретении,

 изготовлении

хозяйственным способом, или 

стоимостиработпоихдостройке,реконстру

кции, 
модернизации,дооборудованию 

010100000 010600000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

При приобретении, 

изготовленииВариант1 
Актоприеме-передачеобъектов 
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    нефинансовыхактивов (ф.0504101); 

Вариант2 

Приходный ордер на приемку 

материальныхценностей (нефинансовых 

активов)(ф.0504207); 

Придостройке,реконструкции,д

ооборудовании 

Акт приема-сдачи 

отремонтированных,реконструированныхи
модернизированныхобъектовосновныхсред

ств (ф. 
0504103) 

3 принятие к бюджетному учету 

объектовосновныхсредствпопервоначаль

нойстоимости,сформированнойприбезвоз

мездномполучении 

010100000 010600000 Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов

 (ф.0504032); 

Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Вариант2 

Бухгалтерскаясправка (ф.0504833) 

4 принятиекбюджетномуучетупосформиро
ванной стоимости 

безвозмезднополученныхобъектовосновн

ыхсредств 

010100000 030404310 
040110180 

040110151 

040110152 

040110153 

Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха
ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Извещение(ф.0504805) 

5 внутреннееперемещениеобъектовосновн

ыхсредствмеждуматериальноответственн

ымилицамивучреждении 

010100000 010100000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Накладнаянавнутреннееперемещениеобъект

овнефинансовыхактивов(ф. 0504101) 

6 оприходование неучтенных

 объектов,выявленныхпр

иинвентаризации 

010100000 040110180 Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов

 (ф.0504032); 

Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Вариант2 
Бухгалтерскаясправка (ф.0504833) 
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7 принятие к бюджетному учету 

объектовосновныхсредств,поступившихв

натуральнойформепривозмещенииущерб

а,причиненноговиновным лицом 

010100000 040110172 Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов

 (ф.0504032); 

Вариант 1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Вариант2 

Бухгалтерскаясправка (ф.0504833) 
8 принятие к учету лизингового 010140000 010641310 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовых 
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 имущества,

 поступившего

лизингополучателю,учитываемоговсоотв

етствиисдоговоромнабаланселизингополу

чателя 

  активов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточкагрупповогоучетане

финансовыхактивов(ф. 0504032); 

Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовых активов (ф. 

0504101);Вариант2 
Бухгалтерскаясправка (ф.0504833) 

9 внутреннееперемещениеобъектовосновн

ыхсредств-

предметовлизингапривыкупелизингового

имуществаипереходееговсобственностьл

изингополучателяприусловиипогашения 

всей суммы предусмотренныхдоговором 

лизинга лизинговыхплатежей, 
на счетпоучетуосновныхсредств 

010100000 010140000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха
ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 
нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Бухгалтерскаясправка (ф.0504833) 

 Перемещениеобъектовосновныхс

редствмеждугруппамии(или) 
видамиимуществавучреждении 

   

10 выбытиеобъектовосновныхсредствизгруп

пыи(или)видаимуществаотражаетсяпоихп

ервоначальной(балансовой)стоимости; 

одновременнопринятиеинвентарныхобъе

ктовосновныхсредствнасоответствующу

югруппуи(или)видимуществаотражаетсяп

оих 
первоначальной(балансовой)стоимости 

040110172 
010400000 

 
 

010100000 

040110172 

010100000 
040110172 

 
 

040110172 

010400000 

Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Бухгалтерскаясправка (ф.0504833) 

11 принятиекбухгалтерскомуучетуобъектов 

основных средств, полученныхпо 

результатам исполнения 

учреждениемнаучно-исследовательских,

 опытно-

конструкторскихитехнологическихработ 

010100000 040110180 Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточкагрупповогоучетанефин

ансовыхактивов (ф.0504032); 

Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Вариант2 
Бухгалтерскаясправка (ф.0504833) 

 Выбытиеосновныхсредств    

12 выдача в эксплуатацию 

объектовосновных средств, 

стоимостью до 10000рублей 

включительно, за 

исключениемобъектов недвижимого 

имущества ибиблиотечногофонда 

040120271 
010634340 

0109ХХ271 

21 

010100000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Ведомостивыдачиматериальныхценностейн

ануждыучреждения (ф.0504210) 

13 выдача в эксплуатацию 

библиотечногофонда, независимо от 

стоимости, а такжеобъектов основных 

средств 

стоимостьюсвыше10000рублей,за 

исключениемобъектовнедвижимогоиму

щества 

010100000 010100000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Вариант 
1Требование-
накладная(ф.0504204); 

Вариант2 

Накладная на внутреннее 

перемещениеобъектовнефинансовыхактивов 

(ф.0504102) 
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14 безвозмезднаяпередачаобъектовосно

вныхсредств,передачаобъектовоснов

ныхсредств 

вдоверительноеуправление 

030404310 
040120241 

040120242 

040120251 

040120252 

040120253 

010100000 Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов

 (ф.0504032); 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Извещение (ф.0504805) 
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15 выбытиеобъектовосновныхсредствприих 

продаже отражается по 

балансовойстоимости 

010400000 
040110172 

010100000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Вариант2 

Накладнаянаотпускматериалов(матер
иальныхценностей)насторону 
(ф.0504205) 

16 выбытиеобъектовосновныхсредствприпр

инятии решения об их 

списаниивследствиенедостач,хищенийот

ражаетсяпобалансовойстоимости 

010400000 
040110172 

010100000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Акт о списании мягкого и 

хозяйственногоинвентаря

 (ф.0504143) 

Актосписанииисключенных 

объектовбиблиотечногофонда(ф.05041

44) 

Актосписанииобъектовнефинансовыхак
тивов(кроме транспортных 

средств)(ф.0504104) 

Акт о списании транспортного средства 

(ф.0504105) 

17 выбытие объектов основных 

средств,пришедших в негодность, при 

принятиирешения 

обихсписании,содновременнымотражен

иемвыбывшегоизэксплуатацииимуществ

аназабалансовом счете 02 

«Материальныеценности, принятые на 

хранение» домомента его демонтажа и 

(или)утилизации 

010400000 
040110172 

02 

010100000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Акт о списании мягкого и 

хозяйственногоинвентаря (ф. 

0504143) 

Актосписанииисключенных 

объектовбиблиотечногофонда(ф.05041

44) 

Актосписанииобъектовнефинансовыхак
тивов (кроме транспортных 

средств)(ф.0504104) 

Акт о списании транспортного средства 

(ф.0504105) 

18 выбытиеосновныхсредств,уничтоженны

хврезультатетеррористическихактов,ин

ыхдействий,произведенных вне 

зависимости от волиучреждения 

какправообладателя 

010400000 
040110172 

010100000 Инвентарнаякарточкаучетанефинансовыха

ктивов(ф.0504031)илиИнвентарнаякарточк

а группового учета 

нефинансовыхактивов(ф. 0504032); 

Актосписаниимягкогоихозяйственногоин

вентаря (ф. 0504143) 

Актосписанииисключенныхобъектовб

иблиотечногофонда(ф. 0504144) 

Актосписанииобъектовнефинансовыхак

тивов (кроме транспортных 
средств)(ф.0504104) 

Акт о списании транспортного средства 

(ф.0504105) 
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19 вложениеобъектовосновныхсредстввсл

учаях,предусмотренныхзаконодательст

вомРоссийскойФедерации, в уставный 

капитал (фонд)организаций 

отражается в размере 

ихостаточнойстоимости 

021530000 
010400000 

010100000 Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов

 (ф.0504032); 

Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Вариант2 
Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

20 передачаобъектовосновныхсредств 
управляющимкомпаниям в 

021551550 
010400000 

010100000 Инвентарнаякарточкаучета нефинансовых 
активов (ф.0504031)илиИнвентарная 
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 доверительноеуправление   карточкагрупповогоучетанефинансовыха

ктивов (ф.0504032); 

Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов (ф. 

0504101);Вариант2 
Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

21 суммы уценки (дооценки) 

стоимостиобъектаосновныхсредствиначи

сленнойамортизации, полученные в 
результатепереоценки 

040130000 
010100000 

010400000 

040130000 

010100000 
040130000 

040130000 

010400000 

Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 
групповогоучетанефинансовыхактивов

 (ф.0504032); 
Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

22 припринятиирешенияосписаниипоиным 

основаниям, а также при 

приятиирешенияопрекращенииэксплуата

цииобъектаучета,втомчислепо 

причинефизического, морального износа 

объектаучета;содновременнымотражение

мвыбывшегоизэксплуатацииимуществана 

забалансовом счете 02 

«Материальныеценности,принятыенахра

нение»домоментаегодемонтажаи(или)ути

лизации 

010400000 
040110172 

02 

010100000 Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов

 (ф.0504032); 

Актосписаниимягкогоихозяйственногоин

вентаря (ф. 0504143) 

Актосписанииисключенныхобъектовб

иблиотечногофонда(ф. 0504144) 

Актосписанииобъектовнефинансовыхак
тивов (кроме транспортных 

средств)(ф.0504104) 

Акт о списании транспортного средства 

(ф.0504105) 

23 разукомплектацияобъектаосновногосред

ства,являющегося 

единицейинвентарного учета, 

отражается по 

егопервоначальной(балансовой)стоимос

ти.Одновременно принятие полученных 

врезультатеразукомплектацииновых 
инвентарныхобъектов учета 

040110172 
010400000 

 
 

010100000 

040110172 

010100000 
040110172 

 
 

040110172 

010400000 

Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов

 (ф.0504032); 

Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

24 ликвидациячастиобъектаосновногос

редства,являющегосяединицейинвен

тарногоучета 

010400000 
040110172 

010100000 Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточкагрупповогоучетанефин

ансовыхактивов (ф.0504032); 
Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

25 консервация(расконсервация)объектаосно

вныхсредствнасрокболее3-

хмесяцевотражаетсяпутемвнесениязаписи

вИнвентарнуюкарточкуоконсервации(рас

консервации)объекта,безоформлениябухг

алтерскихзаписейпо

 соответствующим

 счетаманалитическогоучетасчет

а010100000 
«Основныесредства» 

  Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов (ф. 

0504032) 

26 ремонт объекта основных средств, 

неизменяющий его стоимость 

(включаягарантийныйремонт) 

010900225 
040120225 

010500000 
020800000 

030200000 

030300000 

Инвентарная карточка учета 

нефинансовыхактивов (ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

групповогоучетанефинансовыхактивов (ф. 

0504032); 

Акт приема-сдачи 

отремонтированных,реконструированныхи

модернизированных 
объектовосновныхсредств (ф.0504103) 

 

Нематериальныеактивы 
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№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Нематериальныеактивы    

 Поступление    

1 принятие к бюджетному учету 010230320 010632320 Инвентарнаякарточкаучета 
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 положительныхрезультатовнаучно-

исследовательских, опытно-

конструкторскихитехнологическихработвс

уммепроизведенныхзатрат 

  нефинансовых 

активов(ф.0504031); 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.0504101) 

2 принятиекбюджетномуучетунематериальн

ых активов 

 попервоначальной 

 стоимости,сформированнойп

риихприобретении,изготовлениихозяйстве

ннымспособом,атакже увеличение 

 стоимостинематериальныхак

тивовприпроведенииработ 

поихмодернизации 

010230320 010632320 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Приобретение,изготовление 

Актоприеме-
передачеобъектовНФА(ф.0504101); 

Модернизация 

Акт приема-сдачи 

отремонтированных,реконструированных

и 

модернизированныхобъектовосновныхс

редств(ф. 0504103) 

3 принятиекбухгалтерскомуучетубезвозмезд

нополученныхобъектовнематериальныхакт

ивов: 

призакрепленииправаоперативногоуправле

ния,вслучаях,предусмотренныхзаконодател

ьством Российской 

Федерации,приполученииотрезидентовРос

сийской 

Федерации и физических лиц 

нерезидентовРоссийскойФедерации 

010230320 040110180 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.0504101) 

4 принятиекбюджетномуучетупопервоначаль

нойстоимостибезвозмезднополученных 

нематериальныхактивов 

010230320 030404320 
040110180 

040110151 

040110152 

040110153 

Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.0504101); 
Извещение(ф.0504805) 

5 внутреннее перемещение 

объектовнематериальных активов 

междуматериально ответственными 

лицами вучреждении 

010230320 010230320 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Накладнаянавнутреннееперемещениео

бъектов нефинансовых активов(ф. 
0504102) 

6 внутреннее перемещение 

объектовнематериальных активов - 

предметовлизинга между 

материальноответственнымилицамиву

чреждении 

010240320 010240320 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Вариант1 

Накладнаянавнутреннееперемещениео

бъектов нефинансовых активов(ф. 

0504102); 

Вариант2 
Требование-накладная(ф.0504204) 

7 оприходованиенеучтенныхобъектовнемат

ериальных активов, выявленных 

приинвентаризации 

010230320 040110180 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Вариант1 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.0504101); 

Вариант2 
Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 
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8 принятие к учету лизингового 

имущества,поступившего 

лизингополучателю,учитываемоговсоотве

тствиисдоговоромнабаланселизингополуч

ателя 

010240320 010642320 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Вариант1 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.0504101); 
Вариант2 
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    Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

9 внутреннее перемещение 

объектовнематериальных активов-

предметовлизингапривыкупелизинговогои

мущества и переходе его в 

собственностьлизингополучателяприуслов

иипогашениявсей суммы предусмотренных 

договоромлизинга 

лизинговыхплатежей,насчетпо 
учетунематериальныхактивов 

010230320 010240320 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

 Выбытие    

10 выбытие нематериальных активов при 

ихпродаже отражается по 
балансовойстоимости 

010439420 
040110172 

010230420 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 
Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовых активов (ф. 

0504101);Вариант2 

Накладнаяна отпускматериалов 
(материальныхценностей)насторону(

ф.0504205) 

11 выбытиенематериальныхактивоввследстви

енедостачи,хищенияотражаетсяпобалансов

ой стоимости 

010439420 
040110172 

010230420 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 
Актосписанииобъектовнефинансовыхак
тивов(крометранспортныхсредств) 
(ф.0504104) 

12 безвозмездная передача 

нематериальныхактивов 

030404320 
040120241 

040120242 

040120251 

010230420 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов

 (ф.

0504101) 

13 выбытиенематериальныхактивов,п

ришедшихвнегодность 

010439420 
040110172 

010230420 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актосписанииобъектовнефинансовыхак

тивов (кроме транспортных 

средств)(ф.0504104) 

14 выбытиенематериальныхактивов,пришедш
их внегодностьвследствиестихийных 

бедствий и иных чрезвычайныхситуаций 

010439420 
040120273 

010230420 Инвентарнаякарточкаучета
нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актосписанииобъектовнефинансовых 

активов(крометранспортныхсредств)(

ф.0504104) 

15 выбытиенематериальныхактивов-

предметовлизинга,пришедшихвнегоднос

ть вследствие 

стихийныхбедствийииныхчрезвычайных

ситуаций 

010449420 
040120273 

010240420 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актосписанииобъектовнефинансовыхак

тивов (кроме транспортных 

средств)(ф.0504104) 

16 выбытиенематериальных активов-
предметовлизингавследствиенедостач,х

ищений 

010449420 
040110172 

010240420 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 
Актосписанииобъектовнефинансовыхак

тивов (кроме транспортных 

средств)(ф.0504104) 
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17 вложение объектов 

нематериальныхактивов в уставной 

капитал (фонд)организации 

отражается в размере 

ихостаточнойстоимости 

021530000 
010439420 

010230420 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Вариант1 
Актоприеме-передачеобъектов 
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    нефинансовыхактивов

 (ф.

0504101); 

Вариант2 
Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

18 Передача нематериальных 

активовуправляющим компаниям в 

доверительноеуправление 

021551550 
010439420 

010230420 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Вариант1 

Акт о приеме-передаче 

объектовнефинансовыхактивов

 (ф.
0504101); 

Вариант2 
Бухгалтерскаясправка(ф.0504833) 

 

Непроизведенныеактивы 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Непроизведенныеактивы    

 Поступление объектов 

непроизведенныхактиво

в 

   

1 принятиекбюджетномуучетуобъектовнепро

изведенныхактивовприихприобретении,

 осуществлении

капитальныхвложенийпоулучшениюобъект

овнепроизведенныхактивов,неотделимыхот

этихнепроизведенных 
активов 

010300000 010613330 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01) 

2 Приполученииземельныхучастковнаправеп

остоянного(бессрочного)пользования, в 

том числе 

расположенныхподобъектаминедвижимост

и 

010311330 040110180 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА 

(ф.0504101) 

3 принятиекбюджетномуучетупосформирова

ннойстоимостибезвозмезднополученныхне

произведенных активов 

010300000 030404330 
040110180 

040110151 

Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА 

(ф.0504101); 
Извещение(ф.0504805) 

4 оприходованиенеучтенныхобъектовнепрои
зведенных активов, выявленных 

приинвентаризации 

010300000 040110180 Инвентарнаякарточкаучета
нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Акт о 

результатахинвентаризаци

и 

объектовнепроизведенных

активов; 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01) 

и(или) 

Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 
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5 внутреннееперемещениеобъектовнепроизве

денныхактивовмеждуматериальноответств

еннымилицамивучреждении 

010300000 010300000 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Вариант1 

Накладная на 

внутреннееперемещение 

объектовнефинансовыхак

тивов(ф.0504102); 

Вариант2 

Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 
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 Выбытиеобъектовнепроизведенных 
активов 

   

6 безвозмезднаяпередачаобъектов

непроизведенных активов 

030404330 
040120241 

040120242 

040120251 

040120252 
040120253 

010300000 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01); 
Извещение (ф.0504805) 

7 выбытие объектов 

непроизведенныхактивов, пришедших в 
негодность, а такжевыбытие объектов 

непроизведенныхактивовпри 

ихреализации 

040110172 010300000 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Привыбытии,пришедшихвн

егодность 

Акт о списании 

объектовнефинансовыхактиво

в(крометранспортныхсредств)

(ф.0504104); 

При 

реализацииВар

иант1 

Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых 

активов(ф. 

0504101); 

Вариант2 

Накладнаянаотпускматери

алов 

(материальныхценностей) 

на сторону (ф.0504205) 

8 выбытие объектов 

непроизведенныхактивов,пришедших 

внегодностьвследствиестихийныхбедств

ийидругихчрезвычайныхситуаций 

040120273 010300000 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 

Акт о списании 

объектовнефинансовыхактиво

в(крометранспортныхсредств) 
(ф.0504104) 

9 вложение объектов 

непроизведенныхактивоввуставнойкапита

л(фонд)организацийвустановленныхзакон

одательствомРоссийскойФедерациислучая

хотражается вразмереих 
балансовойстоимости 

021530000 010300000 Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031); 
Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01) 
 

Амортизация 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Амортизация    

1 начислениеамортизациинаобъектыосновны

хсредствинематериальныхактивов 

040120271 
010900000 

010400000 Регламентная 

операцияИнвентарнаякарто

чкаучетанефинансовых 

активов (ф.0504031) или 

Инвентарнаякарточкагрупп

овогоучета 

нефинансовыхактивов(ф.0

504032) 
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2 при безвозмездной передаче 

нефинансовыхактивовранееначисленнаяам

ортизацияотражается 

010400000 030404000 
040120241 

040120242 

040120251 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА 

(ф.0504101); 

Извещение(ф.0504805);Инв

ентарнаякарточкаучетанефи

нансовых активов 

(ф.0504031)или 

Инвентарная 

карточкагрупповогоучета

нефинансовыхактивов(ф. 
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    0504032) 

3 при безвозмездном

 получениинефинансовых 

активов ранее начисленнаяамортизация 

отражается 

030404000 
040110151 

040110180 

010400000 Актоприеме-

передачеобъектовНФА 

(ф.0504101); 

Извещение 

(ф.0504805)Инвентарнаякар

точкаучетанефинансовых 

активов (ф.0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

группового 

учетанефинансовыхактивов 

(ф. 
0504032) 

4 списаниеначисленнойамортизациипривыб

ытииобъектовосновныхсредствинематериа

льныхактивовприихреализации,выбытии,вл

ожениивуставныйкапитал(фонд)организац

ий,безвозмездной передаче 

 иныморганизациям,

 за

 исключениигосударс

твенныхимуниципальныхорганизаций,физи

ческимлицам,наднациональныморганизаци

ямиправительстваминостранныхгосударств

,международным 

 финансовыморганиза

циям 

010400000 010100000 
010230420 

Инвентарнаякарточкаучета

нефинансовых активов 

(ф.0504031) или 

Инвентарнаякарточка 

группового 

учетанефинансовых 

активов (ф.0504032); 

Акт о списании мягкого 

ихозяйственногоинвентар

я(ф.0504143) 

Акт о списании 

исключенныхобъектовбиблиот

ечногофонда(ф.0504144) 

Акт о списании 

объектовнефинансовыхактиво

в(крометранспортныхсредств) 

(ф.0504104) 

Акт о списании 

транспортногосредства(ф. 

0504105) 

5 начисление амортизации на 

объектыосновных средств и 

нематериальныхактивов-

предметовлизинга 

040120271 010440000 Регламентная 

операцияИнвентарнаякарто

чкаучетанефинансовых 

активов 

(ф. 0504031) или 

Инвентарнаякарточкагруппов

ого учетанефинансовых 

активов 
(ф.0504032) 

6 принятие к учету сумм 
амортизацииобъектов,начисленных
надатуих 
включениявсостав имущества казны 

040120271 010450000 Регламентнаяоперация
Бухгалтерскаясправка 
(ф.0504833) 

7 при поступлении нефинансовых активов 

всоставимуществаказныранееначисленнаяп

онимамортизацияотражается 

030404000 
040110180 

010450000 Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01); 

Извещение(ф.0504805) 

8 прибезвозмездномполучениинефинансовы

хактивоввсоставимущества 

казныранееначисленнаяпонима

мортизация отражается 

040110151 
040110180 

010450000 Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01) 

9 при выбытии нефинансовых активов 

изсоставаимуществаказныранееначисленн

аяпоамортизируемымобъектам 
суммаамортизацииотражается 

010450000 030404000 
040120241 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01); 

Извещение(ф.0504805) 
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10 прибезвозмезднойпередаченефинансовыха

ктивов из состава имущества казны 

ранееначисленнаяпоамортизируемым 
объектам 
суммаамортизацииотражается 

010450000 040120251 Актоприеме-
передачеобъектовНФА(ф.05041
01); 

Извещение(ф.0504805) 

11 списание суммы 

амортизацииамортизируемыхобъекто

вимуществаказны при их выбытии, 

реализации,вложении в уставный 

капитал (фонд)организаций, 

безвозмездной 

передачеиныморганизациям,заисклю

чением 
государственныхимуниципальных 

010450000 010800000 Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01); 

Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 
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 организаций,физическимлицам,наднацио

нальныморганизациямиправительствами

ностранныхгосударств,международнымф

инансовым 
организациямоформляется 

   

 

Материальныезапасы 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Материальныезапасы    

 Реорганизация    

1 Принятие к бухгалтерскому учету 010500000 030406730 Вариант1 
 материальных запасов в сумме их   Актоприеме-передачеобъектов 
 фактическойстоимостиприреорганизации   НФА (ф.0504101); 
 учреждения в форме слияния,   Вариант2 
 присоединения, разделения, выделения,   Приходныйордернаприемку 
 преобразования, при изменении типа   МЦ(НФА)(ф.0504207) 
 бюджетного,автономногоучрежденияна    

 казенное    

 Поступление    

2 приобретение материальных запасов

 пофактической(сформирова

нной)стоимости 

010500000 030234730 
020834660 

Если нет расхождений 

споставщиком 

Приходный ордер на 

приемкуМЦ(НФА)(ф.0504207

) 

    
Если есть расхождения 
споставщиком 

Акт приемки материалов 

(МЦ)(ф.0504220) 

3 безвозмездное получение материальных 010500000 030404340 Актоприеме-передачеобъектов 
 запасов,втомчислепоцентрализованному  040110180 НФА (ф.0504101); 
 снабжению,распоряжению,извещению  040110151 Извещение(ф.0504805) 

4 оприходование  материальных запасов в 
сумме их фактической

 стоимости,сформированнойприих 

приобретении 

010500000 010634340 Требование-

накладная(ф.0504204) 

5 оприходованиематериальныхзапасоввсумме

ихфактическойстоимости,сформированнойп

рибезвозмездномполучении,втомчислеврамк

ахнескольких 
договоров 

010500000 010634340 Требование-

накладная(ф.0504204) 

6 оприходованиематериальныхзапасоввсумме

ихфактическойстоимости,сформированнойп

риихизготовлениихозяйственным 

способом,(недляпродажи) 

010500000 010634340 Вариант1 

Приходный ордер на 

приемкуМЦ(НФА)(ф.0504207

); 

Вариант2 

Акт приемки материалов 

(МЦ)(ф.0504220) 

7 оприходованиематериальныхзапасов,получе

нныхотликвидацииосновныхсредствиостаю

щихсявраспоряжении 
учреждения 

010500000 040110172 Требование-

накладная(ф.0504204) 

8 принятие к бюджетному учету 010534340 040110180 Вариант1 
 материальных запасов (материалов, 010536340  Приходныйордернаприемку 
 комплектующих,запасныхчастей,  ветоши,   МЦ(НФА)(ф.0504207); 
 дровит.п.),остающихсявраспоряжении   Вариант2 
 учреждения по результатам проведения   Требование-накладная 
 демонтажных,ремонтныхработ,втом числе   (ф.0504204) 
 работ по разукомплектации объектов    
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 нефинансовыхактивов    

9 оприходованиенеучтенных  материальных 
ценностей,выявленныхприинвентаризации 

010500000 040110180 Вариант1 
Приходныйордернаприемку 



139 

 

    МЦ(НФА)(ф.0504207); 

Вариант2 

Акт приемки материалов 

(МЦ)(ф.0504220) 

10 принятие на баланс спецоборудования 

послевыполненияработвсоответствиисуслов

иямидоговора(вслучаееслиспецоборудовани

енеподлежитвозврату 

заказчику) по оценочной стоимости на 

датупринятия к бюджетномуучету 

010536340 
12 

040110180 Вариант1 

Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01); 

Вариант2 

Приходный ордер на 

приемкуМЦ(НФА)(ф. 

0504207) 

11 оприходованиематериальныхзапасов,непосту
пившихнаотчетнуюдату,приих 
получении 

010500000 010733340 Акт приемки 
материалов(материальныхцен
ностей)(ф. 
0504220) 

 Перемещение    

12 отражениевучетеоперацийпо 010500000 010500000 Требование-накладная 
 перемещениюматериальныхзапасоввнутри   (ф.0504204) 
 учреждения,передачеихвэксплуатацию   Меню-требованиенавыдачу 
    продуктовпитания 
    (ф.0504202) 
    Ведомостьнавыдачукормови 
    фуража 
    (ф.0504203) 
    Ведомостьвыдачи 
    материальныхценностейна 
    нужды учреждения 
    (ф.0504210) 

13 отражение в учете операций 

поперемещениюготовойпродукциивнутр

иучреждения 

0105Х7000 0105Х7000 Накладная на 

внутреннееперемещениеобъектов 

нефинансовыхактивов(ф.0

504102) 
 Выбытие    

14 списаниеизрасходованныхматериальных 010634340 010500000 Меню-требованиенавыдачу 
 запасов,потерьвобъеменорместественной 0109ХХ272  продуктовпитания 
 убылиматериальныхзапасов,атакже 040120272  (ф.0504202) 
 пришедшихвнегодностьпредметовмягкого   Ведомостьнавыдачукормови 
 инвентаряипосуды,на основании   фуража 
 оправдательныхдокументов   (ф.0504203) 
    Ведомостьвыдачи 
    материальныхценностейна 
    нужды учреждения 
    (ф.0504210) 
    Карточка(книга)учета выдачи 
    имуществавпользование 
    (ф.0504206) 
    Актосписанииматериальных 
    запасов 
    (ф.0504230) 
    Путевыелисты(закрепленныев 
    УП) 
    Актосписаниимягкогои 
    хозяйственногоинвентаря 
    (ф.0504143) 

15 передачаматериальныхзапасов для 010600000 010500000 Требование-накладная 
 изготовлениянефинансовыхактивов 0109ХХ272  (ф.0504204) 

16 безвозмезднаяпередачаматериальных 030404340 010500000 Актоприеме-передачеобъектов 
 запасов 040120241  НФА(ф.0504101); 
  040120242  Извещение(ф.0504805) 
  040120251   
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  040120252   

  040120253   

16 списаниематериальныхзапасовприих 040110172 010500000 Накладнаяна отпуск 
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 реализации   материалов 

(материальныхценностей) 

насторону 
(ф.0504205) 

18 списание материальных запасов 

привыявлениинедостач,хищений 

040110172 010500000 Акт о списании 

материальныхзапасов(ф.0504

230); 

Акт о списании мягкого 

ихозяйственногоинвентар

я(ф.0504143) 

19 списание потерь материальных 

запасов,пришедших 
внегодностьвследствиестихийных 

бедствий и иных 
бедствий,опасногоприродногоявления,кат

астрофы 

040120273 010500000 Акт о списании 

материальныхзапасов(ф.05042

30); 
Акт о списании мягкого 
ихозяйственногоинвентар
я 
(ф.0504143) 

20 списание материальных 

запасов,уничтоженныхврезультатетерро

ристическихактов,иныхдействий,произв

еденныхвнезависимостиотволи 
учреждениякакправообладателя 

040110172 010500000 Акт о списании 

материальныхзапасов(ф.0504

230); 

Акт о списании мягкого 

ихозяйственногоинвентар

я(ф.0504143) 

21 вложение объектов материальных запасов 

вуставный капитал (фонд) организаций 

вустановленных 

законодательствомРоссийской Федерации 

случаях отражаетсявразмереих 

балансовой(фактической) 
стоимости 

021530000 010500000 Актоприеме-

передачеобъектовНФА(ф.05041

01) 

 Особенностиучетаготовойпродукции    

22 готоваяпродукцияпринимаетсякучетупо 
фактическойсебестоимости 

010537340 010900000 Требование-накладная 
(ф.0504204) 

23 списаниеготовойпродукцииприееотпускеза

казчику отражается по 

фактическойсебестоимости 

040110130 010537440 Накладнаянаотпускматери

алов 

(материальныхценностей) 

насторону 
(ф.0504205) 

24 передача готовойпродукциивцеляхее 010500000 010537340 Вариант1 
 использованиядлянужд учреждения   Требование-накладная 
    (ф.0504204); 
    Вариант2 
    Накладнаяна внутреннее 
    перемещениеобъектов 
    нефинансовыхактивов(ф. 
    0504102) 

25 списание естественной убыли 
готовойпродукциинаоснованииоправдате
льных 
документов 

010900000 010537440 Требование-
накладная(ф.0504204) 

26 списаниенедостач,хищенийготовой 
продукции 

040110172 010537440 Акт осписанииматериальных 
запасов(ф.0504230) 

27 списаниепотерьготовойпродукциипри 
чрезвычайныхобстоятельствах 

040120273 010537440 Актосписанииматериальных 
запасов(ф.0504230) 

 Учеттоваров    

28 выбытие товаров при их отпуске 

заказчикуотражаетсяпофактическойсебест

оимости 

040110130 010538440 Накладнаянаотпускматери

алов 

(материальныхценностей) 

насторону 
(ф.0504205) 
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29 принятиекучетутоваров 010538340 030234730 
020834660 

Если нет 

расхожденийспоставщ

иком 

Приходный ордер на 

приемкуМЦ(НФА)(ф. 

0504207) 

    
Еслиестьрасхожденияс
поставщиком 

Акт приемки материалов 

(МЦ)(ф.0504220) 

30 увеличениестоимоститоваровза счет 010538340 010539340 Бухгалтерскаясправка 



143 

 

 торговойнаценки   (ф.0504833) 

31 списание товаров при их отпуске 

заказчикуотражаетсяпофактическойсебесто

имостисучетомнаценки 

040110130 010538440 Накладнаянаотпускматери

алов 

(материальныхценностей) 

насторону 
(ф.0504205) 

 Наценканатовары    

32 увеличениестоимоститоваров за счет 
наценки 

010538340 010539340 Бухгалтерскаясправка 
(ф.0504833) 

33 суммы торговой наценки по 

товарамреализованным,отпущеннымилисп

исаннымвследствиеестественнойубыли, 
брака,порчи,недостачиит.п. 

040110130 010539340 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

34 отнесение торговой наценки по 

выявленнымнедостачам товаров (ущербу, 

нанесенномутоварам)нафинансовыйрезульт

аттекущегофинансовогогодаотражается 

способом 
«Красноесторно» 

040110172 010539340 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

35 Отражениенаценкипотоварам,пришедшимв 

негодность вследствие 

стихийныхбедствий,относимойнафинансов

ый 

результат текущего финансового 

года,отражаетсяспособом«Красноестор

но» 

040120273 010539340 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

 

Вложениявнефинансовыеактивы 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Вложениявнефинансовыеактивы    

1 учетоперацийповложениямвобъекты 010600000 010700000 Товаросопроводительные 
 основных средств, нематериальных,  020800000 документы; 
 непроизведенных активов при их  030200000 Авансовыйотчет 
 приобретении(втомчислевсуммезатрат,   (ф. 0504505) –обязательно; 
 связанных с выполнением научно-   Приходныйордернаприемку 
 исследовательских, опытно-   материальныхценностей 
 конструкторских,технологическихработ)   (нефинансовыхактивов) 
    (ф.0504207)–еслинет 
    расхожденийспоставщиком; 
    Актприемкиматериалов 
    (материальныхценностей) 
    (ф.0504220)–еслиесть 
    расхожденияспоставщиком 

2 учетоперацийповложениямвобъекты 010600000 030404000 Извещение 
 основных средств, нематериальных,  040110151 (ф.0504805)-обязательно 
 непроизведенныхактивов,  материальные  040110153 Вариант1 
 запасыприихбезвозмездном получении  040110180 Актоприеме-передачеобъектов 
    нефинансовыхактивов 
    (ф.0504101); 
    Вариант2 
    Приходныйордернаприемку 
    материальныхценностей 
    (нефинансовыхактивов) 
    (ф.0504207) 

 Учетоперацийпоформированиюф

актическойстоимости 

   

3 по изготавливаемым материальным 010634340 030200000 Приходныйордернаприемку 
 запасам, непредназначенным дляпродажи  010400000 материальныхценностей 
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   020800000 (нефинансовыхактивов) 
   010500000 (ф.0504207); 
   010100000 Бухгалтерскаясправка 
    (ф.0504833); 
    Актосписанииматериальных 
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    запасов(ф.0504230); 
Акт о списании мягкого 

ихозяйственногоинвентар

я(ф.0504143); 

Ведомостивыдачи 

материальных ценностей 

нануждыучреждения(ф.0504210

) 
4 по материальным запасам при их 010634340 010733440 Товаросопроводительные 

 приобретении,втомчислепонескольким  030200000 документы; 
 договорам  020800000 Авансовыйотчет 
    (ф. 0504505) –обязательно; 
    Приходныйордернаприемку 
    материальныхценностей 
    (нефинансовыхактивов) 
    (ф.0504207)–еслинет 
    расхожденийспоставщиком; 
    Актприемкиматериалов 
    (материальныхценностей) 
    (ф.0504220)–еслиесть 
    расхожденияспоставщиком 

5 по материальным запасам при их 010634340 030404340 Извещение 
 безвозмездном получении при  040110180 (ф.0504805)-обязательно 
 централизованном снабжении  040110151 Вариант1 
 (централизованныхпоставках),втомчисле   Актоприеме-передачеобъектов 
 затратам по нескольким договорам,   нефинансовыхактивов 
 распоряжениям,извещениям   (ф.0504101); 
    Вариант2 
    Приходныйордернаприемку 
    материальныхценностей 
    (нефинансовыхактивов) 
    (ф.0504207) 

6 учетоперацийповложениям вобъекты 010600000 030200000 Приходныйордернаприемку 
 нефинансовыхактивовприорганизации  010400000 материальныхценностей 
 работзасчетсобственныхресурсов  020800000 (нефинансовыхактивов) 
   010500000 (ф.0504207); 
   010100000 Бухгалтерскаясправка 
    (ф.0504833); 
    Актосписанииматериальных 
    запасов(ф.0504230); 
    Актосписаниимягкогои 
    хозяйственногоинвентаря 
    (ф.0504143); 
    Ведомостивыдачи 
    материальныхценностейна 
    нуждыучреждения(ф.0504210) 

7 списаниебалансовойстоимостиживотных 010634340 010536340 Вариант1 
 приихзабоедляполученияпродукции   Требование-накладная 
 (мяса)   (ф.0504204); 
    Вариант2 
    Бухгалтерскаясправка 
    (ф.0504833) 

8 учетоперацийповложениям вобъекты 010640000 010733440 Товаросопроводительные 
 основныхсредств,нематериальных  030200000 документы; 
 активов -предметов лизинга приих  020800000 Авансовыйотчет 
 приобретении   (ф. 0504505) –обязательно; 
    Приходныйордернаприемку 
    материальныхценностей 
    (нефинансовыхактивов) 
    (ф.0504207)–еслинет 
    расхожденийспоставщиком; 
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    Актприемкиматериалов 
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    (материальныхценностей)

(ф.0504220)–еслиесть 
расхожденияспоставщиком 

 Прочиеоперации    

9 принятие к учету законченных вложений 

вобъекты нефинансовых активов, в 

работыпо достройке, реконструкции, в том 

числе сэлементами реставрации, 

техническомуперевооружению 

010100000 
010230320 

010300000 

010500000 

010600000 Акт приема-

сдачиотремонтированных,реко

нструированныхимодернизиро

ванных объектовосновных 

средств (ф. 

0504103);Приходный ордер на 

приемкуматериальных 

ценностей(нефинансовых 

активов) 
(ф.0504207) 

10 суммапроизведенныхвложений,сформиров

анных при осуществлениинаучно-

исследовательских,опытно-

конструкторских, технологических 

работ,результатыкоторыхподлежатпримен

ению 

вдеятельности 

учреждения(покоторымполученыполож

ительныерезультаты) 

010230320 010632320 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых

активов 

(ф.0504101) 

11 суммапроизведенныхвложенийвсозданиео

пытных образцов,полученных 

входеосуществлениянаучно-

исследовательских, 

опытно-
конструкторских,технологическихработ 

010600000 010632320 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых

активов 

(ф.0504101) 

12 признание расходами 

текущегофинансовогогодапроизведенныхв

ложений,сформированныхприосуществлен

ии научно-исследовательских,опытно-

конструкторских,технологическихработ,по

которымнеполучены 
положительныерезультаты 

040110172 010632420 Акт о списании 

объектовнефинансовыхактиво

в(крометранспортных 

средств)(ф. 

0504104) 

13 списание произведенных 

капитальныхвложений в объекты 

основных средств инематериальных 

активов, связанных с ихпередачей иным 

организациям, 

заисключениемгосударственныхи 

муниципальных организаций, а 
такжефизическимлицам 

040110172 010600000 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых

активов 

(ф.0504101) 

14 списание произведенных 

капитальныхвложений в объекты 

основных средств,которые не были 

созданы, в том числе всумме расходов по 

разработке проектно-сметной 

документации, строительно-

монтажнымработам,ииныхрасходов,непр

иведших к возведению 

(созданию)объекта основного средства 

(объектанезавершенногостроительства),п

ри 
наличиирешенияуполномоченногооргана 

040120273 010600000 Акт о списании 

объектовнефинансовыхактиво

в(крометранспортных 

средств)(ф. 

0504104) 
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15 передачапроизведенныхвложенийво

бъектынефинансовых активов 

030404000 
040120241 

040120242 

040120251 

040120252 
040120253 

010600000 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых

активов 

(ф.0504101); 
Извещение(ф.0504805) 

16 списание произведенных вложений 

вобъекты незавершенного 

строительства,уничтоженныеврезультат

естихийныхи 

иныхбедствий,опасногоприродногоя

вления,катастрофы 

040120273 010600000 Акт о списании 

объектовнефинансовыхактиво

в(крометранспортных 

средств)(ф. 

0504104) 

17 списаниепроизведенныхвложенийв 040110172 010600000 Актосписанииобъектов 
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 объекты незавершенного 

строительства,уничтоженныеврезультат

етеррористическихактов,иныхдействий,

произведенныхвнезависимостиотволи 
учреждениякакправообладателя 

  нефинансовыхактивов(кромет

ранспортных средств)(ф. 

0504104) 

18 стоимость лизингового 

имущества,поступившего 

лизингополучателю,учитываемоговсоотве

тствиисдоговором 
набаланселизингополучателя 

010140000 
010240320 

010640000 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых

активов 

(ф.0504101) 

19 отнесениепроизведенныхвложенийв 
улучшениеобъектовнепроизведенныха

ктивов,неотделимыхот них 

010300000 010600000 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых

активов 
(ф.0504101) 

20 признание произведенных вложений 

вобъекты незавершенного 

строительстварасходамитекущегофинансов

огогода,при 

принятиирешенияопрекращениис

троительства 

040110172 010600000 Акт о списании 

объектовнефинансовыхактиво

в(крометранспортных 

средств)(ф. 

0504104) 

 

Нефинансовыеактивывпути 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Нефинансовыеактивывпути    

1 насуммунефинансовыхактивов,непоступив

шихнаотчетнуюдату,учреждением-

получателем 

010700000 030404000 
020126610 

Накладная 

поставщика;Приходный 

ордер на 

приемкуматериальных 

ценностей(нефинансовых 

активов) 

(ф.0504207); 
Извещение(ф.0504805) 

2 пополученииактивов 010600000 
010500000 

010700000 Приходный ордер на 

приемкуматериальных 

ценностей(нефинансовых 

активов) 
(ф.0504207) 

 

Нефинансовыеактивыимуществаказны 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Нефинансовые активы 

имуществаказны 
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1 Принятие к бухгалтерскому учету 

вновьвыстроенных (созданных, 

приобретенных)зданий, сооружений и 

иного 

имущества,отнесенногосогласнозаконодат

ельствуРФк недвижимому имуществу, в 

составеимущества казны (в том числе 

воздушныхиморскихсудов,судоввнутренне

гоплавания,космическихобъектов),движим

ого имущества, 

составляющегоказну,втомчислесозданного

хозяйственным способом, за 

исключениемобъектовбиблиотечногофонд

а,попервоначальной 

стоимости,сформированной при их 

приобретении,создании,изготовлении,увел

ичениипервоначальной (балансовой) 

стоимостинедвижимого имущества, 

составляющегоказну, в результате работ по 

достройке,реконструкции зданий 

(сооружений), в томчислесэлементами 

реставрации, 
техническомуперевооружению 

010851000 010611310 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых 

активов(ф. 

0504101) 
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2 поступление по 

сформированнойстоимостибезвозме

зднополученныхнефинансовыхактив

ов 

010850000 030404000 
040110180 

040110151 

040110152 
040110153 

Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых 

активов(ф. 

0504101); 

Извещение (ф.0504805) 

3 выбытиенефинансовыхактивови

муществаказны 

030404000 
040120241 

040120242 

040120251 

040120252 
040120253 

010850000 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых 

активов(ф. 

0504101); 

Извещение(ф.0504805) 

4 списание сумм начисленной 

амортизацииобъектов имущества казны 

при ихвыбытии,втомчислепри 

списании,реализации,вложениивуставный

капитал(фонд) 

организаций,безвозмезднойпередачеиным

организациям, 

заисключениемгосударственныхимуници

пальных организаций, физическимлицам, 

наднациональным организациям 

иправительстваминостранныхгосударств, 

международнымфинансовым
организациям 

010400000 010800000 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых 

активов(ф. 

0504101) 

5 передачаимуществаказныуправляющимк

омпаниямвдоверительноеуправление 

021551550 010800000 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых 

активов(ф. 
0504101) 

6 вложениеимуществаказнывуставный 
капитал(фонд)организацийотражаетсявра

змереихостаточнойстоимости 

021530000 
010400000 

010800000 Актоприеме-

передачеобъектовнефинансовых 

активов(ф. 
0504101) 

 

Касса 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Касса    

1 поступлениеналичныхденежныхсредствсба

нковского,казначейскогосчета 

020134510 020121610 Приходныйкассовыйордер(

ф.0310001); 

Выписка из счета 

плательщика,открытого в 

кредитнойорганизации 

2 поступлениеналичныхденежныхсредствсли

цевогосчетаучреждения,открытогов 
финансовоморгане(ворганеказначейства) 

020134510 021003660 Приходныйкассовыйордер(

ф.0310001) 

3 поступлениеналичныхденежныхсредств,по

лученныхвовременноераспоряжение, 

сосчетаденежныхсредстввовременномрасп

оряжении 

020134510 020121610 
021003660 

Приходныйкассовыйордер(

ф.0310001) 

4 приемналичных  денежных  средств  во 
временноераспоряжение 

320134510 330401730 Приходныйкассовыйордер 
(ф.0310001) 

5 поступлениеналичныхденежныхсредствв 
возмещениенедостач,хищений 

020134510 020900000 Приходныйкассовыйордер 
(ф.0310001) 

6 поступлениеналичныхденежныхсредствот 

подотчетноголица 

020134510 02080000 Приходныйкассовыйордер(

ф.0310001); 
Авансовыйотчет (ф.0504505) 
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7 внесениеналичныхденежныхсредствналице

вой счет получателя бюджетных 

средств,открытыйвфинансовоморгане(ворг

анеказначейства) 

021003560 020134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002) 

8 внесениеналичныхденежныхсредствнабанко

вскийсчетучреждения 

020121510 
020123510 

020134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002); 
Выпискаиз счета плательщика, 
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    открытогов кредитной 
организации 

9 внесениеналичныхденежныхсредств,получ

енныхвовременноераспоряжение,набанков

скийсчетучреждения,илилицевойсчетполуч

ателябюджетныхсредств,открытыйвфинанс

овоморгане(в 
органеказначейства) 

320121510 
321003560 

320134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002) 

10 выдача наличных денежных

 средств,находящихсявовременно

мраспоряжении 
учреждения 

330401830 320134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002) 

11 выдачаналичныхденежныхсредствподотчет 
отражается 

02080000 020134610 Расходныйкассовыйордер(
ф.0310002); 

Ведомостьнавыдачуденегизка

ссы подотчетным лицам 

(ф.0504501) 

12 выдачазаработнойплаты,денежногодовольс

твия,прочихвыплат,пособийпосоциальному

страхованиюизкассыучреждения 

0302ХХ830 020134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002); 

Расчетно-

платежнаяведомость(ф.050440

1); 

Платежная 

ведомость(ф.0504403

) 

13 выдачастипендийизкассыучреждения 030291830 020134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002); 
Расчетно-
платежнаяведомость(ф.050440
1); 

Платежная 

ведомость(ф.0504403

) 

14 выдачасуммвознагражденийлицам,несосто

ящимвштатеучрежденияподоговорам

 гражданско-

правовогохарактера 

030200000 020134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002); 

Расчетно-

платежнаяведомость(ф.050440

1); 

Платежная 

ведомость(ф.0504403

) 

15 выдачадепонентскойзадолженности 030402830 020134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002) 

Книга аналитического 

учетадепонированнойзаработной 

платы,денежногодовольствия
истипендий(ф.0504048) 

16 оприходованиенеучтенныхденежныхсредст

в,выявленныхврезультатеинвентаризации 

020134510 040110180 Приходныйкассовыйордер(

ф.0310001); 

Инвентаризационная 

описьналичных денежных 

средств (ф.0504088); 

Актинвентаризации 

наличныхденежных средств(ф. 

0317013);Ведомость 

расхождений 

порезультатаминвентаризации(ф. 
0504092) 

 

Расчетысподотчетнымилицами 
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№ Факт хозяйственной 

жизниучреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Расчетысподотчетнымилицами    

1 выдача денежных средств,

 денежныхдокументовподотчетны

млицам 

020800000 020134610 
020135610 

030405000 

020121610 

Заявлениеподотчетноголица;

Расходныйкассовыйордер(ф.0

310002); 

Ведомостьнавыдачуденегизка

ссыподотчетнымлицам (ф. 
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    0504501) 
Или 

Документы,подтверждающие

кассовыйрасход 

2 принятыекбюджетномуучетусуммыпроизве

денныхрасходовсогласноутвержденному 

руководителем авансовомуотчету 

010500000 
010600000 

010900000 

030200000 

040120000 
030403830 

020800000 Оправдательные 

документы;Авансовыйотчет(

ф.0504505) 

3 возвращенныеостаткиподотчетныхсумм 020134510 020800000 Приходныйкассовыйордер(
ф.0310001); 
Авансовыйотчет (ф.0504505) 

4 получениеподотчетнымлицомналичныхден

ежных средств с использованием 

карт,выданныхорганомФедеральногоказна

чействачерезбанкомат,атакжеоплата     

подотчетным     лицом

 за

приобретенные услуги, работы, 

товарысиспользованиемкартчерезэлектрон

ныйтерминал или другое техническое 

средство,предназначенноедлясовершенияо

пераций 
сиспользованиемкарт 

020800000 021003660 Заявлениеподотчетноголица; 
Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

5 положительная курсовая разница
 посуммам, выданным
 под  отчет  в 
иностраннойвалюте 

020800000 040110171 Бухгалтерская 
справка(ф.0504833) 

6 возвратостатковнеиспользованныхподотче

тныхсуммнарасчетную(дебетовую)банковс

куюкартучерез 

банкоматилипунктвыдачиналичныхденежн

ыхсредств 

020123510 020800000 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

7 отрицательнаякурсоваяразница 040110171 020800000 Бухгалтерскаясправка 
(ф.0504833) 

8 принятиеобязательств  по  компенсации 
произведенных подотчетным

 лицомрасходовприувол

ьнениисотрудника 

020800000 030200000 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

9 списание с балансового 

учетазадолженности по принятым 

кбюджетномуучетусуммампроизведенных

подотчетнымлицомрасходов,невостребова

ннымподотчетнымилицами 

020800000 
20 

040110173 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833); 

Инвентаризационнаяопись

расчетов с 
покупателями,поставщика

ми и 

прочимидебиторамиикред
иторами 
(ф.0504089) 

10 суммы средств, поступивших в 

доходбюджетавпогашениедебиторскойза

долженности прошлых лет, 

отражаютсяполучателямибюджетныхсре

дств,закоторыми не закреплены 

полномочия 

поадминистрированиюкассовых 
поступленийвбюджет 

030305830 020800000 Извещения(ф.0504805) 
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11 суммыналога,предъявленныеучреждениюп

оставщиками(подрядчиками)поприобретен

нымнефинансовымактивам,выполненнымр

аботам,оказаннымуслугам, либо 

фактически уплаченные 

приввозенефинансовыхактивовнатерритор

ию Российской Федерации, 

невключаемыевстоимость таких 
нефинансовыхактивов(работ,услуг) 

021001560 020800000 Счет-фактураполученный 

12 принятиекучетуфинансовыхтребований 
покомпенсациизатратгосударствак 

020531560 020800000 Бухгалтерскаясправка 
(ф.0504833) 
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 получателямподотчетныхсуммпри 
увольнениисотрудника 

   

13 списаниевпорядке,установленномбюджет

нымзаконодательством,дебиторскойзадол

женности,нереальнойквзысканию 

040120273 
04 

020800000 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833); 

Инвентаризационнаяопись

расчетов с 

покупателями,поставщика

миипрочими 

дебиторамиикредиторами(

ф.0504089) 
 

Расчетыпопринятым обязательствам 

 

№ Факт хозяйственной 

жизниУчреждения 

Дебет Кредит Первичныйдокумент 

 Расчетыпопринятым обязательствам    

1 суммыначисленнойзаработнойплаты 040120211 
010634340 

010900000 

030211730 Табель учета 

использованиярабочего 

времени (ф. 504421);Записка-

расчетобисчислениисреднего 

заработка припредоставлении 

отпуска,увольнении и других 

случаях(ф.0504425); 

Расчетно-

платежнаяведомость(ф.050440

1); 

Расчетная 
ведомость(ф.050440
2); 
Карточка-справка (ф. 0504417) 

2 суммыначисленныхдополнительныхвыплат

икомпенсацийвсоответствиисзаконодатель

ствомРоссийскойФедерации 

040120212 
010634340 

010900000 

030212730 Табельучетаиспользованияраб

очего времени (ф. 

504421);Расчетно-

платежнаяведомость(ф.050440

1); 

Расчетная 

ведомость(ф.050440

2); 
Карточка-справка(ф. 0504417) 

3 суммыначисленноговознаграждениялицам, 

не состоящим в штате 

учреждения,подоговорамгражданско-

правовогохарактера 

010634340 
040120000 

010900000 

030200000 ДоговорГПХ 
Расчетно-

платежнаяведомость(ф.050440

1); 

Расчетная 

ведомость(ф.050440

2); 

Карточка-справка(ф. 0504417) 
(наусмотрениеучреждения) 

4 суммыначисленнойстипендии 040120290 030291730 Расчетно-

платежнаяведомость(ф.050440

1); 

Расчетная 

ведомость(ф.050440

2) 

5 суммыпоставленныхпоставщикамиматериа

льныхценностейиоказанныхуслуг 

010500000 
010600000 

040120000 

010900000 

03020000 Сопроводительныедокументы

отправителя 

(поставщика);Приходный 

ордер на 

приемкуматериальных 

ценностей(нефинансовых 

активов) (ф. 
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0504207) 

6 суммыначисленныхсубсидий,субвенций,тр

ансфертов 

040120241 
040120242 

040120251 

040120252 
040120253 

030200000 Уведомление по 

расчетаммеждубюджетами(ф.05

04817); 

Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

7 суммыначисленныхпенсий,пособийииныхсо

циальныхвыплат 

040120261 
040120262 
040120263 

03020000 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

8 суммыначисленныхвыплатобязательного 
страховогообеспеченияпообязательному 

030302830 030213730 Расчетно-платежнаяведомость 
(ф.0504401); 
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 социальномустрахованиюнаслучайвременн

ой нетрудоспособности и в связи 

сматеринством(длясубъектовнеучаствующ

ихвпилотномпроектеФСС,дляначисления4д

нейотпускапоуходуза 
детьми- инвалидами) 

  Расчетная 

ведомость(ф.050440

2) 

9 начисленная учреждением, как 

налоговымагентом,сумманалоганадобавлен

нуюстоимостьспричитающихсякуплатев 

соответствиисдоговоромарендысуммыарен
дныхплатежей 

030224830 030304730 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

10 зачетобязательствпополученнымматериаль

нымценностям,выполненнымработам,

 оказанным

 услугам,сформированным

финансовымвложениямвсчетперечисленно

йранее 
предварительнойоплаты 

03020000 02060000 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

11 зачет субсидий, субвенций 
предоставленных

 автономным

учреждениям, бюджетам 

соответствующихпублично-

правовыхобразованийсогласноотчету     о     

произведенных     расходах, 

финансовымисточникомкоторыхявляются 
указанныесубсидии, субвенции 

030241830 
030251830 

020641660 
020651660 

Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

12 удержанияизоплатытрудаистипендийвуста

новленномпорядке 

030200000 030403730 
030301730 

Расчетно-

платежнаяведомость(ф.050440

1); 
Карточка-справка(ф. 0504417) 

13 перечислениесредстввоплатуприобретенно

гоимущества,оказанныхуслуг,сформирован

ныхфинансовыхвложений 

03020000 020100000 
030405000 

Платежное 

поручение;Документы, 

приложенные квыписке со 

счета 

бюджета,предоставляемой 

финансовыморганомсоответст

вующимполучателям средств 

бюджета(администраторам 

источниковфинансированияде

фицита 
бюджета) 

14 выдача заработной платы, 

вознаграждениялицам, не состоящим в 

штате учрежденияподоговорамгражданско-
правовогохарактера,прочихвыплат,стипенд

ий, 

пенсий,пособийииныхсоциальныхвыплат 

03020000 020134610 Расходныйкассовыйордер(

ф.0310002); 

Расчетно-

платежнаяведомость(ф.050440

1); 

Платежнаяведомость(ф.0

504403) 

15 учет операций по формированию 

вложенийденежных средств (инвестиций) в 

объектыфинансовыхактивовотражаетсявсо

ответствии с

 положениямисоответс

твующегоправовогоакта,втомчислераспоря

женияуполномоченного 
органа 

021500000 030270000 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 
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16 суммысубсидий,предоставляемыхгосударс

твенным

 (муниципальным)

учреждениям(бюджетным,автономным)на 

цели, не связанные с оказанием ими 

всоответствиисгосударственным(муниципа

льным) 

 заданиемгосударс

твенных(муниципальных)услуг(выполнени

ем работ) (целевых 

субсидий),послепредоставленияуказанным

и 

учреждениямиотчетаоцелевомрасходовани

исубсидий 

040120241 030241730 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

17 суммы начисленных работникам 030306830 030213730 Расчетно-платежнаяведомость 
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 учреждениявыплатобязательногостраховог

о обеспечения по 

обязательномусоциальномустрахованиюот

несчастныхслучаев на

 производстве и 
профессиональныхзаболеваний 

  (ф.0504401); 
Расчетная 

ведомость(ф.050440

2) 

18 перечисление в случаях, 

предусмотренныхзаконодательством 

Российской Федерации,средств 

государственных 

(муниципальных)бюджетных,автономныху

чрежденийнаединые 

счетасоответствующих 

бюджетовсбалансовыхсчетов,накоторыхуч

итываютсясредствауказанныхучреждений, 

отражается 

администраторомисточниковфинансирован

иядефицита 
бюджета 

130405550 130275730 Документы, приложенные 

квыписке со счета 

бюджета,предоставляемойфи

нансовыморганомсоответству

ющимадминистраторам 

источниковфинансирования 

дефицитабюджета 

19 возвратвпорядке,установленномзаконодате

льством Российской 

Федерации,средствгосударственных(муниц

ипальных)бюджетных,автономныхучрежде

нийсединого счета соответствующего 

бюджетанабалансовыесчета,накоторыхучи

тываются средствауказанныхучреждений, 

отражается администраторомисточников 

финансированиядефицита 
бюджета 

130275830 130405550 Документы, приложенные 

квыписке со счета 

бюджета,предоставляемойфи

нансовыморганомсоответству

ющимадминистраторам 

источниковфинансирования 

дефицитабюджета 

20 списание с балансового 

учетазадолженности по 

принятымобязательствам,невостре

бованной 
кредиторами 

030200000 
20 

040110173 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833) 

21 перечислениесуммсубсидий,субвенций,т

рансфертов 

03020000 030405000 Документы, приложенные 

квыписке со счета 

бюджета,предоставляемой 

финансовыморганомсоответст

вующимполучателям средств 

бюджета(администраторам 

источников 

финансированиядефицита
бюджета) 

22 начисление задолженности 

пообязательствам,принятымучреждениемп

ооплатерасходов,относящихся к 
очереднымфинансовымпериодам 

040150200 030200000 Бухгалтерская 

справка(ф.0504833); 

Сопроводительныедокументы

поставщиков 

23 перечислениеучреждениемзаработнойп

латыработникам(сотрудникам) 

набанковскиекарты 

030211830 030405211 Документы, приложенные 

квыписке со счета 

бюджета,предоставляемой 

финансовыморганомсоответст

вующимполучателям средств 

бюджета(администраторам 

источников 

финансированиядефицита

бюджета) 

 

 6.17 Положениеовнутреннемфинансовомконтролеучреждения 
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Приложение№6.17 

 

Положениео внутреннемфинансовомконтролеучреждения 

 
1. Общиеположения 
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Настоящееположениеразработановсоответствиисзаконодательством 

России(включаявнутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. 

Положение 

устанавливаетединыецели,правилаипринципыпроведениявнутреннегофинансовогоконтроля 

учреждения. 

 

 Внутреннийфинансовыйконтрольнаправленна: 

  созданиесистемысоблюдениязаконодательстваРоссиивсферефинансовойдеятельности,атакж
евнутреннихпроцедур финансово-хозяйственнойдеятельностиучреждения;

  повышение качествасоставления и достоверностибухгалтерской(бюджетной) 

отчетностииведениябухгалтерскогоучета.

 

 Внутреннийконтрольвучреждениимогутосуществлять: 

 созданнаяприказомруководителякомиссия;

 руководителивсехуровней,сотрудникиучреждения.

 

 Целямивнутреннегофинансовогоконтроляучрежденияявляются: 

  подтверждениедостоверностибухгалтерскогоучетаиотчетностиучрежденияисоблюденияпор
ядкаведенияучетаметодологииистандартамбухгалтерскогоучета,установленнымМинфиномР

оссии;

  соблюдениедругогодействующегозаконодательства 

России,регулирующегопорядокосуществления финансово-хозяйственнойдеятельности;

  подготовка предложений по повышению экономности и результативности 

использованиясредствбюджета.

 

 Основныезадачивнутреннегоконтроля: 

  установлениесоответствияпроводимыхфинансовыхоперацийвчастифинансово-

хозяйственнойдеятельностииихотражениевбухгалтерскомучетеиотчетноститребованиямзако

нодательства;

  установлениесоответствияосуществляемыхоперацийрегламентам,полномочиямсотрудников
;

  соблюдение установленных технологических процессов и операций при 

осуществлениидеятельности;

  анализсистемывнутреннегоконтроляучреждения,позволяющийвыявитьсущественныеаспект

ы,влияющиенаееэффективность.

 

 Принципывнутреннегофинансовогоконтроля учреждения: 

  принципзаконности.Неуклонноеиточноесоблюдениевсемисубъектамивнутреннегоконтроля 

норм иправил,установленныхзаконодательствомРоссии;

  принципобъективности.Внутреннийконтрольосуществляетсясиспользованиемфактических 

документальных данных в порядке, установленном законодательством 

России,путемпримененияметодов,обеспечивающихполучениеполнойидостовернойинформац

ии;

  принципнезависимости.Субъектывнутреннегоконтроляпривыполнениисвоихфункциональн

ых обязанностейнезависимы от объектоввнутреннегоконтроля;

  принцип системности.Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельностиобъектавнутреннегоконтроля иеговзаимосвязейвструктуреуправления;

  принципответственности.Каждыйсубъектвнутреннегоконтролязаненадлежащеевыполнение

контрольныхфункцийнесетответственностьвсоответствиисзаконодательствомРоссии.

 

2. Системавнутреннегоконтроля 

 

 Системавнутреннегоконтроляобеспечивает: 

 точностьиполнотудокументациибухгалтерскогоучета;
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 соблюдениетребованийзаконодательства;

 своевременностьподготовкидостовернойбухгалтерской(финансовой)отчетности;



165 

 

 предотвращениеошибокиискажений;

 исполнениеприказовираспоряженийруководителяучреждения;

 сохранностьимуществаучреждения.

 

Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 

структурныхподразделений,отделов,добросовестностьювыполнениясотрудникамивозложенныхнан

ихдолжностныхобязанностей. 

 

 Методыпроведениявнутреннегоконтроля: 

 документальноеоформление:

– записиврегистрахбухгалтерскогоучетапроводятсянаосновепервичныхучетныхдокументов(

вт.ч.бухгалтерскихсправок); 

– включениевбухгалтерскую(финансовую)отчетностьсущественныхоценочныхзначений; 

  подтверждение соответствия между объектами (документами) и их

 соответствияустановленнымтребованиям;

 соотнесениеоплатыматериальныхактивовсихпоступлениемв учреждение;

 санкционированиесделокиопераций;

  сверкарасчетовучрежденияспоставщикамиипокупателямиипрочимидебиторамиикредитора

ми дляподтверждениясуммдебиторскойикредиторскойзадолженности;

  сверкаостатковпосчетамбухгалтерскогоучетаналичныхденежныхсредствсостаткамиденежн
ыхсредствподаннымкассовойкниги;

 разграничениеполномочийиротацияобязанностей;

 процедурыконтроляфактическогоналичияисостоянияобъектов(вт.ч.инвентаризация);

 контрольправильностисделок,учетныхопераций;

 связанныескомпьютернойобработкой информации:

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным 

исправочникам; 

– порядоквосстановленияданных; 

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ 

(информационныхсистем); 

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о 

фактаххозяйственнойжизни.Исключаетсявнесениеисправленийвкомпьютерныепрограммы(и

нформационныесистемы) бездокументальногооформления; 

 
3. Организациявнутреннегофинансовогоконтроля 

 

Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий 

ипоследующий. 

Предварительныйконтрольосуществляетсядоначаласовершенияхозяйственнойоперации.Позволяет
определить,насколькоцелесообразной иправомернойбудеттаилиинаяоперация. 

Цельюпредварительногофинансовогоконтроляявляетсяпредупреждениенарушенийнастадиипланиров

аниярасходовизаключениядоговоров. 

Предварительныйконтрольосуществляютруководительучреждения,егозаместители,главныйбухгалтер
,бухгалтераиюрист. 

Врамкахпредварительноговнутреннегофинансовогоконтроляпроводится: 

  проверкафинансово-
плановыхдокументов(расчетовпотребностивденежныхсредствах,сметидр.)Бухгалтером

,экономистом,юристомихвизирование,согласованиеиурегулированиеразногласий; 

  проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 

договоров(контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают 

денежныеобязательстваспециалистамиюридическойслужбыиглавнымбухгалтером(бухгалт

ером); 

 контрользапринятиемобязательствучреждения; 
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 проверка проектов приказовруководителяучреждения; 
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  проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с 

графикомдокументооборота,проверкарасчетовперед выплатами; 

 проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности 

доутверждения илиподписания; 

 

 Врамкахтекущеговнутреннегофинансовогоконтроляпроводится: 

  проверкарасходныхденежныхдокументовдоихоплаты(расчетно-

платежныхведомостей,платежныхпоручений,счетовит.п.).Фактомконтроляявляется 
разрешениедокументовк оплате;

  проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением 

правилосуществлениякассовыхопераций,оформлениякассовыхдокументов,установленноголи

митакассы,хранениемналичныхденежныхсредств;

 проверкаполнотыоприходованияполученныхв банкеналичныхденежныхсредств;

  проверкауподотчетныхлицналичияполученныхподотчетналичныхденежныхсредстви(или)о

правдательныхдокументов;

 контрользавзысканиемдебиторскойипогашениемкредиторскойзадолженности;

 сверка аналитическогоучета ссинтетическим(оборотнаяведомость);

 проверкафактическогоналичияматериальныхсредств;

 мониторинграсходованиясредствпоназначению,оценкаэффективностиирезультативностиихр
асходования;

 анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов операций, в том числе 

вобособленных подразделениях,на соответствие методологии учета и положениям 

учетнойполитикиучреждения;

 

Ведениетекущегоконтроляосуществляетсянапостояннойосноверуководителемучреждения 

,бухгалтерами,экономистами,юристом,специалистами,инсекторами. 

 

Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 

операций.Осуществляетсяпутеманализаипроверкибухгалтерскойдокументациииотчетности,провед

енияинвентаризацийииныхнеобходимыхпроцедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 

незаконного,нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин 

нарушений.Врамкахпоследующеговнутреннегофинансовогоконтроляпроводятся: 

  проверканаличияимущества 
учреждения,втомчисле:инвентаризация,внезапнаяпроверкакассы;

 анализисполненияплановыхдокументов;

 проверка поступления,наличияииспользованияденежныхсредстввучреждении;

 проверкаматериальноответственныхлиц,втомчислезакупокзаналичныйрасчетсвнесениемсоо

тветствующихзаписейвкнигуучетаматериальныхценностей,проверкадостоверностиданныхоз

акупкахвторговыхточках;

 соблюдениенорм расходаматериальныхзапасов;

  документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и 

егообособленныхструктурныхподразделений;

  проверкадостоверностиотраженияхозяйственныхоперацийвучетеиотчетностиучреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 

проверок.Плановыепроверкипроводятсяспериодичностью,установленнойграфикомпроведениявнутре

ннихпроверокфинансово-хозяйственнойдеятельности.Графиквключает: 

 объектпроверки;

 период,закоторыйпроводитсяпроверка;

 срокпроведенияпроверки;

 ответственныхисполнителей.

 Объектамиплановойпроверкиявляются:

  соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерскогоучетаинормучетнойполитики;
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  правильностьисвоевременностьотражениявсеххозяйственныхоперацийвбухгалтерскомучете

;

 полнотаиправильностьдокументальногооформленияопераций;

 своевременностьиполнотапроведенияинвентаризаций;

 достоверностьотчетности.

Входепроведениявнеплановойпроверкиосуществляетсяконтрольповопросам,вотношениикоторыхесть
информацияовозможныхнарушениях. 

 

Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений,определяютихпричиныиразрабатываютпредложениядляпринятиямерпоихустранениюи

недопущениювдальнейшем. 

Результатыпроведенияпредварительногоитекущегоконтроляоформляютсяввидепротоколовпроведен

ия внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятийпо устранению 

недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также 

рекомендациипонедопущениювозможныхошибок. 

 

Результатыпроведенияпоследующегоконтроляоформляютсяввидеакта.Актпроверкидолже

нвключатьвсебяследующиесведения: 

 программапроверки(утверждаетсяруководителемучреждения);

 характерисостояниесистем бухгалтерскогоучета иотчетности;

 виды,методыиприемы,применяемыевпроцессепроведенияконтрольныхмероприятий;

  анализсоблюдениязаконодательстваРоссии,регламентирующегопорядокосуществленияфина

нсово-хозяйственнойдеятельности;

 выводыорезультатахпроведенияконтроля;

  описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений,выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 

возможныхошибок.

Работникиучреждения,допустившиенедостатки,искаженияинарушения,вписьменнойформепредставля

ютруководителюучрежденияобъясненияповопросам,относящимсякрезультатампроведения контроля. 

 

Порезультатампроведенияпроверкибухгалтеромучреждения(лицом,уполномоченнымруководит

елемучреждения)разрабатываетсяпланмероприятийпоустранениювыявленныхнедостатковинаруш

енийсуказаниемсроковиответственныхлиц,которыйутверждаетсяруководителем учреждения. 

Поистеченииустановленногосрокабухгалтернезамедлительноинформируетруководителяучреждения
овыполнениимероприятийилиихнеисполнениисуказанием причин. 

 

4. Субъектывнутреннегоконтроля 

 

 Всистемусубъектов внутреннегоконтролявходят: 

 руководительучрежденияиегозаместители;

 комиссияповнутреннемуконтролю;

 руководители иработникиучреждениянавсехуровнях.

 

Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 

функционированиисистемы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 

учреждения, в том 

числеположениямиосоответствующихструктурныхподразделениях,атакжеорганизационно-

распорядительнымидокументамиучрежденияидолжностнымиинструкциямиработников. 

5. Правакомиссиипопроведениювнутреннихпроверок. 
 Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению 

внутреннихпроверокимеетправо: 

 проверятьсоответствиефинансово-хозяйственныхоперацийдействующемузаконодательству;

 проверятьправильностьсоставлениябухгалтерскихдокументовисвоевременногоихотражения 

вучете;
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 входить (с обязательным привлечением   бухгалтера) в помещение проверяемого 

объекта,впомещения,используемыедляхранениядокументов(архивы),наличныхденегиценнос

тей, компьютерной обработкиданныхихраненияданныхнамашинныхносителях;

 проверятьналичиеденежныхсредств,денежныхдокументовибланковстрогойотчетностив 

кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты снаселением 

ипроверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в которые 

такаяпроверкаможет бытьпроведена,период выплатызаработнойплаты;

 проверять всеучетныебухгалтерскиерегистры;

 ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами,распоряжениями,указаниямируководстваучреждения),регулирующимифинансов

о-хозяйственнуюдеятельность;

 ознакомлятьсясперепискойподразделениясвышестоящимиорганизациями,деловымипартнера
ми,другими юридическими, атакжефизическими лицами (жалобыизаявления);

 обследовать производственные и служебные помещения (при этом 

могутпреследоватьсяцели,несвязанныенапрямуюсфинансовымсостояниемподразделени

я,например,проверкапротивопожарногосостоянияпомещенийилиоценкарациональност

ииспользуемыхтехнологическихсхем);

 проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, 

фотографиярабочеговремени, метод моментальных фотографий и т. п.)с целью оценки 

напряженности нормвремениинормвыработки;

 проверятьсостояниеисохранностьтоварно-

материальныхценностейуматериальноответственныхиподотчетныхлиц;

 проверятьсостояние,наличиеи эффективностьиспользованияобъектов основныхсредств;

 проверятьправильностьоформлениябухгалтерскихопераций,атакжеправильностьначислений

исвоевременностьуплатыналоговвбюджетисбороввгосударственныевнебюджетныефонды;

 требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения 

попроверяемым фактамхозяйственнойдеятельности;

 наиныедействия,обусловленныеспецификой деятельностикомиссии иинымифакторами.

6. Ответственность 

 Субъектывнутреннегоконтроляврамкахихкомпетенцииивсоответствиисосвоимифункциональны

миобязанностяминесутответственностьзаразработку,документирование,внедрение,мониторинг 

иразвитиевнутреннегоконтролявовверенных имсферах деятельности. 

Ответственностьзаорганизациюифункционированиесистемывнутреннегоконтролявозлагаетсянаотв

етственного,которыйназначается руководителем учреждения. 

Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственностьвсоответствиис требованиямиТрудовогокодексаРФ. 

7. Оценкасостояниясистемыфинансовогоконтроляучреждения. 

Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 

субъектамивнутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых 

руководителемучреждения. 

8. Заключительныеположения 

Всеизмененияидополнениякнастоящемуположениюутверждаютсяруководителемучреждения. 

Есливрезультатеизменениядействующегозаконодательства Россииотдельныестатьинастоящего 

положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силуимеют 

положениядействующегозаконодательстваРоссии. 

 

Графикпроведениявнутреннихпроверокфинансово-хозяйственнойдеятельности 
. 

№ Объектпроверки Срок 

проведенияп

роверки 

Период,зак

оторыйпро

водитсяпро

верка 

Ответственный

исполнитель 

1 Ревизия кассы, Ежеквартально Квартал Зам.главногобухгалтера 
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 соблюдение 

порядкаведениякасс

овыхопераций 

Проверка 

наличия,выдачи и 

списаниябланковс

трогойотчетнос

ти 

напоследнийден

ь 

отчетногоквар

тала 

  
МКУ«КЦОСОг.Новозыбкова» 

2 Проверкасоблюдения

лимитаденежныхсре

дстввкассе 

Ежемесячно Месяц бухгалтер 

3 Проверка 

наличияактовсве

ркиспоставщика

ми 

иподрядчиками 

На1января 

На1июля 

Полугодие бухгалтер 

4 Проверка 

правильностирасчетов

сКазначейством 

России,финансовыми,на

логовыми 

органами,внебюджетн

ыми 

фондами, 

другимиорганизац

иями 

Ежегодно 

на1января 

Год бухгалтер 

5 Инвентаризация 

нефинансовыхактивов 

Ежегодно 

на1октября, 

Год Председательинвента

ризационнойкомиссии 

6 Инвентаризация 

финансовыхактивов 

Ежегодно 

на1января 

Год Председательинвента

ризационнойкомиссии 

...     
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	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия (далее - Комиссия) создается:а)дляпроведенияинвентаризацииотдельныхвидовимуществаифинансовыхобязательств(основныхсредств,нематериальныхактивов,материальныхзапасов,денежныхсредств,денежныхдокументови б...
	расчетов,иныхобъектовучета);
	б)дляпринятиякучетувновьпоступившихобъектовосновныхсредств,нематериальных,непроизведенныхактивов,атакженеучтенныхобъектовнефинансовыхактивов,выявленныхприпроведенииинвентаризации;
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	г) определения срока полезного использования основных средств и нематериальныхактивов при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации и вдокументахпроизводителя;
	д)дляопределениянепригодностиобъектовосновныхсредствкдальнейшейэксплуатациии невозможности илинеэффективности их восстановления, атакжедляоформлениянеобходимойдокументациинавыбытиеосновныхсредств,нематериальных,непроизведенныхактивов(втомчислеврезульт...
	Комиссия возглавляется председателем, который осуществляет общее руководстводеятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов,распределяетобязанностиидаетпоручениячленамКомиссии.
	Комиссияпроводитзаседанияпомеренеобходимости.
	Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать14дней.
	ПерсональнуюответственностьзавыполнениеобязанностейкомиссиинесетпредседательКомиссии.
	Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материальноответственному лицу, на ответственном хранении у которого находится это имущество. Припроверкеимущества обязательно присутствие материально ответственноголица.
	Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатовпроизводитсянатиповыхунифицированныхбланкахпервичнойучетнойдокументации,утвержденныхПриказомМинфинаРоссииот30.03.2015N52н"Обутвержденииформпервичных учетных документов и ре...
	указанийпоинвентаризацииимуществаифинансовыхобязательств".
	Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписанывсемичленамикомиссиииматериальноответственнымилицами.
	Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом бухгалтерскомотчете.Выявленныеприинвентаризациирасхождениямеждуфактическимналичиемимуществаиданнымибухгалтерскогоучетаотражаются вустановленномпорядке.
	2. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризациифинансовых и нефинансовыхактивов
	Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесенияв описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежныхсредств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременностьо...
	Приинвентаризацииосновныхсредствкомиссияпроизводитосмотробъектовизаноситвописиполноеихнаименование,инвентарныеномера.
	ОсновнымизадачамиКомиссиипоинвентаризацииосновныхсредствявляются:
	 выявление фактического наличия имущества, сопоставления фактического наличияимущества сданнымибухгалтерскогоучета.
	При инвентаризации материальных запасовКомиссия вприсутствииматериальноответственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по местухраненияматериальныеценности.
	ОсновнымизадачамиКомиссиипоинвентаризациинематериальныхактивовявляются:
	 проверканаличиядокументов,подтверждающихправаорганизациинаегоиспользование;
	 правильностьисвоевременностьотражениянематериальныхактивоввбалансе.
	Инвентаризация кассы производится Комиссиейне реже одного раза в квартал, атакжевслучаяхпередачиналичныхденежныхсредствдругомуработнику,временнозамещающемукассира.Внезапныеинвентаризациикассыпроводятсяпорешениюруководителя.
	При проведении инвентаризации кассы проводится полный полистный пересчет денежнойналичностиипроверкадругихценностей,находящихсявкассе.Остатокденежнойналичностивкассесверяетсясданнымиучетапокассовойкниге.Порезультатаминвентаризации составляется акт. Пр...
	Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном (текущем),валютном и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся насоответствующихсчетахподанным бухгалтерииорганизации,сданнымивыписокбанка.
	ПриинвентаризациирасчетовКомиссияпутемдокументальнойпроверкиустанавливает:
	 правильностьрасчетовсбанками,финансовыми,налоговымиорганами,внебюджетнымифондами,другимиорганизациями;
	 правильностьи  обоснованность  числящейся  в  бухгалтерском  учете  суммы
	задолженностипонедостачам ихищениям;
	 правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности,покоторымистеклисрокиисковойдавности.
	Комиссияпринимаетрешениеосписаниидебиторскойикредиторскойзадолженности,покоторойистек срокисковойдавности.
	3. ПолномочияКомиссииприприемеосновныхсредств,нематериальныхактивов
	При приеме основных средств Комиссия оформляет Акт приемки основных средств,нематериальныхактивов
	ОпределяетсрокполезногоиспользованияосновныхсредствинематериальныхактивовприотсутствииинформациивзаконодательствеРоссийскойФедерацииивдокументахпроизводителя.
	Производит оценку объектов нефинансовых активов, выявленных при проведенииинвентаризации, полученных безвозмездно, исходя из оценочной стоимости в соответствии сзаконодательствомРоссийскойФедерации.
	4. ПолномочияКомиссиипривыбытииосновныхсредств,нематериальных,непроизведенныхактивов
	Комиссия для реализации возложенных на нее задач по выбытию объектов основныхсредств,нематериальных,непроизведенных активов(втомчислеврезультатепринятиярешенияоб ихсписании)осуществляетследующие функции:
	 производит непосредственный осмотр объекта, подлежащего выбытию (в том числесписанию), используя при этом необходимую техническую документацию и данныебухгалтерскогоучета;
	 устанавливаетнепригодностьобъектаквосстановлениюидальнейшемуиспользованию;
	 устанавливаетконкретныепричинысписания объекта(физическийиморальныйизнос, нарушениеусловий содержания и (или)эксплуатации,аварии,стихийныебедствияииныечрезвычайныеситуации);
	 выявляет лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие объекта изэксплуатации,вноситпредложенияопривлеченииэтихлицкответственности,установленнойдействующимзаконодательством;
	 определяетвозможностьиспользованияотдельныхузлов,деталей,материаловвыбывающегообъектаипроизводитихоценкуисходяизтекущейрыночнойстоимостивсоответствиис законодательствомРоссийскойФедерации;
	 подготавливает акт о выбытии (в том числе о списании пришедшего в негодность)имущества,формируетпакетдокументов,прилагаемыхк акту.
	5. Переченьдокументов,прилагаемыхкактуосписании
	Присписании:
	 объектов,пришедшихвнегодноесостояниеврезультатеаварий,пожаров,стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций, к акту о списании объектаприлагаются документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копииактов(справок)соответствующихучрежденийо...
	 бытовой техники (телевизоров, холодильников и т.д.) к акту о списании объектаприлагается техническое заключение мастерских по ремонту бытовой техники илидефектнаяведомостьоневозможностиеевосстановления;
	 вычислительной техники к акту о списании прилагается техническое заключениенезависимогоэкспертао возможностидальнейшейэксплуатацииобъекта;
	 объектовосновныхсредств"машиныиоборудование","производственныйихозяйственный инвентарь", "прочие основные средства" к акту о списании объектаприлагаетсятехническоезаключениенезависимогоэкспертаоневозможностидальнейшейэксплуатацииивосстановления объе...
	 а в случае хищения объекта к акту о списании прилагаются: пояснительная записка опринятых мерах, копия протокола следственных органов о факте хищения, копияуведомления о результатах розыска похищенных основных средств, решение суда овозмещениивиновн...
	6. Заключительныеположения
	Вслучаяхвнесениявнормативныеакты,регулирующиепорядокпроведенияинвентаризации, изменений и дополнений, настоящее Положение может корректироватьсяпутемизданияотдельныхприказовпоучреждению.
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